Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL n°079/2022
PROCESSO n°259/2022

o

O Municipio de Alfenas, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob o n®
18.243.220/0001-01, sediado a Praca Dr. Fausto Monteiro, n°347, Centro/ Alfenas - MG, torna
publico, para ciéncia dos interessados, que por intermédio de sua pregoeira, designada pela
Portaria n° 419 de 20 de agosto de 2021, pela Secretaria Municipal de Coordenacao de
Governo, representado pelo Sr. Emerson Lourenco de Assis, delegados pela Portaria
n2387/2021, realizardo licitacio na modalidade PREGAO PRESENCIAL. O recebimento e
abertura dos envelopes de proposta e habilitagao ocorrerdo no dia 03 de janeiro de 2023, as

14h (horario de Brasilia), no seguinte endereco: Rua Jodo Luiz Alves, n.° 181, centro, em
Alfenas/MG, ou, se nao houver expediente nesta data, no primeiro dia util subsequente.

A presente licitagdo, cujo tipo é o de MENOR PRECO GLOBAL, serd integralmente
conduzida pelo Pregoeiro, assessorado por sua equipe de apoio, sendo regido pelos decretos
municipais n.? 1037/03, decreto n.® 1603/2016 e alteracoes, pela Lei Federal 13.979/2020 e MP
926/2020, Lei n® 10.520/02, Lei Complementar n°® 123/06 e, subsidiariamente pela Lei n®
8.666/93, com altera¢des posteriores, consoante as condi¢oes estatuidas neste instrumento
convocatdrio e seus anexos, constantes do processo indicado acima.

Optamos pela nao utilizacdo da Nova Lei de Licitacdes n®14.133/2021, a fim de adaptagdes

gradativas as novas regras.

OBSERVACOES: Na hipétese de nio haver expediente na data fixada, devido a decretacio
de feriado ou outro fato superveniente, de cardter publico que impeca a realizacdo do
certame, o Pregio ficard SUSPENSO E/OU SERA PRORROGADO para uma nova data a

ser divulgada no site da Municipio, no link: http://pregao.alfenas.mg.gov.br e em jornal de

grande circulagdo.

1-DO OBJETO

Contratagao de empresa especializada servigos técnicos profissionais na cessao de softwares
de gestao municipal integrada em ambiente 100% WEB, bem como os servicos de migragao,
implantacado, treinamento, manutengao e suporte técnico remoto.
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2- DO VALOR DO CONTRATO E VIGENCIA

2.1. Estima-se conforme Projeto Basico (ANEXO I) deste edital, o total de R$1.323.399,15 (um
milhdo trezentos e vinte e trés mil trezentos e noventa e nove reais e quinze centavos
reais e setenta e seis centavos).

2.2. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses contados a partir da data de

assinatura da minuta contratual.

2.3. O contrato a ser firmado entre o Municipio, terda validade de até 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado até o maximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme disposto no
artigo 57, IV da Lei 8.666/93.

3-DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. As empresas que desejarem participar do pregao deverao entregar ao pregoeiro dois
envelopes fechados indicando, respectivamente, “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAO".

3.2. Os Licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento) deverdao remeté-los ao enderego constante do preambulo deste edital, aos
cuidados do Pregoeiro. A comissao de licitagdo ndo se responsabilizard por envelopes
intempestivos, extraviados, bem como, enviados para o setor diverso da licitagao.

3.3. Em hipotese alguma serdo recebidos pelo Pregoeiro, envelopes apos a abertura do
primeiro envelope de proposta comercial ou quinze (15) minutos apds o horario de abertura
do certame. A tolerancia de 15 (quinze) minutos serd adotada caso haja menos de 3 (trés)
participantes no dia do certame.

3.4. Nao poderao participar as interessadas que se encontrem sob o regime falimentar,
empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nem aquelas que estejam impedidas de
licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Alfenas, ou que tenham sido declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

3.5. Os interessados em se credenciar deverdo apresentar-se na sessao publica do pregao
munidos dos seguintes documentos:

a) Todos os participantes — documento de identifica¢do oficial, com foto e validade em todo
o territdrio nacional e ato constitutivo da empresa, estatuto ou contrato social em vigor, que
comprove os poderes do préprio interessado presente ou do outorgante da procuracao ou da
carta de preposigao ou de preposto, dependendo do caso;

b) Representantes constituidos — procuragao que o nomeie a participar deste procedimento
licitatorio em nome da empresa licitante e que comprove os necessarios poderes para
formular verbalmente lances de precos, negociar, prestar declaragdes, desistir de recorrer ou
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motivar a intengao recursal, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao
presente certame;

c) Prepostos — carta de preposicdo ou de preposto que o autorize a participar deste
procedimento licitatorio em nome da empresa licitante e que comprove os necessarios
poderes para formular verbalmente lances de precos, negociar, prestar declaracoes, desistir
de recorrer ou motivar a intengdo recursal, assinar a ata de julgamento e praticar todos os
demais atos pertinentes ao presente certame;

3.6. Caso os interessados nao sejam credenciados, ficardo impossibilitados de se
manifestar na sessao publica, em nome da empresa licitante, bem como praticar todos os
atos pertinentes ao presente certame.

3.7. Poderao participar as empresas interessadas que estiverem cadastradas no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores — CRC da Prefeitura Municipal de Alfenas, sendo se
necessario, sua regularidade serd confirmada por meio de consulta “ON-LINE”, no momento
oportuno da licitagao.

3.7.1. As empresas interessadas em participar da presente licitacado que nao se encontram
cadastradas no CRC da Prefeitura de Alfenas, poderao apresentar os documentos
relacionados no item 7.1 do edital, observando-se os respectivos prazos de validade. Ja
aquelas cadastradas no CRC, ficam obrigadas a apresentar somente o(s) documento(s) que
nao constarem deste ou que estejam fora do prazo de validade.

3.7.1.2. Caso tenham interesse as empresas poderdo realizar o PRE-CADASTRO, o seu
preenchimento ird auxiliar para maior agilidade no credenciamento no dia de abertura do
certame. Neste caso deve solicitar o Modelo de documento através do email
cadastro@alfenas.mg.gov.br. O envio das informagdes nao desobriga a entrega de todos os
documentos exigidos no credenciamento e na habilitagdo.

3.7.1.3. O preenchimento e envio documento que trata o item anterior nao é obrigatorio.

3.7.1.4. Todos os documentos serdao conferidos no dia do certame para confirmagao das
informacoes.

3.8. Os documentos necessarios a habilitacio poderao ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartorio
competente, ou publicacio em d6rgao da imprensa oficial, ou ainda por copia, desde que
acompanhada do original para conferéncia e autenticacao pela Divisao de Licitacio ou
pelo Pregoeiro ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

3.9. Sob pena de inabilita¢do, todos os documentos apresentados para habilitacao deverao
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNP]J e endereco respectivo,
observando-se que:
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3.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
3.10.1. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

3.10.2. Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverao ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

3.10.3. Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.11. O representante legal deverd apresentar-se ao Pregoeiro, na data, hora e local
estipulados neste instrumento convocatério munido dos seguintes documentos:

4 - DAS DECLARACOES
4.1. Instaurada a sessao, os interessados em participar da disputa apresentarao:

a) declaragao, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e de
fatos impeditivos, na forma do art. 4°, inc. VII, da Lei n® 10.250/02, anexo IV;

4.2. Em caso de participagao de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa a
estas equiparadas, a declaragao deverd obedecer ao anexo VII deste edital, informando sua
condicao empresarial atual.

4.3. Os interessados que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR deverao
apresentar as declaragdes acima dentro de um terceiro envelope, contendo na parte externa a
palavra ”DECLARACC)ES”, o n® do pregao, nome da empresa, local, data e hora da
realizagdo do certame.

5 - DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

5.1. Por for¢a da Lei Complementar n® 123/06 com alterac¢des e do art. 34 da Lei n® 11.488/07,
as microempresas — MEs, as empresas de pequeno porte — EPPs e as estas equiparadas —
COOQPs que tenham interesse em participar deste pregao deverao observar os procedimentos
a seguir dispostos:

a) as licitantes que se enquadrem na condi¢ao de ME, EPP ou COOP, e que eventualmente
possuam alguma restrigao no tocante a documentagao relativa a regularidade fiscal, deverao
consignar tais informacdes expressamente na declaracao prevista no item 4.1.;

b) no momento da oportuna fase de habilitacdo, caso a licitante detentora da melhor
proposta seja uma ME, EPP ou COOP, devera ser apresentada, no respectivo envelope, toda
a documentacdo exigida neste edital, ainda que os documentos pertinentes a regularidade
fiscal apresentem alguma restrigao, bem como alguma espécie de documento que venha a
comprovar sua condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte;
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¢) Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacao para MEs, EPPs
ou COQOPs, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
por MEs, EPPs ou COOPs, sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor
proposta classificada ofertada por empresa comum.

5.2. Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-a do seguinte
modo:

a) a ME, EPP ou COOP mais bem classificada terd a oportunidade de apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusao;

b) a nova proposta de preco mencionada na alinea anterior deverd ser inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que o objeto licitado serd adjudicado em
favor da detentora desta nova proposta (ME, EPP ou COQOP), desde que seu prego seja
aceitavel e a licitante atenda as exigéncias de habilitacao;

¢) nao ocorrendo a contratagao da ME, EPP ou COOP, na forma da alinea anterior, serao
convocadas as MEs, EPPs ou COOPs remanescentes, na ordem classificatdria, para o
exercicio do mesmo direito;

d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs, EPPs e COOPs que se
encontrem enquadradas no item 5.1., alinea ¢, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

e) na hipotese da ndo contratagao nos termos previstos no item 5.1., alinea c, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

f) o procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por ME, EPP ou COOP E/ou EQUIPARADAS.

6 - DA PROPOSTA

6.1. As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes
dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS - MG

RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL n°079/2022, PROCESSO n?259/2022
ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

(DADOS DA EMPRESA)

6.2. Na parte externa do envelope deverd constar a palavra “PROPOSTA”. A proposta
devera ser impressa em lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem
alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas ou no préprio formuldrio que integra o presente
edital. Suas folhas devem estar rubricadas e a tltima datada e assinada pelo proponente ou
seu representante legal, devendo constar:
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a) nome (identificagdo) da licitante, endereco, nimero de telefone e/ou fax, CEP e n® do
CNPJ;

b) preco apresentado deve discriminar as caracteristicas dos servigos cotados, que devem
estar em conformidade com as descritas no Anexo I deste edital, indicando o valor unitario e
global, expresso em algarismos, a marca (uma tinica, nos casos em que houver);

¢) uma unica cotagdo de prego, contendo a descrigao dos servigos que serdo executados, o
prego unitario e global.

6.3. A simples participacao neste certame implica:

a) a aceitacao de todas as condig¢des estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) que o prego apresentado abranja todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitagao (a
exemplo de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
gastos com transporte), bem como os descontos porventura concedidos;

¢) que a licitante vencedora se comprometa a executar os servigos no prego e prazo
constantes de sua proposta e de acordo com o Edital e seus anexos;

d) que o prazo de validade da proposta seja de 90 (noventa) dias, contados da data
estipulada para sua entrega.

6.4 Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregao,
quanto as falhas ou irregularidades que o viciarem.

6.5. Nao serao admitidos cancelamentos, retificagdes de precos ou alteragdes nas condig¢des
estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissoes havidos nas
cotagdes de pregos, serdo de inteira responsabilidade do proponente, nao lhe cabendo, no
caso de erro para mais e consequente desclassificagao, qualquer recurso, nem tampouco, em
caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitagao.

6.6 RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.6.1. No dia, hora e local designados neste edital, o pregoeiro recebera, em envelopes
distintos, devidamente fechados e rubricados, as propostas comerciais e os documentos
exigidos para habilitacao.

6.6.2. Abertos os envelopes com as propostas, serd verificada a conformidade das propostas
apresentadas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio, sendo
desclassificadas as:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem precos excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacao que

6
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comprove que o0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e serao
desclassificadas as propostas que apresentarem valor superior ao limite estabelecido pela
administracao, apos a fase de lances;

¢) apresentarem precos totais, ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

6.6.3. Ap0s o pregoeiro declarar a abertura da sessao, observado o item 3.3 deste edital, nao
mais serdo admitidos novos proponentes.

6.6.4 A indicacao nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcrigao,
desde que nao cause duvida quanto a seu contetido ou nado atrapalhe o andamento do
processo nao sera motivo para exclusao do procedimento licitatério.

6.6.5. No curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
de até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamacao do vencedor.

6.6.6. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no item anterior, o
pregoeiro classificard as melhores ofertas seguintes as que efetivamente ja tenham sido por
ele selecionadas, até o maximo de trés, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

6.6.7. As licitantes selecionadas na forma dos itens 6.5. e 6.6. sera dada oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a

partir da autora da proposta de maior prego.

6.6.8. Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, serd realizado um
sorteio para definir qual das licitantes registrara primeiro seu lance verbal.

6.6.9. Serao realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.
6.6.9.1. O intervalo minimo de diferenga de valores, que incidira tanto em relagao aos lances
intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser R$ 5,00

(cinco reais);

6.6.10. Podera o pregoeiro negociar com as licitantes visando estabelecer um tempo entre os
lances ofertados e tempo para ligacoes via celular.

6.6.11. Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o Menor Preco global.

6.6.12. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro, implicara
exclusdo da licitante apenas da etapa de lances verbais.
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6.6.13. ApoOs esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e serdo organizadas as propostas,
em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de Menor Preco global.

6.6.14. O pregoeiro negociara diretamente com o proponente primeiro classificado para que
seja obtido preco melhor e, ato continuo, examinara sua aceitabilidade, conforme este edital e
seus anexos, decidindo motivadamente a respeito.

6.6.15. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢des de habilitacao
somente da licitante que a tiver formulado.

6.6.16. Se a oferta nao for aceitdvel ou se a proponente nao atender as exigéncias de
habilitacdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta, sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a ela
adjudicado o objeto, para o qual apresentou proposta, apds o transcurso da competente fase
recursal.

6.6.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicios, a licitante sera declarada
vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, apds
o transcurso da competente fase recursal.

6.6.18. Da reunido lavrar-se-d ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes.

6.6.19. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste edital e seus anexos, a proposta serd desclassificada;

6.6..20. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e
seus anexos;

6.6.21. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, nao havendo lances, o desempate
se fard por sorteio;

6.6.22. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessdrias a andlise das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atender as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao;

6.6.23. Caso exista algum fato que impeca a participacdo de alguma licitante, ou a mesma
tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administra¢gao Publica, esta
sera desclassificada do certame, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

6.6.24. Quando a proponente vencedora nao apresentar situacao regular, no ato da assinatura
do contrato, serd convocada outra licitante, (que deverd aceitar nas mesmas condi¢des da
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primeira colocada), observada a ordem de classificagao, para tal, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis, observado o disposto no item 10.

6.6.25. Se a licitante vencedora recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera
aplicada a regra estabelecida no subitem anterior.

6.6.26. Apos a assinatura do Contrato pela(s) empresa(s) vencedora(s) da licitagdo, serao
devolvidos os envelopes de habilitagao fechados e lacrados, desde que nao haja pedido de
recurso, das licitantes participantes e ndo vencedoras do certame

6.6.27. Quando a proponente vencedora nao apresentar situacao regular, no ato da assinatura
do contrato, serd convocada outra licitante, observada a ordem de classificagao, para tal, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

7 - DA HABILITACAO

Com vistas a habilitacdo na presente licitacdo as empresas deverao apresentar envelope
lacrado contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS - MG

RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL n°079/2022, PROCESSO n° 100/2022
ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(DADOS DA EMPRESA)

7.1. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta
Comercial;

b) Ato Constitutivo e Estatuto em vigor, devidamente registrados, em se tratando de
sociedades por agdes, acompanhado de documento indicando a eleicdo de seus atuais
administradores;

¢) Contrato Social ou registro no Cartdério de Registro de Pessoas Juridicas no caso de
sociedades por cotas, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, com ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado;

Os documentos que se referem as alineas “a”, “b” ou “c”
de habilitacao, junto com o credenciamento.

deverao estar fora do envelope

d) declaracdo em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei n® 8.666/93 acrescido pela Lei n®
9.854/99, conforme modelo apresentado no “Anexo III — Declaracao de atendimento ao Art.
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27,V da Lei n® 8.666/93 e altera¢des”;
e) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, esta do local da sede do solicitante;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual- Certidao que comprove regularidade
fiscal perante o Estado ou Distrito Federal;

h) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, compreendendo: Certidao conjunta,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional, referente a CND do INSS e demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por
elas administrados;

i) Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade;
j) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

k) Certidao negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou da execugdo patrimonial, datada de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a
data prevista para abertura da presente licitacao.

1) Declaracao de Superveniéncia (Anexo VIII);
m) Declaracdo de Contratacao de Menor Aprendiz (Anexo IX);

n) A pessoa fisica ou juridica executante (na condicao de licitante), para fins de verificacao de
regularidade técnica, deverd comprovar capacitacao técnico-profissional para a execugdo de
servicos na area mediante apresentacao de atestado de Capacidade Técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestagao dos servigos
similares, com caracteristicas semelhantes ao objeto desta licitagao.

O atestado técnico de capacidade técnica a ser apresentado na habilitagdo deverd conter
informagOes que permitam inferir que os sistemas atendem as exigéncias do Sistema de
Contas Municipais do Estado do Tribunal de Contas de Minas Gerais — SICOM (TCE-MG).

0) Balango Patrimonial, a ser apresentado na forma da Lei.

7.2. O Certificado de Registro Cadastral (CRC) no Municipio de Alfenas substituira todos os
documentos nele descrito que estejam dentro da validade.

7.3. A documentacao devera:
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a) estar em nome da licitante;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente.
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

7.4. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitagao na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serao inabilitadas, ndo se admitindo complementacao
posterior, a ndao ser os de previsao legal.

7.5. Os documentos mencionados acima deverdao referir-se exclusivamente ao
estabelecimento licitante (matriz ou filial) — ressalvada a hipdtese de centralizacdao de
recolhimento de tributos e contribui¢des, que deverd ser comprovada por documento
proprio — e estar vigentes a época da sessao de recebimento e abertura.

7.6. Nao serao aceitos protocolos referentes a solicitacao feita as reparticoes competentes,
quanto aos documentos acima mencionados, nem cépias ilegiveis, ainda que autenticadas.

8 -DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. Até 2 (dois) dias tuteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
pregao.

8.2. A apresenta¢ao de impugnagao contra o presente edital sera processada e julgada na
forma e nos prazos previstos no art. 92 do Decreto n.® 1.037/2003 e altera¢des, devendo ser
entregue diretamente ao pregoeiro.

8.3. Acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagao
do certame.

8.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
edital, implicard na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condicdes nele
estabelecidas.

8.5. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatorio cabe recurso, sendo a manifestagao da
intencgao de interpo-lo expressa no final da sessao publica, com registro em ata da sintese das
suas razoes e contrarrazoes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés)
dias.

8.6. O recurso contra decisdao do pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

8.7. Se nado reconsiderar sua decisdo o pregoeiro submetera o recurso, devidamente
informado, a consideracdo da autoridade superior competente, que proferird decisdao
definitiva antes da homologag¢ao do procedimento.

8.8. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverao dar entrada no Servi¢o de Protocolo
desta Prefeitura no endereco do rodapé das paginas deste edital, quando dos originais e
copias digitalizadas pelo endereco eletronico licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br .
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8.9. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intengao de recorrer, observando-se o rito previsto no inc. XVIII do art. 4° da Lei n® 10.520/02.
8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no setor de
licitagoes.

8.11. O acolhimento do recurso importard a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.12. A falta de manifestagao imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagao do objeto a vencedora.

9 - DAS PENALIDADES

9.1. O atraso injustificado na execugao do objeto constante neste edital sujeitard a contratada
a multa de mora calculada sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais sangoes,
inclusive a prevista no inciso IV, do art. 78, da Lei n® 8.666/93, que serd aplicada na forma
seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa didria de 0,4%, sem prejuizo da rescisao unilateral
por parte da Administracado, até o limite de 90 dias.

9.2. Pela inexecugao total ou parcial das condigOes estabelecidas neste ato convocatorio, a
Prefeitura Municipal de Alfenas podera garantida a prévia defesa da licitante vencedora no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as
seguintes sangoes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagdes necessarias a
regularizacdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da
administracdo da Prefeitura de Alfenas;

b) multa compensatoria no percentual de 10% (dez) por cento, limitante-se a 90 (noventa)
dias, calculado sobre o valor do contrato;

c) suspensao tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Prefeitura de Alfenas, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra¢ao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagao,
na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro prefeitura de Alfenas,
dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis ap0s a respectiva notificagao;

9.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, serd ela cobrada ou
descontada por ocasiao do pagamento efetuado pela Prefeitura de Alfenas.

10 - DA ADJUDICACAO

A adjudicacdo, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeiro no final da sessao e
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registrada em ata.
11 - DA HOMOLOGACAO

A homologagao, em favor da licitante adjudicada nesta licitacao, sera feita pelo Secretdrio
Municipal de Coordenagao de Governo, apds recebimento do processo concluido pelo
Pregoeiro e sua equipe de apoio.

12 - DO CONTRATO

12.1. O licitante ao qual for adjudicado o objeto do certame serd convocado para assinar o
contrato, ou serd encaminhado por e-mail, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, conforme
minuta anexa, parte integrante deste Edital.

12.2. O contrato a ser firmado entre o Municipio, terd validade de até 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado até o maximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme disposto no
artigo 57, IV da Lei 8.666/93.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a presente licitagdo correrao a conta da Dota¢ao Or¢amentdria, consignadas
na proposta or¢amentdria da sua correspondente do exercicio de 2022, conforme abaixo:

Classificagao Funcional Programatica Elemento da Despesa | N.° da Despesa
Institucional
01.02.03 004.122.0001.2.010 3.3.90.39 32/2022

14 - DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECOS

14.1. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante a aplicacdo de indices de precos
gerais, setoriais ou que reflitam o mais préximo possivel a variagdo dos custos de produgao
ou dos insumos utilizados, conforme o Manual de Licitagdes do Tribunal de Contas da
uniao.

15 - DO PAGAMENTO

15.1. Em 12 (doze) parcelas mensais, apods assinatura do contrato e emissao da 1* Ordem de
Servico, conforme entrega e aceite dos servicos realizados, com emissao da Nota Fiscal;

15.2. A efetivagdo dos pagamentos mensais estara condicionada a realizagao das atividades
previstas neste Projeto Bascio, a execugdao do servigo e a sua aprovagao pelo Fiscal do
contrato definido pelo Gabinete do Prefeito;
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15.3. Serao de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas relativas a
deslocamento, estadia e alimentacao para a realizagao dos trabalhos previstos neste Projeto
Basico bem como todos os custos envolvidos com tributos e encargos sociais incidentes sobre
a remune.

16 -DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Nenhuma indenizagao sera devida as proponentes pela elaboracao e/ou apresentagao
de documentagao relativa a presente licitagao.

18.2. A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93, ndo cabendo as
licitantes o direito de indenizagdes, ressalvado o disposto no paragrafo tnico do art. 59 da
citada lei.

18.3. O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentagdo e proposta, desde que nao contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo. Nao sendo possivel a
juntada de documentos que obrigatoriamente deveriam constar nos envelopes de propostas
ou de habilitacao.

18.4. A participagao nesta licitagdo implica em plena aceitagdo dos termos e condi¢des deste
edital e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

18.5. Nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, as
responsabilidades advindas deste contrato. A fusao, cisao ou incorporagdo sé serd admitida
com consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE, desde que nao afetem a boa
execugao do presente instrumento;

18.6. E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as
licitantes.

18.7. As multas e outras penalidades somente poderdao ser relevadas pela Prefeitura
Municipal de Alfenas, nos casos de forga maior, devidamente comprovados e para os quais
nao tenha dado causa a licitante vencedora.

18.8. Sao partes integrantes deste Edital:
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Anexo I - Projeto Basico;

Anexo II - Modelo de Proposta;

Anexo III - Declaragdo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93;
Anexo IV - Declaracao de Fatos Impeditivos;

Anexo V - Modelo de Procuracao;

Anexo VI - Minuta do contrato;

Anexo VII - Modelo de Declaragao (Opcao pelo Simples);

Anexo VIII - Modelo de Declaragao de Superveniéncia;

Anexo IX - Declaragao de Contratagao de Menor Aprendiz;

Anexo X- Declaragao de Inexisténcia de Parentesco

18.9. O licitante ndo podera negar cumprir o objeto do contrato ao argumento de nao
conseguir realizad-los. A inadimpléncia nos servicos podera provocar o cancelamento do
contrato, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

18.10. A licitante vencedora sera convocada para receber a Ordem de fornecimento
correspondente ao crédito referente aos respectivos objetos desta licitacdo, ou a mesma sera
encaminhada por EMAIL, na forma do disposto no caput do art. 64 da Lei n.? 8.666/93.

18.11. O Municipio de Alfenas reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessdes e utilizar
este meio como prova.

18.12. O Pregoeiro dirimira as duvidas que possam surgir em decorréncia da interpretacao
deste Edital, desde que arguidas até 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para o inicio da
Sessao de julgamento, no endereco: Rua Jodao Luiz Alves, n.? 181, centro, Divisdao de
Licitagdes e Contratos, Alfenas/MG, ou pelo telefone (035) 3698-1360, no horario de
12h00min as 18h00min. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo pregoeiro, de
acordo com o que reza a Lei n.® 10.520/2002, os Decretos n.® 1.037/2003 e alteracdes e
subsidiariamente, a Lei n.? 8.666/93 e suas alteragdes.

18.13. E competente o foro do Municipio de Alfenas para dirimir quaisquer litigios oriundos
da presente licitacao.

Alfenas (MG), 16 de dezembro de 2022.

Hemerson Lourencgo de Assis
Secretaria Municipal de Coordenacao de Governo
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ANEXO I

SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO DE GOVERNO
Projeto Basico

Anexo a Solicitacdo N° 159/2022
Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666/93

1. OBJETO:
Fund. Legal: art. 38, Lei 8666/93, caput

Execugao indireta de servigos técnicos profissionais na cessao de softwares de gestdao
municipal integrada em ambiente 100% WEB, bem como os servicos de migragao,
implantacdo, treinamento, manutengao e suporte técnico remoto conforme especificacdes
constantes deste projeto basico com os seguintes sistemas.

. Sistema de Contabilidade Publica;

. Sistema de Tesouraria;

. Sistema de Planejamento Governamental - (PPA, LDO E LOA);
. Sistema de Gestao das Receitas Municipais;

. Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISS “ON LINE”;

. Sistema de Atendimento ao Cidaddao na Web com moddulo para dispositivos méveis (APP);
. Sistema de Gestao de Pessoal e Recursos Humanos;

. Sistema de Atendimento ao Esocial;

9. Sistema de Atendimento ao Servidor Pablico na WEB;

10. Sistema de Ponto Eletronico com mdédulo via internet;

11. Sistema de Compras, Licitagoes e Contratos;

12. Sistema de Almoxarifado;
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13. Sistema de Patrimoénio;

14. Sistema de Gerenciamento de Frota;

15. Sistema de Gerenciamento de Obras

16. Sistema de Controle de Processos Administrativos;
17. Sistema de Controle de Processos Judiciais;

18. Sistema de Informacdes Gerenciais;

19. Sistema do Portal da Transparéncia;

2. UNIDADES DESTINATARIAS OU REQUISITANTES:
Fund. Legal: Lei .M. n°3235/01

Secretaria Municipal De Coordenagao De Governo (Coordenadoria de Informatica)

3. FINALIDADE:
Fund. Legal: inciso 111, art. 75 da Lei 4320/64 — Art 70 dos ADCP

Manutengao e Desenvolvimento das Atividades Institucionais, Funcionais e Operacionais da
Prefeitura de Alfenas.
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4. JUSTIFICATIVAS:

Fund. Legal: alinea “e”, inciso VIII, art 6°, Lei 8.666/93

Justifica-se execugdo indireta do servigo especializado para cessao de softwares integrados
de gestao para que a administragdo municipal possa garantir de forma rapida e segura, o
processamento dos dados e informagdes inerentes a execugao fiscal, administrativa e
financeira, bem como o atendimento pleno as exigéncias legais, em especial dos 6rgaos
fiscalizadores como o Tribunal de Contas do Estado (TCEMG) e a Secretaria do Tesouro
Nacional (STN) por meio do SICOM - Sistema Informatizado de Contas dos Municipios e
da  NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
respectivamente. Atualmente o Municipio conta com sistemas informatizados em diversos
setores, mas ainda necessita investir na modernizagao e informatizagdo de setores ainda
desassistidos, além de aprimorar e incrementar os recursos atualmente utilizados, face a
constante inovagao dos instrumentos de tecnologia voltados para a administragao publica
moderna e as constantes mudancgas nas legisla¢gdes que regem a administra¢ao publica. Nessa
perspectiva, o municipio almeja adquirir um sistema integrado para gestao dos seus
processos de trabalho, com hospedagem de dados em nuvem, seguindo a tendéncia de
evolugdo tecnoldgica, com vistas a otimizacdo de recursos, padronizacdo de rotinas,
seguranga das informagdes e gestao sobre as transagOes realizadas nos diversos setores
administrativo municipal de forma integrada e segura, com vistas a buscar uma maior
integracao entre todos os sistemas e consequentemente o processamento agil das rotinas
didrias de cada departamento, eliminando o retrabalho, otimizando os processos
burocraticos e atendendo setores e departamentos ainda nao informatizados. O municipio
nao obstante a possibilidade de contratagao de software gratuito ou a aquisi¢ao de “compra”
de software especifico, entendeu a Administra¢ao, apds andlise de mercado, que a opgao por
licitar cessdo definitiva de uso de software oneraria sobremaneira a licitagdo, posto que a
cessdao de uso de software por prazo determinado € menos onerosa e se apresenta mais
adequada a realidade economico-financeira do Municipio atualmente. Caso o municipio
optasse por licitar cessdao definitiva a Administragdo municipal ver-se-ia na iminéncia de
adquirir um produto/servico em carater permanente, mediante um longo investimento
inicial, que ao longo dos anos tornar-se-ia obsoleto. O que ocorre também com a aquisi¢ao de
softwares gratuitos, que ndo possuem a mesma agilidade de adequagao legislativa e
moderniza¢ao que encontramos nos softwares privados. Outro ponto a ser observado € a
tecnologia ofertada, j& que a Administracdo optou por contratar sistema integralmente em
nuvem, para possibilitar maior alcance dos usudrios, permitindo que prédios nao conectados
em rede interna possam acessar o sistema apenas com uso da internet. Busca-se ainda
disponibilizar ao cidaddao informagdes sobre a execugdo orcamentdria, financeira e
patrimonial de forma f4cil e transparente, além de ferramentas para o acesso rapido e
simples aos servigos municipais por meio de novos aplicativos de acesso além do portal da
Prefeitura.

4.1. JUSTIFICATIVA PARA O USO DA MODALIDADE DE PREGAO:
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O objeto licitado, servigos técnicos profissionais para a cessio de softwares de gestao
municipal integrados em ambiente 100% WEB, bem como servicos de migracao,
implantacao e treinamento, vale dizer, bens e servigos de informatica, compreende-se na
definicao estampada no paragrafo tinico do art. 1° da Lei n® 10.520/2002 — Lei do Pregao. Este
dispositivo, por sua vez, estabelece que “considera-se bens e servigos comuns, para os fins e
efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado.” Sendo
assim, entende-se que estd em harmonia ao conceito legal aquele objeto cujas caracteristicas
possam ser descritas, de modo claro e suficiente, pelo agente publico responsavel pela
elaboragdo do ato convocatdrio, de modo que fique evidenciado que tipo de bem ou
servico o Orgao licitante deseja contratar. Ademais, estario abrangidos pela referida
norma aqueles objetos que possam ser facilmente obtidos no mercado, vale dizer, bens e
servigos que sejam ofertados por um nimero razoavel de licitantes, ao contrario daqueles
que demandam o dominio de alguma técnica especifica para que seja disponibilizado no
mercado. Nesse sentido, tem-se que em os padrdes de qualidade e desempenho do produto
desejado pela Administracdao sdo suficientemente definidos no presente edital, e que estas
sao usualmente encontradas no mercado, nao havendo, portanto, nenhum &bice a adogao
do pregao como modalidade licitatoria. Ressalta-se que o Tribunal de Contas da Uniao
manifestou entendimento favoravel a utilizacio do pregao para aquisicio de bens e
servicos de Tecnologia da Informagdo, consubstanciado na Nota Técnica n® 02/2008
SEFTI/TCU. Nessa logica, o objeto do certame pode ser considerado como bem ou servigo
comum, para fins de aplicagao da Lei n® 10.520/2002, uma vez que suas caracteristicas e
padroes de desempenho e qualidade estao suficientemente descritas, especialmente no item
01 do presente Projeto Basico. Pode-se encontrar inimeras empresas, no ramo da Tecnologia
da Informacao, que atendam as especificacoes exigidas. A complexidade do objeto, pois, nao
tem o conddo de modificar o conceito legal de bens e servigos comuns, nao sendo fator
impeditivo para adogao da modalidade pregao.

4.2. JUSTIFICATIVAS A VEDACAO DE PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS
EM CONSORCIO

Em regra, a admissao de empresas reunidas em consorcio deve ocorrer quando se verificar a
possibilidade de aumento da competitividade do certame, em razdo do nimero limitado de
possiveis licitantes ou quando a complexidade do objeto licitado demandar o empenho de
varias empresas para sua execugao. No caso deste processo, nao se verificam nenhum desses
requisitos, haja vista que, conforme dito anteriormente, o objeto ora licitado é oferecido por
iniimeras empresas no mercado, além de apresentar caracteristicas padronizadas, restando
comprovada sua alta disponibilidade. Destarte, permitir a participagdo de empresas
consorciadas poderia restringir a competitividade do certame e possibilitar a formacao de
grupos econdmicos em prejuizo a contratacdo da melhor proposta, a um custo mais baixo
para a Administracao Municipal.

4.3. JUSTIFICATIVA QUANTO A IMPOSSIBILIDADE DE PARCELAMENTO DO
OBJETO
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O presente certame ¢ destinado a contratacdo de execucio indireta e parcelada de servigos
técnicos profissionais especializados na cessdo de softwares de gestdo municipal integrada em
ambiente WEB, bem como os servicos de migragdo, implantagdo, treinamento, manutengio e suporte
técnico remoto, de modo a atender as necessidades de modernizacdo da Administracao
Municipal no que se refere a informatizacao e eficiéncia dos processos de gestao publica. Por
motivos de ordem técnica e econdmica, e levando em conta a necessidade de integragao,
compatibilidade e padronizagao do objeto, todos os sistemas integrantes do software de
gestdo publica foram reunidos em um tunico lote, e, por consequéncia, serdo fornecidos por
uma unica empresa. De modo a legitimar tal decisao administrativa, apresenta-se aqui a
justificativa quanto a impossibilidade de parcelamento do objeto em vdrios itens. Nessa
esteira, cumpre trazer a baila as disposi¢des do art. 23, § 1%, da Lei n® 8.666/1993, referente a
exigéncia legal de parcelamento ou fracionamento do objeto licitado, a saber:

Art. 23. As modalidades de licitacdo a que se referem os incisos I a 1l do artigo anterior serdo
determinadas em fungdo dos sequintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratagio
(R$1.323.399,15 (um milhéo trezentos e vinte e tres mil trezentos e noventa e nove reais e quinze
centavos reais e setenta e seis centavos).

1° As obras, servigos e compras efetuadas pela Administragao serao divididas em tantas

\

parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a
licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a

ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala. (grifo nosso)
A regra acima impoOe a obrigacao de se repartir o objeto licitado em diversos itens, sem que

haja prejuizo de ordem técnica ou econdmica, visando atrair um maior numero de
interessados, aumentando a competitividade do certame e a pluralidade de ofertas, fatores
que possibilitardao a Administracdo Publica escolher a proposta mais adequada aos seus
interesses, e, por consequéncia, reduzir custos no processo de contratagao.

Imprescindivel destacar que o Tribunal de Contas da Unido e o Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais ja pacificaram o tema, editando, respectivamente, a Simula n® 247 e
Sumulan® 114, a saber:

TCU - SUMULA N. 247

E obrigatéria a admissio da adjudicacio por item e ndo por preco global, nos editais das licitaces
para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que
ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o
objetivo de Permitir a ampla participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a
execugdo, fornecimento ou aquisigio da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagio a itens ou
unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

TCE — SUMULA N. 114:

E obrigatéria a realizagido de licitagdo por itens ou por lotes, com exigéncias de habilitacio
proporcionais a dimensdo de cada parcela, quando o objeto da contratacio for divisivel e a medida
Permitir melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampla participacio de
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licitantes, sem perda da economia de escala, adotando- se, em cada certame, a modalidade licitatdria
compativel com o valor global das contratagoes.

Os tnicos limites para nao realizar o fracionamento sao as razdes de ordem técnica e
econdmica que circundam o objeto a ser licitado. O primeiro deles refere-se as
caracteristicas fisicas e tecnologicas do objeto, bem como sobre a possibilidade de execugao
satisfatoria do contrato, caso haja o parcelamento. O segundo, por sua vez, relaciona-se aos
custos econdmicos de todo pro cesso licitatorio, principalmente no que tange a economia de
escala a ser observada na contratagao do objeto.

Isto posto, ndo € possivel haver softwares distintos entre os diversos sistemas que
compdem o objeto, fato que certamente ocasionaria conflito dos dados informatizados,
justamente por pertencerem a empresas distintas. Cite-se, por exemplo, a necessidade de o
sistema de gestdao das receitas operar integrado com o sistema de contabilidade publica e
escrituracao eletronica, para que o Municipio possa promover uma adequada e segura
gestao financeira.

Existe, portanto, obstaculo de ordem técnica que impossibilita o parcelamento do objeto,
pois cada empresa licitante apresentaria uma solugao diferente, nem sempre comunicaveis
entre si, em razao da linguagem informatica pela qual operam. Como gerir com eficiéncia
uma Administracao sem a devida integragao entre seus sistemas informatizados?

Outro ponto que deve restar evidenciado é que o parcelamento, no presente caso,
aumentaria significativamente o valor total da contragao. Explica-se. Suponha-se que 03
(trés) empresas ganhem a licitagdo, cada uma com uma plataforma diferente, banco de
dados distintos, servidores e licengas de sistemas operacionais diferentes. Esses fatores
certamente elevariam o custo da licitagdo para a Administragdo Municipal, haja vista que
nesse caso ela precisaria dispor de um tipo de estrutura tecnoldgica para cada empresa
contratada. Tal postura vai de encontro a economia de escala, pois o Municipio terminaria
pagando um preco superior ao que poderia ser oferecido por um licitante que fosse
contratado para execugdo de todos os sistemas.

A justificativa ora apresentada encontra respaldo na doutrina especializada e na
jurisprudéncia, senao veja-se:

“A obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de ordem técnica e econdmica. Nao se
admite o fracionamento quando tecnicamente isso nao for vidvel ou, mesmo, recomenddvel.
O fracionamento em lotes deve respeitar a integralidade qualitativa do objeto a ser
executado. Nao é possivel desnaturar um certo objeto, fragmentando-o em  contratagdes
diversas e que importam o risco de impossibilidade de execugao satisfatoria.

Jé o impedimento de ordem econdmica se relaciona com o risco de o fracionamento
aumentar o preco unitdrio a ser pago pela Administracdo. Em uma economia de escala, o
aumento de quantitativos produz a reducgdo dos precos. Por isso, ndo teria cabimento a
Administragdo fracionar as contratacoes se isso acarretar aumento de seus custos.
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A possibilidade de participacdo de maior niimero de interessados ndo é o objetivo imediato
e primordial, mas via instrumental para obter melhores ofertas (em virtude do aumento da
competitividade). Logo, a Administracdo ndo pode justificar um fracionamento que

acarretar elevacdo de custos através do argumento de beneficio a um niimero maior de
particulares” (Comentdrios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, p. 307/308, 15 ed.,

Sdo Paulo: Dialética, 2012.)

Da leitura do § 1° do art. 23, extrai-se a compreensio de que o parcelamento se impde com vistas ao
melhor aproveitamento das peculiaridades e recursos disponiveis no mercado e a ampliagio da
competitividade. E, portanto, um instrumento de que se deve valer o ente contratante para trazer a
competicdo empresas dos segmentos de mercado aptos a operar com cada uma das parcelas que
compode o objeto licitado. A consequéncia natural é a ampliagio da disputa e, como regra, a
contratagdo por precos mais vantajosos.

Ndo se trata, no entanto, de regra absoluta, devendo o parcelamento efetivar-se quando
for técnica e economicamente vidvel.” (TCU, Acérddo n® 3.155/2011, Plendrio, Rel. min. José
Jorge).

Por fim, é sabido que dezenas de empresas no mercado possuem todos os sistemas licitados e
assim encontram-se plenamente aptas a participarem do presente certame.

Por todo o exposto, justifica-se a decisdao pelo ndao parcelamento do objeto ora licitado,
considerando que no presente caso ndao € possivel vislumbrar a viabilidade técnica e
econdmica exigida pelo § 1° do artigo 23 da Lei n® 8.666/1993.

5. COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMACAO DA DESPESA
Fund. Legal: inciso II, § 1° inciso 1I, art 16, LRF e inciso IV do § 2°do art. 7° da Lei 8.666/93

Conformidade da natureza da despesa as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas
na LDO e PPA, classificagao institucional UO 01.02.03- fungao 004 Administracao- subfs. 122
Administragao Geral, Prog. PPA/LDO 2022/2025- Programa: n®:0001 Alfenas e a Excelencia
na Gestao Municipal.

6. CONDICAO FUNCIONAL PROGRAMATICA DA DESPESA:
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 — Inciso Il do § 2° do Art. 7° d a Lei 8.666/93

Classificacdo Funcional P Atividade

004.122.0001.2.010 MODERNIZACAO E MANUT. SETOR DE INFORMATICA E TECNO.

Elemento da Despesa: — Outros Servigos de terceiros, pessoa juridica — Despesa n® 32/2022

7. UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO BASICO:
Fund. Legal: Lei .M. n°®3235/01

Secretaria de Coordenacao de Governo — Coordenadoria de Informatica ‘
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8. VALORES GLOBAIS E PRAZO ESTIMADO DA EXECUCAO INDIRETA:
Fund. Legal: art. 5° da Lei 8.666/93

Estima-se conforme pesquisa de mercado realizada o valor de R$1.323.399,15 (um milhao
trezentos e vinte e tres mil trezentos e noventa e nove reais e quinze centavos reais e
setenta e seis centavos).

9. FORMA DE EXECUCAO E PAGAMENTO:
Fund. Legal: art.10 da Lei 8.666/93

Empreitada por prego global, por contraprestacdo imediata dos servigos em pagamento de
parcelas, mediante apresentacao de relatdrio e faturas com prazo de pagamento de 21 (vinte e
um) dias apos emissao de nota fiscal, com programacao da Secretaria M.de Fazenda.

Alfenas(MG), 20 de Julho de 2022.

Hemerson Lourencgo de Assis
Secretaria Municipal de Coordenacao de Governo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO DE GOVERNO
Projeto Basico

Anexo a Solicitacdo N° 159/2022
Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666/93

APENDICE 1

ANEXO I- ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

ESCOPO:

Os servigos compreendem a execucado indireta de servigos de servigos técnicos profissionais
na cessao de softwares de gestao municipal integrada em ambiente 100% WEB, obedecendo
as especificagoes que seguem:

1. REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS:

1.1. SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA:

1. Possuir integracdo com o sistema de patrimonio permitindo efetuar lancamentos de:
Ajuste ao valor justo, Depreciagao, Amortizacao, Exaustao, Aumento por Reavaliacdo e
Redugao ao Valor Recuperavel conforme exigéncias da nova CASP.

2. Propiciar ao usudrio realizar o cadastro de empenhos objetivando atender o fluxo
operacional proporcionado pela Lei n® 4.320/64. A partir do cadastro do empenho, no
momento de salvar, o usudrio deve ter permissao de iniciar imediatamente a fase de "Em
liquidagdo" ou ainda iniciar diretamente a fase da "Liquidacdo", sem necessidade de
abertura de outros menus e telas.

3. Permitir a escrituragdo contdbil nos moldes regulamentados pelas portarias da Secretaria
do Tesouro Nacional que exigem a adogao do novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP) e das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP), no
contexto da NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Pubico.

4. Permitir gerar demonstrativo dos Gastos com a Manutengdo e Desenvolvimento do ensino

5. Propiciar ao usudrio configurar o plano de contas conforme determina a legislagao
aplicavel, podendo interagir com o plano de contas através de planilha dinamica.

6. Assegurar que as contas sé recebam lancamentos contdbeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

7. Possuir ambiente de escrituracdo que permita interagao, podendo selecionar os
documentos por: "Todos", "Escrituraveis”, "Descartado”, "Atrasado", "Nao escriturado",
"Inconsistente" ou "Escriturado”.

8. Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de despesas nao previstas na LOA (Lei
Orgamentdria Anual), podendo realizar através da listagem, operacdes de edigdo e
exclusao.

9. Propiciar ao usudrio cadastrar as Ac¢des de governo conforme necessidade da entidade,
consistindo em informar seu Numero, seu Tipo, sua Descri¢ao e Finalidade.
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Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de Ag¢des por meio da listagem, sem
necessidade de relatorio, podendo o usudrio editar e excluir o registro de uma Agao. Além
disso, o usudrio podera visualizar as alteracdes da Agdo, bem como desfazer essas
alteracdes.

Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros das alteragcdes or¢amentarias de receitas.
No ambiente da listagem, poderd realizar a edi¢do e exclusao de uma alteragao
orcamentdria desde que esta, ndo esteja sancionada.

Possuir visualizagao da relagdao das Despesas com Codigo Reduzido.

Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de naturezas de despesas, possibilitando
realizar a edicdo, exclusao e o desdobramento de Natureza da despesa através da
listagem.

Propiciar ao usudrio cadastrar Despesas nao prevista na LOA (Lei Or¢amentdria Anual)
que objetiva registrar despesas que nao tiveram seus gastos previstos na elaboragao da
LOA e que receberdo recursos financeiros através de operagdoes de alteragdes
orcamentarias (Suplementagoes).

Propiciar ao usudrio o cadastro de alteragdes orcamentdrias da receita que objetiva alterar
o valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo nao foram
previstas na LOA.

Propiciar ao usudrio registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de bens
publicos conforme artigo 4°, paragrafo 2° alinea III da LRF.

Propiciar ao usudrio cadastrar Eventos contabeis objetivando configurar roteiros pré-
definidos para a realizagao da escrituragao contdbil conforme particularidade de cada
documento escrituravel. No Roteiro Contabil devem ser informadas as Contas contabeis
integrantes do Roteiro, seu Tipo (Débito ou Crédito), seu Par e Desdobramento caso
possua.

Possibilitar ao usudrio cadastrar regras contabeis especificas de planos de contas (ex.:
PCASP) ou defini¢des de descartes para aplicagdo nos documentos escrituraveis cabiveis.
O cadastro deve informar sua Descricao, seu Status, o Documento escrituravel e sua
Condigao.

Propiciar ao usudrio cadastrar Naturezas das receitas com suas respectivas caracteristicas
especificas e segundo o fato gerador, ou seja, acontecimento real que gera o ingresso da
receita no cofre publico. O cadastro deve informar seu Numero: respeitando a formatagao
prévia na configuracao de natureza de receita, seu Tipo (sintético ou analitico), sua
Descrigao e Marcadores vinculados.

Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de Naturezas de receita, permitindo
possivel realizar a edigao, exclusao e o desdobramento das Naturezas de receitas através
da listagem.

Propiciar ao usudrio cadastrar naturezas de despesas conforme necessidade da entidade.
O cadastro deve em informar sua Descrigao e seus, permitindo em um exercicio, colocar
em uso uma configuracao, tornando naturezas da despesa validas para utilizacdo no
exercicio.
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Esta alteragao pode ocorrer por meio de algum ato autorizativo (Lei, Decreto, etc.). O
cadastro deve informar o tipo de alteragao, sua finalidade, a respectiva Receita, o Recurso
da Receita, a Dedugao, o Valor da deducao, seu Impacto da alteracdo (se aumenta ou
diminui), e o respectivo Valor.

Possibilitar a interacdo do cadastro de alteragdes orcamentdrias da despesa através da
listagem. Através da listagem o usudrio podera interagir com as etapas da alteragao
orcamentdrias que podem ser: Proposta em elaboragao, Proposta Concluida, No
Legislativo e Sancionada.

Propiciar ao usuario visualizar e pesquisar as alteracdes orcamentdrias da despesa através
de listagem, de modo dinamico, sem necessidade da emissao de relatorios.

Permitir gerar demonstrativo dos Gastos nas A¢des e Servigos Publicos da Satide.
Propiciar ao usudrio a visualizagdo e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios através de
listagem dinamica com filtro, sem necessidade de relatdrio.

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

Possuir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme exigéncia dos
TCEMG.

Emitir relatérios demonstrativos para recolhimento do PASEP e INSS de autonomos.
Propiciar ao usudrio desbloquear despesas ja bloqueadas para a realizagdo da execugao
orcamentaria. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua Finalidade e sua Fonte de
recurso.

Propiciar ao usudrio interagir com o cadastro de bloqueios e desbloqueios através da
listagem. Através da listagem o usudrio poderd interagir com o filtros dos bloqueios,
selecionando os registros por: "Todos", "Desbloqueados" ou a "Desbloquear". Podera
realizar operagdes como: Desbloquear, editar ou excluir bloqueios. Podera interagir com o
histoérico do bloqueio, que além de visualizar toda movimentagao do registro (bloqueios e
desbloqueios), poderd, pelo histdrico, editar ou excluir um registro.

Propiciar ao usudrio parametrizar o cadastro de bloqueios de despesas. O usudrio podera
configurar o sistema para bloqueios automaticos, ou para autorizar previamente cada
bloqueio vindo do departamento de compras, devendo ser notificado por mensagem no
sistema, a cada novo pedido de bloqueio.

Propiciar ao usudrio interagir através de um painel com os registros oriundos do servigo
de interacio do compras, possibilitando a efetivagio do bloqueio e desbloqueio
orcamentdrio individualmente, podendo recusa-lo e apontar o motivo.

Propiciar ao préprio usudrio personalizar o registro do desbloqueio com informacoes
complementares conforme necessidade da entidade utilizando informagoes adicionais.
Propiciar ao usudrio cadastrar adiantamentos concedidos de suprimento de fundos e de
didrias. Essa funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos através do
pagamento de empenhos que possuam identificadores de Adiantamento ou didria,
possibilitando ao usudrio interagir com listagem dinamica que permita filtros por
favorecido, ou como "Concedido”, "Comprovado”, "a prestar contas"”, "encerrados" ou
"todos" em tela, sem necessidade de geracgao de relatdrios.
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Propiciar ao usudrio realizar a devolucao de valores nao utilizados no adiantamento,
atendendo a necessidade da devolugao dos valores de adiantamento ou de diarias que
nao foram utilizados. O usuario pode executar a devolucao do saldo, o que desencadeia a
anulagao dos documentos de pagamento, liquidagao, em liquidacao (se existir) e empenho
com o valor devolvido.

Permitir ao usudrio emitir o relatorio Razao Analitico Continuo permitindo agrupar por
credor e totalizar por dia.

Propiciar ao usudrio visualizar e pesquisar os adiantamentos concedidos de suprimentos
de fundos e de didrias através da listagem. A pesquisa dos adiantamentos se da pelo:
Nome do credor, CPF, CNPJ e pela Especificacdo do empenho. Na listagem as
informagoes visiveis ao usuario sao: Credor, CPF ou CNPJ, Numero do adiantamento,
Numero do empenho, especificagdo do empenho, data do adiantamento, valor, data limite
para utilizagdo, data limite para prestagao de contas e status do adiantamento.

Possibilitar aos usuarios interagir com os cadastros de Agéncias bancarias, realizando
operagoes de edicao e exclusao de agéncias por meio da listagem dinamica.

Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidacao quanto do valor das
retengdes, possibilitando a substitui¢ao ou alteragdo dos documentos fiscais.

Propiciar ao usudrio cadastrar a Anulagao de liquidagdo, pagamento, prestagao de contas
de adiantamento e subempenho.

Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de Atos, realizando operagoes de edicdo e
exclusao de atos, bem como ter a possibilidade de visualizar documentos em anexo aos
atos e fazer o download dos mesmos, por meio da listagem dinamica.

Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de Naturezas de texto juridico, realizando
operacoes de edicao e exclusao de naturezas, por meio da listagem dinamica.

Propiciar ao usudrio visualizar e pesquisar os tipos de atos pela listagem. A pesquisa pelos
tipos de atos pode ser realizada pela descricdo e pela classificagdo. Na listagem as
informagdes da descrigao e classificagdo devem ser visiveis ao usudrio e passiveis de
ordenacao.

Permitir gerar liquidagdes de empenhos a partir da folha de pagamento, permitindo ao
usudrio interagir através de um painel com os registros oriundos do servigo de interagao
da Folha, possibilitando a efetivagdo do Empenho e Liquidagao.

Propiciar ao usudrio interagir com o cadastro de empenhos através da listagem. Por meio
da listagem, o usudrio podera editar e excluir empenhos, além de poder realizar copias de
empenho, adicionar subempenho, adicionar liquidagao, adicionar pagamento, adicionar
anulac¢do, emitir relatdrio e emitir nota. Podera ainda realizar filtros por empenhos ou
restos e empenhos a comprovar.

Através da listagem dinamica de empenhos o usudrio poderd efetivar as etapas do "em
liquidagao”, "liquidacdo" e '"pagamento", além de poder gerar um empenho
complementar.

Propiciar ao usudrio realizar o cadastro de liquidagao, conforme dispde o art. 63 da Lei n®
4.320/1964.
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Propiciar ao usudrio a opgao de sugerir o texto da especificagaio do empenho no cadastro
da liquidagao, sem a necessidade de digitagao (preenchimento inteligente).

Efetuar os lancamentos automaticos das variagdes patrimoniais no momento da
liquidacao de empenho e arrecadagao da receita.

Propiciar ao usudrio cadastrar regras contabeis especificas de planos de contas (PCASP)
ou definicdes de descartes para aplicagio nos documentos escrituraveis cabiveis. O
cadastro deve informar sua Descricdo, seu Status, o Documento escrituravel e sua
condicao.

Propiciar ao usudrio cadastrar uma Solicitagao de Diaria, com Identificador no empenho,
com isso, no momento de realizar um Empenho utilizando o identificador "Didria", esse
empenho ficard associado a solicitacao da diaria.

Propiciar ao usudrio utilizar marcadores nos cadastros, que serdo utilizados nas listagens
dinamicas para agilizar as andlises e pesquisas, conforme sua necessidade.

Propiciar ao usudrio cadastrar os ordenadores da despesa, que sao autoridades cujo seus
atos resultam em emissao de empenho, autorizagao de pagamento, suprimento ou
dispéndio de recursos.

Propiciar ao usudrio cadastrar e interagir com os cadastros de organogramas, realizando
operagoes de edigao e exclusdao de organogramas por meio da listagem dinamica.
Propiciar ao usudrio realizar a configuragao do momento que ird realizar as reteng¢des da
entidade, que pode ser: na liquidagao, no pagamento ou individual por retengao.
Propiciar ao usudrio criar e configurar as classificagdes contabeis, permitindo a construgao
de relatdrios e demais artefatos a partir das configuragoes estabelecidas.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no sistema de compensagao dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o langamento de baixa
respectivo, quando da prestagao de contas.

Propiciar ao usudrio efetuar a prestagao de contas de adiantamento de suprimentos de
fundos e de didrias. A prestagao de contas do adiantamento deve ser realizada pela
interacdo do usudrio com o ambiente de listagem, sendo que na efetiva prestacdo de
contas deverdao ser informados o respectivo Numero e Data da prestagdo, os
comprovantes das despesas vinculadas e seus respectivos valores. Permitindo efetuar a
devoluc¢ao de valores nao utilizados, caso existam.

Propiciar ao usudrio cadastrar Programas de governo conforme necessidade da entidade.
O cadastro deve informar seu Numero e descricao, seu Publico alvo, seus Objetivos,
Justificativa, Diretrizes, Responsavel, e Horizonte temporal, com listagem dinamica.
Permitir a emissao de relatério contendo a relagao de pagamentos efetuados, permitindo
agrupar por ordem cronoldgica ou nimero de despesa.

Propiciar ao usudrio cadastrar a Administracdo de recursos, onde devem ser informadas
as contas bancdrias administradoras dos recursos e quais retengdes extras sao
administradas por esses recursos. O cadastro deve informar o Recurso, a Conta bancaria
administradora e a respectiva Reten¢ao extra orcamentdria administrada, com interagao
posterior via listagem dinamica.
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Propiciar ao usudrio cadastrar os tipos de comprovantes que serao utilizados no cadastro
de comprovantes para identificar o tipo de documento fiscal (Nota fiscal, Sentenga
Judicial, Guia de recolhimento, Outros, Recibo, Fatura, Bilhete de passagem, Cupom
fiscal, Conhecimento), podendo o usudrio interagir com o cadastro de tipos de
comprovantes, realizando operacdes de edigao e exclusao, através da listagem dinamica.
Propiciar ao usuario cadastrar e interagir com os cadastros de transacdes financeiras
podendo realizar, através da listagem, operagdes de edigao e exclusao, bem como realizar
a ativacao de determinadas transagdes financeiras.

Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de unidades de medidas, realizando
operacoes de edicao e exclusao, através da listagem.

Verificar estrutura¢dao da configuracao de fases de encerramento de exercicio.

Propiciar ao usudrio reabrir o periodo contéabil apds encerrado.

Propiciar ao usuario realizar o encerramento do periodo contabil.

Permitir a anulagao de empenhos estimativos para que os mesmos nao sejam inscritos em
restos a pagar.

Permitir a transferéncia para a conta educacao.

Permitir a transferéncias para a conta saude.

Permitir a transferéncia dos saldos de balango para o exercicio seguinte, no encerramento
do exercicio.

Nao permitir a exclusdo de langamentos contabeis automaticos da execugao orgamentaria.
Propiciar ao usudrio estornar um langamento contdbil, que deve reverter a escrituragao de
lancamentos contabeis ja existentes. Seu cadastro deve informar o Lancamento contdbil
desejado, sua data de estorno, seu histérico e valor.

Propiciar ao usudrio descartar registros de interagdes nos servicos de empenhos,
bloqueios/desbloqueios, arrecadagdes e escrituragao.

Propiciar ao usudrio recepcionar/armazenar os documentos enviados pelos
departamentos competentes para proceder com a escrituragao contabil.

Propiciar ao usudrio emitir o Balancete Dinamico, permitindo controlar através de filtros a
consulta aos lancamentos e movimentag¢des das contas contabeis. Possibilitando visualizar
os lancamentos das contas conforme o filtro, apresentando em forma de razao da conta, as
movimentagdes da conta analitica em questao. Os filtros possiveis para emissao do
balancete dindmico devem ser por Periodo: Anual, Mensal e Diario; Grupo, Conta, Visao,
Apenas saldo atual, Conta corrente, Componente, Registro contdbil, Totalizador por dia,
Saldos iniciais, abertura, diarios, encerramento e documentos escriturados.

Propiciar ao usudrio gerar arquivos com informacoes do sistema Contabil para prestacoes
de contas via SIOPE, SIOPS e SICONFI.

Propiciar ao usudrio emitir notas e relatorios a partir dos proprios ambientes do sistema.
Propiciar ao usudrio realizar a interacdo entre os sistemas Contdbil e Compras,
permitindo interagir com registros de empenhos, anula¢oes de empenhos, em liquidagao,
anulagoes de em liquidagao, liquidagao e anulagoes de liquidagao.
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Propiciar ao usudrio utilizar altera¢des contratuais do tipo "aditivo” ou "apostilamento"
via interagdo com o compras; na emissao de empenhos; arrecadagdoes, bem como na
escrituracao desses documentos.

Propiciar ao usudrio efetuar a interacdo de Empenhos do sistema Contabil com o
Compras dispensando-o de informar um processo administrativo.

Propiciar ao usudrio alterar a entidade logada no sistema rapidamente.

Permitir gerar o demonstrativo da Contribuicao para o PASEP.

Propiciar ao usudrio realizar o registro dos tipos de certiddes expedidas por érgaos, ao
informar uma descricao, utilizadas no cadastro de certiddes dos convénios.

Propiciar cadastrar e realiza a interacdo do usudrio com o cadastro de convenentes e
concedentes, por meio da listagem dinamica.

Propiciar ao usudrio realizar pesquisar dos convénios recebidos cadastrados ao informar
respectivo convénio, seu objeto ou situagdo do mesmo, o aditivo, sua justificativa ou
sittacdo do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as
informagdes do registro, ensejando maior visibilidade das informag¢des que o usuario
necessitar.

Propiciar ao usuario realizar a prestacao de contas de convénios repassados de forma agil,
gerados de forma automadtica com base nos pagamentos de empenhos de convénios, por
meio de informagoes basicas como a data da respectiva prestacdo e os comprovantes.
Possibilitar o cadastro de responsaveis, pessoas que podem assumir algum tipo de
responsabilidade perante os convénios de determinado ente publico. Diante do citado,
informa-se os dados para cadastro como seus dados pessoais, nome e CPF, bem como, o
tipo de sua ocupagao, ou seja, prefeito, contador etc.

Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou CPF
Propiciar que pessoas ou empresas fornecedoras do municipio consulte os empenhos que
estao pendentes de pagamento pelo municipio via dispositivo mével.

Propiciar a captura, armazenamento e gestdao de notas fiscais contra o CNPJ da entidade
através de monitoramento automatico no webservice da Secretaria da Fazenda Nacional —
SEFAZ;

Propiciar a pesquisa das Notas Fiscais eletronicas, informando o n°® da nota fiscal, nome,
CPF ou CNPJ da empresa responsavel por sua emissdao, data de emissao, valor ou
situacgao;

Permitir ao usudrio obter a relacao de liquida¢des emitidas — por NF/Historico.

Propiciar a visualizagao de detalhes de uma Nota Fiscal eletronica quando da consulta da
consulta da Nota Fiscal eletronica;

Propiciar a visualiza¢ao de eventos realizados entre o emitente e o destinatario quando da
consulta da Nota Fiscal eletronica;

Propiciar visualizagdo das Notas Fiscais eletronicas canceladas na SEFAZ Nacional,
evitando pagamentos desnecessdrios quando do cancelamento da nota, pelo emitente;
Propiciar a geracao automatica de Manifestacio de Recusa de operagao por
Desconhecimento de Operacao e Operagao nao Realizada;

Possibilitar ao usuario emitir o relatorio para a apuragao da SEFIP.
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100. Propiciar a configuragao de certificado do tipo Al e/ou A3 para comunicacao com o Web
Service da SEFAZ Nacional.

101. Permitir a geragao plena de todos os arquivos de prestagdao de contas exigidos pelo
TCEMG por meio do SICOM.

102. Possuir relatorio de saldo das contas por fonte de recurso, Possibilitar sua emissao
demonstrando apenas as fontes em que existir diferenga de saldo

103. Possibilitar emitir relatorio dos empenhos pagos para possibilitar o arquivamento da
despesa conforme determinam as Instru¢des Normativas do TCEMG, ordenadas
seqiiencialmente por classificacao orgamentaria (institucional, funcional, programatica e
econdmica) e data, demonstrando a classificagdo or¢amentdria, a data do pagamento, o
nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho e o valor pago, possibilitando
o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de pagamento dos vereadores,
prefeito, vice-prefeito e secretarios municipais e o agrupamento, em separado, das notas
de empenho das despesas realizadas com a manutengdo e desenvolvimento do ensino,
Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educagao Basica e de Valorizagao dos
Profissionais da Educacao (FUNDEB), acdes e servicos de saude, Contribuicao de
Intervengao no Dominio Econémico (CIDE), multas de transito, compensagoes financeira
— royalties;

104. Possuir relatério da administragao direta de consorcio Anexo 1 — Repasse de recursos dos
municipios aos consorcios publicos.

105. Possuir relatério da entidade consorcio Anexo 2 — Prestacao de contas dos consorcios
publicos.

106. Permitir informar os responsaveis com seus dados pessoais vinculados as entidades.

107. Permitir registrar a destinacdo das receitas decorrentes da alienagao de bens. Informagao
referente aos trés ultimos exercicios conforma artigo 4°, paragrafo 2° alinea III LRF.

108. Possibilitar aos municipes e pessoas juridicas do municipio a consulta dos empenhos
pendentes de pagamento pelo municipio consultado via dispositivo mével.

109. Possibilitar ao usuario gerar informagoes da Matriz de Saldos Contdbeis (MSC).

110. Possibilitar ao usudrio realizar a integracdo entre os sistemas Contdbil e Folha de
Pagamento, tornando possivel a interacdo com o cadastro de empenhos da folha sem a
necessidade de digitagdo. Permitir a geracdo prévia dos empenhos possibilitando
manutengdes dos registros antes da efetivacao

111. Possibilitar ao usudrio realizar a integracdo entre os sistemas de Contabilidade e Tributos,
sendo possivel interagir com registros de arrecadacdes orgamentarias e
extraorcamentarias, devolugdes de receitas, lancamentos de receitas e divida ativa.

112. Permitir emitir relatorio contendo informag¢des dos Descontos Orcamentéarios e Extra
Orcamentarios.

113. O sistema deverd gerar plenamente os arquivos exigidos pelo TCEMG para prestagao de
contas por meio do SICOM.

114. Permitir a configuracdao de determinados campos de um determinado programa, de
acordo com a necessidade e obrigatoriedade, evitando assim que o usudrio deixe de
informar um campo cujo preenchimento é obrigatério para cumprimento de uma
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obrigacao legal. Exemplo: Campos Orgao e unidade no langamento de despesas
extraorgamentdrias para atendimento ao SICOM- TCEMG;

115. Possuir validagdes que impecam a insercao, exclusao ou alteracdo de informacgdes que
possam causar inconsisténcias no envio do SICOM, de acordo com as regras estipuladas
nos leiautes do TCE/MG

116. Permitir a emissao de relatorio que demonstre a arrecadagao da receita orgamentdria més
a més no mesmo relatdrio;

117. Permitir a emissao de relatério que demonstre a execugao da despesa orgamentaria més a
més por elemento da despesa no mesmo relatdrio.

118. Possuir relatorio demonstrativo para apurar a base de calculo de gastos com o legislativo,
de acordo com a legislagao;

119. Possuir relatdrio demonstrativo do limite da folha de pagamento do Poder Legislativo;

1.2. SISTEMA DE TESOURARIA:

1. Propiciar integragdo com sistema tributdrio para consultar a situacdo do credor no
momento do pagamento

2. Possibilitar ao usudrio obter por meio de relatdrio a relagao de Cheques Emitidos.

3. Propiciar a demonstracdo didria de receitas arrecadadas (orgamentdrias e extra
or¢amentarias).
4. Possuir banco de dados multi-exercicio e multi-entidades (ndo necessitando integracao via
exportacao/importagao de arquivos).
5. Possuir checagem por parametros, que possibilita ou ndo determinadas informacoes nos
cadastros e outras configuragdes no sistema.
6. Permitir o cadastro e gestdao de saldo das contas bancarias e de caixa.
Permitir pagar valores totais ou parciais de empenhos liquidados.
8. Permitir descontos extraor¢amentdrios e or¢gamentdrios no pagamento, restos a pagar e

~

despesas extraor¢amentdrias, efetuando automaticamente os langamentos nas contas de
naturezas de informacao patrimonial, orcamentdria e de controle.

9. Permitir descontos extras e or¢amentarios na liquidagdo de empenho e liquidagiao de
restos a pagar nao processados, efetuando automaticamente os langamentos nas contas de
naturezas de informagao patrimonial, orgamentdria e controle.

10.Permitir ~ gerar cadastro para pagamento de despesas extraorcamentdrias,
automaticamente, quando forem inseridos descontos extraor¢amentdrios na liquidacao ou
pagamento do empenho.

11.Permitir registrar a conciliagdo bancdria, sendo possivel inserir os dados das
movimentag¢des do banco manualmente ou importando o arquivo gerado pelo banco em
layout ( OFX ou OPS) com as movimentagdes da conta, e assim, realizar as comparagoes
necessarias do saldo contdbil dos lancamentos de pagamentos e de recebimentos do
periodo selecionado com o saldo do extrato bancério, além de emitir o demonstrativo de
conciliacao do saldo bancario.

12.Permitir a criagdo de critérios da conciliagdo para automatizacao da conciliagdo bancaria
por meio de uma descricao e scripts, customizando a automatizagao da conciliacao
bancaria e proporcionando que movimentos financeiros e itens do extrato bancario serao
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conciliados caso possuam mesmas caracteristicas pré-definidas, por exemplo: mesmo
valor, mesma data, mesma descri¢ao, entre outros.
13.Possibilitar ao usudrio interagir com os registros dos pagamentos de despesas extras,
liquidagdes de empenhos e subempenhos por meio da listagem, realizando a visualizacao
somente dos que possuem saldo a pagar.
14. Permitir ao usudrio emitir relatorio contendo listagem de transferéncia por data e conta
bancaria de origem e destino.
15.Permitir ao usudrio realizar o controle bancério da entidade a partir da visualizagao dos
dados das operagdes financeiras, sejam essas aplicagOes, resgates, depositos, saques,
ajustes, registros de saldos iniciais, arrecada¢des orcamentarias e suas anulacoes,
arrecadagOes extraorcamentdarias e suas anulagdes, pagamentos e suas anulagdes, bem
como, as devolugdes de receitas e transferéncias, servindo como filtro.
16.Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente;
17.Possibilidade de envio de SMS e/ou e-mail para os credores referentes aos documentos
pagos por meio da tela de pagamentos, sem custo adicional a contratante.
18.Registrar os lancamentos de débito/crédito e de transferéncias bancarias. Deve obrigar a
informacdo do recurso e propiciar inserir lancamentos concomitantes por fonte de
recurso.
19.Permitir controlar os talondrios de cheques em poder da Tesouraria e nao permitir que
pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro.
20.Permitir realiza¢ao de varios pagamentos, podendo optar por tnica ou diversas formas de
efetua-lo.
21.Controlar a movimentagao de pagamentos (nas dotagdes orcamentarias, extra
orcamentdrias e restos a pagar:
a) Registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos;
b) Gerando recibos permitindo estornos;
c) Efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas contas contdbeis,
permitindo consultas;
d) Emitindo relatérios (auxiliares) em diversas classificagoes.
22.Permitir registrar automaticamente os lancamentos dos pagamentos em sistema de
contabilidade.
23.Propiciar a emissdo de borderds (ordens bancdrias) para agrupamento de pagamentos a
diversos fornecedores de uma mesma institui¢cao bancaria, efetuando o mesmo tratamento
caso o0 pagamento seja realizado individualmente.
24.Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para pagamento dos fornecedores
com crédito em conta bancaria (borderd). Os arquivos deverao ser configuraveis e ja
possuir modelos das principais institui¢des bancarias.
25.Permitir a emissao de boletim de caixa demonstrando a movimentacao diaria e
respectivos saldos.
26.Propiciar a demonstracdo didria de despesas realizadas (or¢amentdrias e extra
orcamentarias).
27.Disponibilizar a demonstra¢ao de saldos bancérios, possuindo boletim didrio de bancos,
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livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativos financeiros de
caixa.

28.Permitir que sejam emitidas notas de: Recebimento; Liquida¢ao; Ordem de pagamento;
Restos a pagar; Despesa extra; e respectivas anulagoes

29.Possibilitar ao usuario a pesquisa dos tipos de aplicacdes financeiras cadastrados, ao
informar a descri¢do, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a
informagao da pesquisa, bem como, ensejando maior visibilidade das informagoes que o
usuario necessitar.

30.Possibilitar o usudrio incluir novos campos nos principais cadastros do sistema, podendo
selecionar o tipo de dado que pode ser Area de Texto, CNPJ,CPF, Data, Data/Hora, E-
Mail, Hora, Inteiro, Lista de selecdao, Multipla Selecdo, Telefone, Texto e
Valor(Fraciondrio), descrigao, tamanho, dica de preenchimento quando o tipo de dado
exigir e ainda indicar se ele é de preenchimento obrigatorio ou ndo. Possibilitar também o
agrupamento destes dados e a sua publicagdo entre as entidades.

1.3. SISTEMA DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL (PPA, LDO e LOA):

1. Propiciar ao usudrio cadastrar e pesquisar as alteragdes orcamentarias da receita através
de listagem dinamica.

2. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas da LDO para escrituragao contdbil
ap0s a peca orcamentdria ser sancionada, possibilitando a visualizagao de quais
documentos ja foram enviados para escrituracao, e se efetuada alguma alteracdo no
orcamento elaborado, reenvia-los novamente.

3. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas da LOA para escrituragao contabil
ap0s a peca orcamentdria ser sancionada, possibilitando a visualizagao de quais
documentos ja foram enviados para escrituracdo, e se efetuada alguma alteragdo no
orcamento elaborado, reenvia-los novamente.

4. O usuario deve ter a possibilidade de reenviar a LOA para escrituracdo e caso seja
efetuada alguma alteracdo no orgamento elaborado, permitindo reenviar os documentos
alterados para escrituragao.

5. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas do PPA para escrituragao apds a peca
orcamentdria ser sancionada, visualizando quando os documentos ja foram enviados para
escrituragdo, e caso se efetue alguma alteragdo no orcamento elaborado, permite-se
reenviar os documentos alterados para escrituragao.

6. Propiciar ao usudrio a emissao e utilizacao de relatdrios da Lei 4.320/64.

7. Propiciar ao usudrio a emissao e utilizagao de relatorios legais da Lei de Responsabilidade
Fiscal - LRF.

8. Permitir o registro das audiéncias realizadas para elaboragao do orcamento e/ou sugestoes
da sociedade, ao informar o tema, o Ato autorizativo, a data e hora, a equipe de
planejamento, a situagao, o enderego, o tipo de audiéncia, o(s) enderego(s) da(s)
audiéncia(s), o assunto, bem como, anexar documentos da audiéncia registrada.

9. Permitir o cadastro e pesquisa das a¢des de governo.
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Possuir integragao entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro tinico das pegas de
planejamento como organograma, programa, agao, fung¢do, subfungdo, naturezas da
receita e despesa e recursos.

Permitir executar alteragdes orcamentdrias da despesa, sempre via ato legal (ex.: Lei e/ou
Decreto), com reflexo na execuc¢ao orcamentaria em andamento.

Propiciar a interagdo dos cadastros de alteragdes orgamentdrias das despesas realizadas
por meio de listagem interativa, ou seja, o usudrio realiza navegagao entre as etapas da
alteracdo orcamentdrias, ou seja, proposta em elaboragao, proposta concluida, se esta no
legislativo, ou mesmo, sancionada. Tal interacao, possibilita avancar etapas do respectivo
registro, bem como, regressar a mesma.

Propiciar ao usudrio realizar o cadastro de alteragdes orcamentarias da receita e interagir
com os cadastros a partir de listagem dinamica.

Permitir registrar cendrios macroecondomicos na LDO para aplicagdo nas receitas e
despesas, informando: Varidvel Método de cdlculo (percentual ou valor) Percentual ou
valor para o ano Atual e para os proximos anos. Além disso possibilita informar texto,
para detalhar as premissas utilizadas.

Propiciar ao usudrio a criacdo de uma configuracao de organogramas personalizada para
que o registro seja realizado conforme a organizagado estrutural da entidade publica.
Permitir o registro da configuragao de funcao e subfuncdo conforme a necessidade do
municipio, indicando que estd em uso uma determinada configuracdo e validando as
fungdes e subfungdes para utiliza-las no exercicio, bem como, informar alguma descrigao.
Permitir o cadastro e a pesquisa de deducao da receita em listagem dinamica, podendo
ordenad-las ao serem demonstradas.

Permitir a criagdo/alteragdo das despesas do PPA, LDO e LOA de forma incremental
durante a elaboracdo ou alteracdo do orcamento, solicitando somente informagoes
obrigatdrias, mas possibilitando que as demais sejam informadas em momento posterior.
Permanece assim com a situagdo em elaboracdo, notificando ao usudrio de que estdo
pendentes algumas informacdes, e logo preenchidas, deve ser possivel o envio ao
legislativo e sangao da referida peca or¢amentaria.

Permite a visualizagdo de diferencas, inclusao, atualizacao ou exclusao de receitas da LOA
em comparacao a LDO.

Permitir o registro das despesas da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).

Permitir a identificacao nos registros de receitas e despesas a auséncia de informacao ou
informagao indevida, onde o usudrio recebera a orientacdo devida referente a qual
informagao devera ser complementada ou ajustada.

Permitir o registro das despesas da Lei Orcamentdria Anual (LOA).

Permitir o registro das despesas do Plano Plurianual (PPA).

Permite o registro de envio ao legislativo quando o orcamento estiver elaborado,
possibilitando informar: Data de envio ao legislativo Observacdes Apos o envio permite
retorno ao executivo para alteragdes ou sancionar. Além disso quando estiver como
enviado ao legislativo nao deve permitir que a peca orcamentdria seja alterada garantindo
a integridade dos registros.

34

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)

Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285 Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

¢ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
GESTAO 2017 / 2020


mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Permitir o cadastro e a pesquisa das equipes de planejamento previamente cadastrados ao
informar a descrigao e/ou seus os membros pertencentes, visualizando-as e ordenando-as
por meio de listagem.

Cadastrar a execugao de metas fisicas e realizar a avaliacdo, informando: Ac¢do Programa
Entidade Produto Unidade de medida Localizador Meta fisica estimada Meta fisica
executada Observagdes Situagao (A executar, Em execucao, Executada) Além disso, na
listagem, permitir realizar uma pesquisa pelas registros do ambiente, permitindo filtrar
por: Agao: numero e descri¢do Programa: namero e descri¢ao Situagao Produto Unidade
de medida; Localizador.

Permitir, na LDO, o registro de expansao das despesas e as suas respectivas
compensagdes, uma descricdo, o Ato regulamentar, o valor para o ano atual e para as
proje¢des dos dois anos subsequentes,

Permitir realizar as altera¢Oes legais no PPA.

Propiciar ao usudrio informar apenas os recursos na dedugdo que estejam vinculados a
receita, demonstrando nas dedugoes somente os recursos da receita para selecao e uso.
Propiciar ao usudrio o registro dos recursos que representam as fontes financeiras, que
sustentarao e assegurarao o desenvolvimento do plano de agao e atingimento do objetivo
do governo. O registro deve ser possivel por meio de informag¢des como o ntmero,
conforme a formatagdo configurada dos recursos, o tipo ordindrio ou vinculado, uma
descri¢ao, bem como, se é um recurso de superdvit financeiro, também conforme a
configuracao.

Permitir o registro das fontes de recursos, tipos ordinario e vinculado, conforme a
configuracdo dos mesmos previamente cadastrada e necessidade do municipio,
informando o numero (este respeita a formatagao previamente na configuragao de
recursos), a descri¢do, ou até mesmo, se € um recurso de superavit financeiro, informagao
habilitada quando a configuragdo designar uma enumera¢do de forma distinta para
aqueles que sado caracterizados como tal.

Permitir nos parametros da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a
ser utilizado

Permitir o cadastro e a pesquisa de naturezas das receitas cadastradas, ao informar total
ou parcial a mdascara ou o texto da descri¢ao da natureza, visualizando-as por meio de
listagem.

Permitir a visualizagdo de todas as despesas elaboradas no PPA, conforme quadriénio
selecionado, possibilitando de uma forma rapida inserir de forma individual ou em lote,
registros de despesas na LDO, para atendimento do Art. 165 da Constituicao Federal 1988.
O recurso do saldo a priorizar disponivel é da meta financeira conforme saldo
orcamentdrio da despesa (previsto no PPA menos o priorizado na despesa da LDO do
referido quadriénio.

O usuario deve ter a possibilidade de replicar os marcadores de receitas e despesa do PPA
para LDO por meio da priorizagao da LDO.

Permitir a definicdo de quais colunas serdo exibidas na listagem para visualizagdao e
ordenacdo das informagOes referentes ao cadastro de programas de governo, como o

35

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285 <% Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

¢ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
GESTAO 2017 / 2020


mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

publico-alvo e objetivos, indicando quais dados o usudrio deseja visualizar.

Permitir o cadastro de programas valido para o quadriénio, ndo permitindo que sejam
incluidos novos programas no PPA quando a pega or¢amentdria que esteja com o status
diferente de , Em elaboragao” ou , Em alteracdo' e ndo podem existir dois programas com
0 mesmo numero.

Permitir a pesquisa dos programas de governos cadastros ao informar o numero, a
descrigao, o publico alvo e os objetivos por meio de listagem, ensejando maior visibilidade
das informagoes que o usudrio necessitar, bem como, ordena-las ao serem demonstradas.
Permitir o registro das projecoes atuariais no qual projeta-se o fluxo anual de receitas,
despesas e saldo do regime proprio de previdéncia social dos servidores publicos para um
periodo de 75 anos. Este registro deve ser realizado para atendimento do Art. 4% da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF).

Permitir a identificagao quando o valor da meta financeira da receita nao esta totalmente
alocada nos recursos, confrontando valor da meta em comparagdo com o valor aplicado
nos recursos, demonstrando a diferenca a maior ou a menor.

Permitir o registro das rentincias fiscais, ao informar a receita da LDO renunciada, o tipo,
ou seja, se é uma reducdo, isencao etc., a localizagdo, o Ato regulamentador, uma
descricao e os valores para o exercicio atual e os dois subsequentes. Permite ainda
registrar a(s) compensagao(des) informando as mesmas informagdes citadas, bem como, o
setor beneficidrio. Este registro deve ser realizado para propiciar a elaboragao do relatdrio
solicitado pela Lei de Responsabilidade Fiscal, Art .4°, § 2?2 inciso V.

Permitir a visualizagao mediante pesquisa das rentincias fiscais previamente cadastradas
ao informar a natureza da receita, a descricdo da natureza da receita e a respectiva
descricao, visualizando-as e ordenando-as por meio de listagem.

Permitir registrar os resultados nominais mensais de forma automatica (dividir por 12).
Além disso, caso o valor do rateio ndo fechar com valor total do ano logado, o sistema
avisa e indica a diferenca a ser ajustada.

Permitir realizar os registros dos riscos fiscais ao informar o tipo de risco, a entidade
publica, o organograma, o detalhamento e a providéncia, bem como, o exercicio atual e os
proximos dois. Este registro deve ser realizado para possibilitar a elaboragdao do relatdrio
solicitado pela Lei de Responsabilidade Fiscal, Art .4°, § 3°.

Permite o registro da sanc¢do da pega orcamentdria apods seu envio ao legislativo, ao
informar a respectiva data de envio ao legislativo, o Ato autorizativo, possiveis
observagdes, bem como, ndo permitir que a peca or¢amentdria seja alterada quando a
mesma estiver sancionada, garantindo a integridade dos registros.

Permitir apds a san¢ao da LOA disponibilizar as receitas e despesas para execugao
orcamentaria.

Permitir o controle de alteracdo dos dados do plano plurianual para que, depois de
aprovado, os dados ndo possam ser alterados.

Permitir a pesquisa das sugestoes realizadas para a elaboragao do orgamento previamente
cadastradas ao informar o seu assunto, a sugestao apresentada, a categoria, tipo, periodo e
origem, visualizando-as por meio de listagem, ensejando maior visibilidade.
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49. Permitir o registro dos tipos de alteragdes da receita, conforme a necessidade do
municipio e utiliza-los na elaboragao da Lei Or¢amentdria Anual (LOA) nos registros de
alteragOes orcamentarias da receita.

50. Permitir a realizacao de filtros rdpidos das entidades por meio de painéis interativos,
selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade do usuadrio,
listando-as somente os relacionados a esses.

51. Permitir a visualizagao do saldo do orgamento por entidade (receitas (+) transferéncias
recebidas (-) despesas (-) transferéncias concedidas) durante a elaboracdo da pega
orcamentaria, dispensando por exemplo, realizar emissdes de relatdrios para conhecer o
saldo planejado.

52. Permitir a realizagao de filtros rdpidos dos recursos das pecas orcamentdrias, por meio de
painéis interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade
do usuario, listando-as somente os relacionados a esses.

53. Permitir a realizagao de filtros rdpidos com unico clique no recurso apresentado na
listagem da LOA somente registros vinculados a receita ou despesa.

54. Propiciar ao usudrio a geracao dos arquivos IP e AIP para prestagao de contas junto ao
TCEMG por meio do SICOM

1.4. SISTEMA DE GESTAO DAS RECEITAS MUNICIPAIS:

1. Permitir a integracdo de dados de forma automadtica ou ainda através de arquivos de
intercambio de informacdes com os sistemas de Portal do Cidadao, Contabilidade Publica
e Compras e Licitagoes.

2. Propiciar integragao com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o langamento
automatico dos pagamentos efetuados nas devidas contas contdbeis.

3. Propiciar a integragdo com o sistema de tesouraria, efetuando baixa de pagamento de
débitos, dividas, dividas parceladas e parcelas do Refis, automaticamente.

4. Integrar com o sistema de contabilidade da Prefeitura, possibilitando ao usuario
configurar a forma de contabiliza¢ao integrando ou nao as dedugdes vinculadas a rubricas
redutoras cadastradas no sistema de arrecadacao.

5. Propiciar efetuar integragao via web service com empresas de geoprocessamento.

6. Propiciar a alteragdo do cadastro de imdveis devido a ajustes do geoprocessamento.

7. Possuir cadastro de:

a. bancos e agéncias.

b. atividades econdmicas.

c. fiscais.

d. documentos fiscais que serao exigidos na fiscalizacao.

e. cartorios para possibilitar o relacionamento com o ITBI (Imposto sobre Transmissao
de Bens Imoveis).

f. imobilidrias a fim de relaciona-las aos imdveis.

8. Permitir que haja Planta de Valores e que seja configuravel conforme boletim cadastral e a
localizacao do imovel.

9. Ter configuragao para mensagens de guias e/ou carneés.
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10. Possuir cadastro de imdvel urbano e rural, configuravel conforme boletim cadastral da
Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas,
horas e textos a qualquer momento.

11. Possuir cadastro de averbagdes/observagoes para:

a. Contribuintes;

b. Imoveis;

c. Econdmicos;

d. Dividas;

e. Receitas diversas (solicitagao de servigo).

12. Propiciar o cadastramento de validacdoes de dados para deixar as informagoes dos
cadastros abaixo consistentes, evitando (por exemplo), que um imoével construido fique
sem area de construcgao:

a. Imobilidrios;
. Mobiliarios (econémico);
Pessoas;
. Projetos;
. Receitas Diversas;
Contribui¢ao de Melhorias;
. Auto de Infracao;

0 O A0 o

. Caracteristicas Imobiliarias;
Caracteristicas Mobilidrias.
j. Permitir o controle de obras e construgao civil, informando o tipo.
k. Ampliagao Reforma;
1. Construgao;
m.Demolicao
13. O cadastro devera ser alterado apos a realizagao das obras supramencionadas.
14. Permitir o englobamento de imdveis, ainda que de lotes diferentes, para a emissao de
carnés.
15. Permitir consultar os valores detalhados de cada imodvel englobado.

[

16. Ter controle sobre as notificagdes de lancamentos emitidas/enviadas, anuladas e
devolvidas.

17. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

18. Propiciar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas informacoes
sobre 0s imodveis, econdmicos e contribuintes.

19. Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.

20. Permitir alteragdes nos programas de calculo; e ainda permitir calculos ou recalculos
individuais, ou de um grupo de contribuintes.

21. Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributarios e divida ativa, bem como segunda via
desses, imprimindo opcionalmente algumas parcelas.

22. Propiciar a emissdao de notificagao de langamento enderecada aos contribuintes que
tiverem lancamentos.

23. Propiciar a consulta de langamentos (dados financeiros), através:
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a. Nome;
b. Parte do nome;
c. CNPJ/CPF.
24. Emitir certidao negativa, positiva ou positiva com efeito negativa.
25. Emitir extrato da movimentacao financeira do contribuinte (tributos pagos, em aberto ou
cancelados).
26. Gerar arquivos para a impressao das guias e/ou carnés pelos bancos: Bradesco, Banco do

Brasil e/ou Caixa Econdmica.

27. Controlar a emissao e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de imoveis quando
este possui débitos em aberto ou esta em divida ativa.

28. Manter uma tabela de dias nao tteis para fins de calculo de juro/multa.

29. Permitir trabalhar com varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com possibilidade
de indexadores para intervalos de datas.

30. Possuir rotinas de movimentagoes e alteracdes de dividas (anistias, prescri¢des,
cancelamentos, estornos, etc.)

31. Emitir notificagdo de cobran¢a administrativa para o contribuinte devedor, com
parametriza¢ao do contetdo da notificagao.

32. Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadagao
fornecidos pelos Bancos.

33. Ter consulta geral unificada da situagdo do contribuinte (divida ativa, débitos correntes de

todas as receitas) com valores atualizados e opcao para impressao de segundas vias,

reparcelamentos e pagamentos.

Ter opgao para cadastrar formulas de juros de financiamentos para refinanciamento de

débitos correntes e divida ativa, vencidos ou a vencer, podendo cobrar ou nao taxa de

34

expediente.
35. Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa:
e Podendo parcelar varias receitas;
e Parcelar outros parcelamentos em aberto;
e Dividas executadas;
e Conceder descontos legais através de formulas configuraveis;
¢ Determinar valor minimo por parcela;
e Cobrangas de taxas de parcelamento.

36. Possuir controle da apuragao dos lancamentos dos contribuintes onde seja possivel, por
exemplo, comparar quanto foi declarado e quanto realmente foi faturado pelo
contribuinte, gerando um langamento com a diferenca apurada com os devidos
acréscimos. Sendo ainda possivel a geragao da notificagdo fiscal por atividade, ano, ano e
atividade e parcela, facilitando uma possivel contestagao por parte do contribuinte.

37. Controlar a geracdo de cdlculo e emissdao de notas avulsas, impressas pela secretaria da
fazenda.

38. Permitir configuragao de modelos de guias e/ou carnés pelo proprio usuario.

39. Controlar a compensacao e restituicao de pagamentos efetuados indevidamente.

40. Controlar os projetos para emissao Alvara de Construgao e Habite-se.
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41. Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto a sua féormula de calculo,
multa, corre¢do e indices, moedas, etc.

42. Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas, podendo
variar de ano para ano e também de receita para receita.

43. Permitir o controle de isencao/imunidade definido nas férmulas de calculo, constando
resumos por tipo de isengao/imunidade de cada receita.

44. Possuir rotina de inscri¢do em divida com emissdao do livro de divida ativa, gerando
informagdes sobre o ato da inscri¢ao (livro, folha, data e nimero da inscrigao), permitindo
célculos de atualizagdes e acréscimos legais e controle da execugao fiscal.

45. Possuir rotinas de configuragdo para:

a. Cancelar;

b. Prescrever;

c. Suspender;

d. Anistiar a divida ativa automaticamente, com seus respectivos registros.

46. Permitir a emissao de documentos inerentes a fiscalizagao:

a. Termo de Inicio da Fiscalizac¢ao;

. Termo de Encerramento da Fiscalizacao;
Termo de Ocorréncia;

. Termo de Apreensao de Documentos;

. Termo de Prorrogacao da Fiscalizagao;
Intimacao;

. Recibo de Entrega de Documentos;

. Auto de Infracao;
Producao Fiscal;

j. Planilha de Calculo da Apuracao Fiscal.

5 R0 a0 T

-

47. Propiciar que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteragdes, exercicios
anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os parametros de calculo do
exercicio solicitado.

48. Permitir desmembramentos e remembramentos de imdveis.

49. Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imoével.

50. Permitir gerar o ITBI de mais de um imo6vel do mesmo proprietario para o mesmo
comprador.

51. Propiciar a consulta de agoes fiscais por fiscal.

52. Possuir cadastro para suspender langamento total ou de algumas receitas do mesmo.

53. Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos correntes,
dividas ativas e parcelas de dividas em aberto.

54. Ter o controle de emissdao de segunda via de guias e/ou carné com acréscimo de taxa por
emissao, podendo ser configurado por Receita.

55. Propiciar a emissdao de parcelas, pagamento, transferéncia para divida e reparcelamento
através das janelas de consultas.

56. Dispor de rotinas que permitem o controle de acesso aos usudrios de acordo com a érea
de atuacao de cada usuario dentro do sistema.
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57. Propiciar o cadastramento tnico de contribuintes, o qual podera ser utilizado em todo o
sistema, facilitando as consultas e emissdao de Certidao Negativa de Débito.

58. Permitir emitir receitas referentes a imoveis, economicos, contribuicao de melhorias ou
servigos diversos.

59. Possuir opgao para verificar os histéricos das alteragdes cadastrais (cadastro de
contribuintes, cadastro imobilidrio e cadastro mobilidrio) efetuadas por determinados
usudrios, por data ou por processo de alteragdo, diretamente no sistema.

60. Ter o controle das ME, MEI e EPPs optantes pelo Simples Nacional.

61. Ter rotina que possibilite conceder Remissao ao contribuinte para Débitos e Dividas.

62. Propiciar o reparcelamento de débitos podendo optar pela cobranga ou nao de juro de
financiamento.

63. Conter rotina configurdvel para refinanciamento (parcelamento) onde possam ser
refinanciados todos os débitos, dividas ativas e dividas parceladas, vencidos ou a vencer,
podendo cobrar ou nao taxa de expediente.

64. Emitir os livros de divida ativa e notificagao para os contribuintes inscritos.

65. Propiciar a emissao de relatorio para a verificacdo da movimentagao das dividas ativas
dentro de um periodo informado, controlando assim os saldos.

66. Permitir agregar junto ao parcelamento de dividas, a cobranga de outros valores
pertinentes a ela, como honorarios, juros de financiamento, corregao pré-fixada, taxa de
expediente, etc.

67. Ter a possibilidade de, ao parcelar as dividas, incluir valores de refor¢os em parcelas,

devido a sazonalidade de liquidez dos contribuintes.

Propiciar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre

documentos e atividades, infragdes e notificagdes, os quais poderdo ser utilizados na

programacao de agoes fiscais e apuragdes fiscais.

69. Possuir controle da liberagao do alvara provisoério.

70. Permitir consultas cadastrais através:

a. Nome;

b. Parte do nome;

c¢. CNPJ/CPF;

d. Endereco;

e. Inscri¢ao cadastral.

Propiciar apds a baixa, a emissao de relatério com o demonstrativo do movimento para

conferéncia.

Possuir cadastros mobilidrio (econdmico) e de atividades configuraveis, conforme boletim

cadastral da Prefeitura Municipal de (cidade), com a possibilidade de inserir campos

numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

73. Ter a possibilidade de parametrizar a geracdo de langamentos, com a diferenca dos
pagamentos a menor para Débitos, Divida Ativa, Divida Parcelada e Refis. Permitindo,
ainda, a utilizacao de configuracoes diferentes para cada receita.

74. Propiciar a importagao de arquivos de Periodos e Eventos do Simples Nacional.

75. Propiciar a contabilizacdo dos valores das dedugdes (descontos, anistias, cancelamentos,

68
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etc) juntamente com os valores das receitas arrecadadas.

Efetuar consisténcia no cadastro de pessoas em relagdo as informagdes das pessoas
juridicas enquadradas como MEI (Microempreendedor Individual) conforme critérios
estabelecidos pelo Simples Nacional.

Propiciar que o abatimento realizado na composicao dos parcelamentos possa ser
parametrizado para baixar os débitos/dividas de forma cronologica.

Propiciar a geragao de um tnico cadastro de ITBI para transferéncia de diversos imoveis
com vendedores e compradores diferentes.

Propiciar o cadastro automatico de imoéveis rurais quando for cadastrado um ITBI Rural
de um imével que nao possua ainda cadastro.

Propiciar a geracao de ITBI para imdveis rurais com opc¢ao de cadastro ou nao do imdvel
envolvido na transacao.

Conter um cadastro de imoéveis rurais, em que seja possivel inserir informagdes
relacionadas ao Incra e planta de valores especifica para este tipo de imével, onde as
informacdes possam também servir de subsidio para o calculo do ITR.

Conter no cadastro de Imoéveis uma forma de acessar as principais funcionalidades
relacionadas ao imdvel, onde ao acessa-las o sistema ja demonstre as informacdes do
imovel ou contribuinte associado ao imovel.

Permitir que seja gerado um novo numero de baixa quando dos boletos provenientes dos
parcelamentos.

Permitir ao municipe a realizagao de consulta dos iméveis vinculados ao seu cadastro no
municipio consultado via dispositivo mével.

Permitir a quitacao de guias de arrecadacao municipal por meio do pagamento eletronico
instantaneo - PIX;

Permitir ao contribuinte a quita¢do de guias do IPTU por meio de cartdo de crédito.

SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA E ISS “ON LINE”:

O sistema deverd atender a "Lei Complementar n® 139, de 10 de novembro de 2011"
referente aos novos limites da faixa de receita bruta para optantes do Simples Nacional;
Permitir ao contribuinte solicitar seu ingresso no sistema de emissao eletronica de notas
fiscais via Web;

Possibilitar a solicitagdo de acesso através de link no site da prefeitura, através de acesso
direto ao terceiro passo da solicitagao;

Devera estar adequado as aliquotas do Simples nacional - Atendimento a Lei
Complementar 155/2016;

Possibilitar a solicitacdo de acesso através de formuldrio diretamente na pagina da
Prefeitura, possibilitando ainda criar seu proprio formulario;

Permitir a geragao da nota fiscal de servigos eletronica, de forma “on line,” com validade
juridica;

Disponibilizar ferramenta para que o contribuinte possa inserir sua logomarca na nota
fiscal eletronica;

Possibilitar acesso através de usuario e/ou certificado digital (e-CPF ou e-CNPYJ);
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Possibilitar identificagao visual dos usudrios do sistema através de imagens (foto);
Possibilitar que o prestador configure descri¢oes de servigos predefinidas para que sejam
utilizadas no momento da digitagao da discriminagao do servigo na nota fiscal;
Possibilitar que o prestador do servico configure os percentuais de cada tributo federal
(IR, INSS, CSLL, PIS, CONFINS, Outras Retengoes), permitindo ainda a defini¢ao do valor
minimo do servigo para o cdlculo dos mesmos na emissao da Nota;

Possibilitar que o fisco municipal conceda o parecer para as solicitagdes de acesso,
podendo manter os pedidos em andlise, fazer o deferimento ou indeferimento e ainda
informar o motivo do parecer;

Possibilitar que o fisco municipal atualize em qualquer momento o status da permissao de
acesso do prestador para emissao de notas fiscais, liberando ou cancelando a autorizagao;
Para fins de refinamento de consulta o sistema devera possibilitar utilizar operadores em
filtros personalizados, como: - Menor ou igual, - Maior ou igual, - Igual, - Contém, - Nao
Contém, - Contido em, - Nao contido em, - Inicia com, - Termina com e Entre;

Possibilitar que o prestador seja informado por e-mail quando ele for desautorizado da
emissao eletronica de notas fiscais de servicos, para que possa realizar o
acompanhamento das suas permissdes como emissor de nota fiscal no municipio;
Possibilitar que o municipio controle a permissdao de emissdao das notas fiscais dos
prestadores que ndo emitiram nenhuma nota fiscal em até XX dias (conforme
configuragao) apds o deferimento da sua respectiva solicitagdo de acesso, para que assim
nao existam prestadores inativos no sistema. Este controle ainda deve possibilitar a
comunicagao por e-mail ao prestador, informando que teve sua permissao para emitir
notas bloqueada;

Possibilitar configuragao para que o municipio controle a liberagao de acesso ao sistema
dos prestadores que precisam emitir nota fiscal e gerar guia de pagamento pelos servigos
prestados, podendo ainda definir se somente pessoas juridicas e fisicas poderdao emitir
nota, ou, se as pessoas fisicas terdo esta permissao. Permitir ainda definir obrigatoriedade
de assinatura digital das solicitagdes de acesso, controlando seu prazo de validade para
liberacdes ainda nao analisadas e bloqueando os prestadores de emitir nota fiscal caso nao
emitam notas a partir de uma quantidade de dias cujo sua permissao foi concedida;
Possibilitar que cada prestador tenha um ambiente para personalizar seu perfil, podendo
configurar os dados a serem apresentados na nota fiscal dos seus clientes, tais como: site,
mensagem no corpo da nota, apresentacao de canhoto para assinatura de recebimento e a
mensagem que sera enviada no e-mail para o tomador, juntamente com os demais dados
da nota fiscal;

Possibilitar que o prestador de servigo gerencie o acesso ao sistema, possibilitando incluir
novos usudrios para operacionalizar as informagdes da sua empresa, podendo ainda
parametrizar as permissoes de uso dos menus do sistema para os demais usudrios
relacionados;

Possibilitar que o prestador do servico atualize suas informagdes de contato, como
telefone fixo, fax, telefone celular e e-mail, para exibi¢ao na nota fiscal, sem necessitar da
acao do fisco municipal para atualizagao das informagoes;
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Permitir ao fisco municipal, emitir um relatorio que apresente a relagao de usudrios de
prestadores, detalhando o nome e o login do usudrio, seu nivel de acesso, ou seja, se é
usuario comum ou administrador, e o endereco de e-mail de cada usuario, a fim de
facilitar o controle acerca do total de usudrios do prestador de servigos;

Possibilitar aos usudrios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas para as funcionalidades do sistema em cada versao langada;

Possibilitar que o prestador pré-defina e-mails como destinatarios para o envio da nota
fiscal, nos casos onde outras pessoas além do tomador, devam receber a nota fiscal
emitida;

Permitir controlar a sequéncia da nota fiscal emitidas, permitindo ou nao que a mesma
seja alterada;

Possuir rotina para liberacao online de acesso aos contribuintes;

Possibilitar a Emissao de notas fiscais para pessoas fisicas com solicitagao de acesso ativa
em mais de um municipio;

Permitir ao prestador de servigo personalizar a nota fiscal eletronica com sua logomarca;
Possibilitar ao fisco municipal gerenciar a obrigatoriedade da assinatura digital na nota
fiscal por E-CNPJ, através de certificados da ICP-Brasil, podendo ainda, conceder
permissdao para os responsaveis da pessoa juridica assinar digitalmente a nota fiscal
utilizando seu E-CPF;

Possibilitar ao fisco municipal configurar o sistema indicando a necessidade ou nao das
notas fiscais serem emitidas com assinatura digital para Microempreendedores
Individuais - MEI, podendo ainda parametrizar esta definicao apenas para pessoas fisicas
enquadradas como Fixo, apenas MEI ou ambas as situagoes;

Possibilitar ao fisco municipal controlar a obrigatoriedade do uso do CNAE para emissao
da nota fiscal, para que assim, os prestadores possam relacionar seu CNAE aos seus
servigos prestados na nota fiscal;

Possibilitar que o prestador do servi¢o informe o intermedidrio da prestagao na nota
fiscal, de modo que seja possivel indicar além do tomador, o intermedidrio como
responsavel pela retengao do imposto;

Possibilitar que o prestador emita a nota fiscal indicando que o servigo ja foi descontado
pela prefeitura, quando o tomador do servigo for a prefeitura municipal, a fim de obter o
funcionamento de uma nota retida;

Possibilitar ao fisco municipal, definir nos convénios bancarios, a data de validade para o
identificador de ntimero de baixa de pagamento conforme prazo estabelecido para a
instituicao financeira;

Possibilitar ao prestador emitir a guia para pagamento com o convénio CNAB400 do
Sicredi, de modo que as impressdes dos boletos e o respectivo pagamento possam estar de
acordo com o convénio do municipio;

Possibilitar ao fisco municipal configurar e liberar a emissao da guia de pagamento para o
convénio CNAB400 do Sicredi, de modo que os prestadores possam fazer as impressoes
dos boletos e o respectivo pagamento de acordo com o convénio do municipio;
Possibilitar ao fisco municipal, cadastrar e consultar os convénios bancdrios para emissao
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de guias de pagamento e recebimento dos impostos e taxas cobrados pela entidade,
podendo parametrizar a mensagem de instru¢does de pagamento a ser apresentada, e
definir quais informacdes para o pagamento devem ser apresentadas na guia de
pagamento;

Permitir ao fisco municipal configurar emissao de boletos bancarios com a modalidade de
Carteira com Registro para o Banco do Brasil, de modo que atenda aos convénios
firmados entre municipio e entidade arrecadadora (banco) para pagamento do boleto
mediante registro feito antecipadamente;

Possibilitar que o fisco municipal gerencie e configure a forma de geracao das guias de
pagamento, possibilitando configurar a geracao automatica da guia quando haver notas
disponiveis, o valor minimo do imposto para que o prestador possa fazer a emissao do
boleto e ainda, o valor de taxa de expediente a ser cobrada no boleto;

Possibilidade da Emissao de 2° via do boleto atualizada com os respectivos acréscimos e
vencimento;

Possibilidade de personalizagao do modelo da guia de pagamento;

Possibilidade de alteracao de vencimento da guia de pagamento;

Possibilitar ao fisco municipal personalizar o modelo de documento utilizado para o
prestador solicitar permissdo de acesso para emissdao de notas fiscais, possibilitando criar
seu proprio Layout para impressao das solicitagdes;

Possibilitar ao fisco municipal controlar as informagdes dos valores de saldo gerados
pelos prestadores, podendo consultar os saldos, langar saldos manualmente, liberar os
valores de saldo bloqueado, bloquear saldos liberados, cancelar saldos gerados e ainda,
restituir valores com base nos valores de saldos gerados, para que assim, as guias de
pagamento possam ser geradas com os respectivos abatimentos.

Possibilitar que o fisco municipal configure mensagem para demonstrar ao prestador
quando o mesmo acessar seu modulo, de modo a descrever orientagdes ou avisos nas
emissOes de notas fiscais ou qualquer outro procedimento;

Possibilitar a comunicacao do prestador com o fisco municipal de uma determinada
entidade por meio de mensagens eletronicas para troca de informagdes, podendo ainda
através de gerenciamento das mensagens, responder ou encaminhar as mensagens, saber
as mensagens recebidas, as mensagens enviadas, as mensagens lidas e nao lidas, e ainda
as que foram excluidas;

Possibilitar ao contribuinte verificar dados da nota fiscal emitida por meio da leitura do
QR-Code, de modo que permita identificar se ¢ um documento valido, visualizando e
validando os principais dados, e ainda, validando a autenticidade da nota;

Gerar relatérios com informagoes sobre a adesao ao sistema;

Gerar relatérios com informagoes sobre solicitagdes pendentes;

Permitir o cancelamento de notas fiscais eletronicas, informando o tomador do servigo por
e-mail;

Possibilitar a indicagdo da tarja "Cancelada" para as notas que sofreram o processo de
cancelamento.

Possibilitar ao prestador enviar eletronicamente e conforme layout pré-definido, o
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cancelamento da nota fiscal gerada pela conversdao do RPS, para que assim o prestador
possa realizar os respectivos ajustes utilizando seu proprio sistema de gestao;

Possibilitar que o fisco municipal defina os agentes municipais que receberao notificagdes
de e-mail das solicitagdes de substitui¢ao de notas fiscais, de modo que estes usuarios
possam fazer o acompanhamento e o parecer das novas solicita¢des realizadas com maior
rapidez;

Possibilidade de o prestador do servigo cadastrar uma solicitagao de substitui¢do de notas
fiscais;

Possibilitar a indicacdo da tarja "Substituida" para as notas que sofreram o processo de
substituicdo, para que o prestador, tomador ou o fisco municipal, ao visualizar esta nota,
possa saber do status atual da nota;

Possibilitar que o fisco municipal controle a permissdao das substitui¢des de notas fiscais
realizadas pelos prestadores, indicando quais meios o prestador poderd utilizar o
processo (site ou eletronicamente), permissdes sobre o estorno da substituigdo, e ainda,
definindo que o processo ficara liberado para o prestador ou se dependera de solicitacao
ao fisco municipal;

Possibilitar ao prestador enviar eletronicamente a substituigao da nota fiscal gerada pela
conversao do RPS, para que assim o prestador possa realizar os respectivos ajustes
utilizando seu proprio sistema de gestao;

Possibilitar que o prestador do servigo realize a consulta de suas notas fiscais de acordo
com a situagdo da nota (Normal, Cancelada, Guia Paga, Substituida, Guia emitida), de
modo que consiga acompanhar as movimentagoes realizadas nas notas fiscais;

Possibilitar que o fisco municipal configure a quantidade de dias que o prestador de
servigo estard autorizado a cancelar a NFS-e apos sua emissao;

Permitir solicitacdo de cancelamento de notas fiscais pelo contribuinte, afim de que apods
terminado prazo estabelecido pelo municipio o cancelamento de notas fiscais possa ser
realizado somente através de solicitagao de cancelamento para aprovagao da Prefeitura;
Possibilitar emissao de carta de corre¢ao da nota fiscal;

Possibilitar que o prestador utilize o Certificado Digital da ICP Brasil para assinar
digitalmente a carta de corregdo, para que assim os documentos corrigidos tenham
validade juridica por certificagao digital, podendo ainda utilizar os tipos de certificado Al
ou A3;

Permitir a substituicdo de uma nota fiscal de servigo eletronica por varias e varias notas
fiscais de servigo eletronicas por uma;

Possibilitar que o prestador de servico imprima no corpo da nota fiscal, os dados
referentes a construcao civil, tais como numero da obra, ano da obra, tipo da obra e
numero do C.E.I da obra, de modo que as informagdes sejam apresentadas em campo
especifico;

Gerar relatérios de notas fiscais de servicos eletronicas emitidas;

Permitir ao fisco regulamentar as aliquotas dos servicos tributaveis conforme legislacao
municipal;

Possibilitar ao contribuinte a emissao de relatorios de notas fiscais de servicos eletronicas
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emitidas;

Possibilitar a emissao de relatdrios de notas fiscais de servicos eletronicas canceladas;
Possibilitar ao fiscal a emissao de relatérios de notas fiscais de servigos eletronicas
substituidas;

Permitir ao contribuinte a emissao de guia de recolhimento referente as notas fiscais de
servico eletronicas;

Permitir a parametrizagdo de encerramento automatico de competéncias para geracao
automatica de guias de pagamento, podendo definir o dia em que o processo serd
executado todos os meses;

Possibilidade de gerar crédito na emissao da nota fiscal eletronica para o tomador;
Permitir o cadastro das cotacdes das moedas para calculo da correcio monetaria pelo
pagamento em atraso por parte dos contribuintes das guias de recolhimento do ISSQN.
Possibilitar ao fisco municipal consultar as informagoes dos créditos tributdrios gerados
individualmente por tomador de servigo;

Possibilitar o contribuinte montar a sua guia de recolhimento escolhendo as notas fiscais
de servigo eletronicas que desejar incluir em cada guia;

Permitir inserir deducao fiscal em uma determinada nota fiscal;

Possibilitar que o fisco municipal ajuste o regime tributdrio das notas fiscais emitidas,
permitindo ajustar a informagao de um contribuinte que nao esta mais enquadrado como
Simples Nacional para Optante do Simples Nacional, e assim, manter o regime tributdrio
da nota correspondente ao regime tributdrio do prestador;

Possibilidade do prestador do servigo optante do simples nacional emitir as notas fiscais
tributando pelas aliquotas do municipio;

Permitir alterar através de manutencao da nota fiscal a natureza da operagdo da nota e a
situagao tributaria da mesma;

Possibilitar ao fisco municipal estornar a substitui¢do da nota fiscal realizada pelo
prestador, de modo que o documento fiscal possa ser atualizado, nos casos onde o
prestador ndo possuir permissao concedida pelo fisco, para realizagao dos estornos de
substituicoes;

Possibilitar ao fisco municipal estornar o cancelamento da nota fiscal realizado pelo
prestador ou pelo fisco, de modo que possa ser ajustado o documento nos casos onde o
cancelamento foi realizado erroneamente;

Possibilitar que o fisco municipal renumere o nimero das notas fiscais ja emitidas, de
modo que possibilite ajustar a sequéncia de cadastro conforme emissdes realizadas pelo
prestador, podendo efetuar o procedimento apenas de uma nota ou de um lote de notas, e
ainda, tendo uma prévia de como ficara as novas numeragoes antes de efetivar o processo;
Possibilidade da Manutencao de notas fiscais em lote para adequagao do regime de opgao
do simples nacional;

Permitir realizar exportagao das notas fiscais em lote, podendo indicar o que deve ser
exportado (PDF ou XML);

Possibilidade da emissdao de nota com data do fato gerador retroativa;

Possibilidade do Controle de validade da guia de pagamento para cobranga registrada;
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86. Possibilitar ao fisco municipal, consultar a relacdo de notas fiscais de servigos que
sofreram manutengdo, apresentando a data de alteragao, o que foi alterado, a informagao
existente antes da manutencao e como ficou apds a manutencao, o namero do processo
que deu origem a manuten¢ao, o motivo da manutencao e o usudrio responsavel pela
manutencao fiscal;

87. Possibilitar ao prestador incluir mais de um item da lista de servi¢o na nota fiscal,
podendo estes possuirem aliquotas iguais ou diferentes, inclusive no processo de
conversao de RPS, para que assim, o prestador em um tnico documento fiscal possa
relacionar todos os servigos prestados;

88. Possibilitar ao prestador converter manualmente o Recibo Provisorio de Servigo - RPS em
notas fiscais de servico eletronicas, para que assim o tomador possa receber a nota fiscal
como documento juridicamente valido, e ainda, o prestador pagar o imposto sobre o
servigo prestado;

89. Possibilitar informar o valor das Taxas Diversas no RPS;

90. Possibilitar ao prestador converter eletronicamente e no modelo pré-definido, o Recibo
Provisdrio de Servigo - RPS em notas fiscais de servigo eletronicas, para que assim o
tomador possa receber a nota fiscal como documento juridicamente valido, e ainda, o
prestador pagar o imposto sobre o servigo prestado;

91. Permitir realizar a exportacdo para posterior envio ao TSE das notas fiscais de servigo
emitidas durante o periodo eleitoral conforme Resolugao 23.463/2015;

92. Permitir a consulta dos prestadores de servigos do municipio que emitem Nota Fiscal de
Servico Eletronica;

93. Permitir a configuracao de créditos para abatimento em impostos municipais (Definicao
de percentuais, limites de abatimento, etc);

94. Permitir que o prestador do servigo escolha as notas fiscais eletronicas que deseja incluir
em cada guia de recolhimento do ISS;

95. Permitir ao contribuinte a consulta de créditos;

96. Possibilitar ao contribuinte a emissao de relatdérios dos créditos gerados;

97. Permitir ao municipio a gestao de cadastro de competéncias;

98. Permitir ao municipio a adequagao das aliquotas dos servigos tributaveis em regime de
emissao eletronica de notas fiscais de servigo, exibindo inclusive o historico de alteragdes
deste valor;

99. Permitir ao municipio a defini¢ao de aliquotas para cada prestador;

100. Possibilitar ao fiscal a emissao de relatorios de notas fiscais de servigo eletronicas por
contribuinte;

101. Possibilitar a emissao de relatdrios de notas fiscais de servigo eletronicas por tipo de
atividade, utilizando a lista de servigos ou CNAE;

102. Possibilitar a emissao de relatorios de evolugao das notas fiscais de servico eletronicas;

103. Possibilitar a consulta de notas fiscais de servigo eletronicas por RPS, via WebService;

104. Possibilitar a emissdao de relatorios de consultas gerais aos dados constantes dos cadastros
do sistema;

105. Possibilitar o envio de um RPS ou lotes de RPS’s para geragao de notas fiscais de servigo

48

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)

Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285 Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
@ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
‘GESTAD 2017 / 2020



mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

eletronicas;

106. Registrar na nota fiscal de servigos eletronica, qual o RPS que gerou a nota, se for o caso;

107. Possibilitar a consulta da situagao do Lote de RPS via WebService;

108. Possibilitar que o fisco municipal gere a multa de auto de infragao para os prestadores que
converteram RPS fora do prazo, aplicando assim as penalidades previstas na legislacao
municipal, podendo ainda, indicar na geragao do auto de infragao, a nota fiscal, o RPS, a
infracao aplicada e os valores para calculo da multa;

109. Possibilitar o intercambio automatico de dados de langamentos com o sistema tributario;

110. Possibilitar o intercambio automatico de dados de lancamentos, guias e pagamentos com
o sistema tributario;

111. Possibilitar que o tomador de servico efetua dentincia da nao conversao do RPS em nota
fiscal de servigo eletronica;

112. Possibilitar ao fiscal a consulta de RPS convertido fora do prazo;

113. Possibilitar a emissdo de relatério com os RPS’s convertidos fora do prazo;

114. Possibilitar a geracao da NFS-e através do ERP e autentica-la através de Web Services ou
conversao de RPS;

115. Enviar e-mail ao tomador de servigo quando da conversao do RPS recebido, para nota
fiscal de servico eletronica;

116. Possibilitar que o prestador seja informado por e-mail quando a sua autorizagdo de
impressao de RPS sofrer alguma alteracdo, para que possa ser realizado o
acompanhamento do parecer dado pelo fisco municipal;

117. Possibilitar ao fisco municipal configurar o envio de notificagdo para o prestador quando
uma quantidade (em porcentagem) definida, de RPS, ja tenha sido convertida em nota,
permitindo assim que o prestador se programe para solicitar nova autorizagao para
impressao de RPS;

118. Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitacdo de acesso a entidade,
permitindo cadastrar quais fiscais receberao este email;

119. Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servigo eletronica;

120. Possibilitar ao contribuinte a exportagao de todas as notas fiscais no formato XML;

121. Possibilitar a verificacdo de autenticidade da nota eletrénica através de link no site da
prefeitura;

122. Possibilitar a autenticidade da nota eletronica através de formuldrio diretamente na
pagina da prefeitura, permitindo ainda a criacao de seu proprio formulario;

123. Possibilitar a consulta de RPS (recibo provisorio de servigo) através de formulario
diretamente na pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu proprio formulario;
124. Possibilitar reutilizar a numerac¢ao do RPS caso a situagao da solicitagao em que ele estd

contido seja 'Indeferida’;

125. Possibilitar a consulta de prestadores cadastrados no municipio através de formuldrio
diretamente na pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu préprio formulario,
permitindo inclusive a exibi¢ao de icones;

126. Possibilitar realizar a denuincia fiscal através de formuldrio diretamente na pagina da
Prefeitura, possibilitando ainda criar seu proprio formulario (caso o RPS nao tenha sido
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convertido em NFS-e);

127. Possibilitar a personalizagao de informagdes, diretamente na pagina da Prefeitura,
incluindo dados tais como: contribuintes autorizados, notas fiscais emitidas, total de notas
emitidas nos ultimos meses, estimativa de ISS nos ultimos meses, valores das notas
emitidas nos ultimos meses;

128. Possibilitar ao fiscal emitir uma relagdo de todos os bairros do municipio, facilitando o
acerto das informagdes pelo setor de cadastro, corrigindo as informagdes duplicadas e
cadastros com informacdes erradas;

129. Permitir ao usuario fiscal acompanhar o andamento e a situagao dos relatdrios enviados
para processamento, permitindo que os relatérios permane¢am disponiveis para exibicao
por 24 horas;

130. Gerar gréaficos estatisticos de acompanhamento da arrecadagao por competéncia;

131. Possibilitar a emissao de graficos estatisticos de emissao de notas por atividade;

132. Permitir a emissao de graficos estatisticos de evolugao das notas fiscais;

133. Possibilitar a emissao de graficos estatisticos de crescimento das notas fiscais;

134. Possibilitar que o prestador do servico verifique em forma de grafico o total de suas notas
emitidas;

135. Possibilitar ao fiscal a criagdo de formulas (scripts) para a validagao dos dados digitados
pelo prestador do servigo antes de sua emissao, tendo ainda a possibilidade de bloquear a
sua emissao, exibindo uma mensagem;

136. Possibilitar a exibi¢ao do site do prestador, bem como as informagdes da inscri¢ao
municipal e estadual na impressao da nota fiscal de servigo;

137. Possibilidade de emissao de Notas com as seguintes condi¢des de pagamentos: a vista,
apresentacdo e a prazo. Se for 'a prazo' possibilidade de incluir a data de vencimento, a
quantidade de parcelas e seu valor;

138. Permitir consultar Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-determinados, tais como:
situagao do processamento destes lotes, nimero do protocolo, dados do prestador, e data
de envio dos lotes. Permitir ainda o detalhamento dos erros de integracdao e ainda a
possibilidade de efetuar o download do arquivo XML e quando o lote estiver com a
situagdo de "processado com sucesso", visualizar o numero dos RPS nele contidos
(detalhamento), existindo ainda a possibilidade de efetuar o reenvio dos lotes nao
processados;

139. Possibilidade de importacao de lotes de RPS pelo proprio ambiente web, via arquivos
XML;

140. Possibilidade de controlar as Pendéncias financeiras do prestador, liberando ou nao a
impressao e/ou visualizacao da nota fiscal;

141. Possibilidade de consulta de notas fiscais emitidas, tendo a possibilidade de visualiza¢ao
na integra, inclusive pelo fiscal, do documento pdf da respectiva nota, além da
visualizagao das demais informacgoes;

142. Possibilidade de configuracdo do sistema, permitindo que somente pessoas juridicas
possam solicitar acesso ao sistema como “prestador de servigo” para emitir notas fiscais;

143. Possibilidade de selecionar o formato de saida dos diversos relatérios do sistema, nos
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seguintes formatos: PDF, HTML, DOCX e XLS (formato de planilha eletronica);

144, Possibilidade de o prestador efetuar consulta de notas fiscais que ja foram visualizadas
(Recebidas) com informacdes da data e hora da visualizagao, IP, e rotina executada para a
visualizagao. Permitindo ainda reenviar a nota por e-mail caso o tomador ainda nao tenha
visualizado, bem como a impressao da mesma;

145. Disponibilizagao de programa emissor de RPS com cddigo fonte aberto;

146. Permitir controle das libera¢des dos RPS’s;

147. Possibilitar ao fisco municipal o controle da conversao de RPS pelo prestador, validando
para que a numeragao sequencial seja crescente, o prazo estipulado pela legislacao
tributdria municipal seja atendido e ainda, que nao seja possivel converter novamente um
RPS que ja gerou uma nota fiscal;

148. Possuir ambiente de teste para homologagao dos sistemas de terceiros (ERP), permitindo
executar determinados procedimentos do sistema, testando todo o processo de integracao;

149. Possui relatorio que demonstre os valores referentes aos impostos federais;

150. Gerar contra-senha (captcha), caso o contribuinte erre a senha do seu respectivo usudrio 3
vezes seguidas;

151. Possibilitar a correcao de algumas informagdes (endereco, contato, outras informacoes,
condigao de pagamento e discriminagao do servigo) da nota fiscal;

152. Disponibilizar mecanismos para que o contribuinte envie a prefeitura, via internet,
informagdes fiscais de todos os servigos prestados e tomados por ele, através de
declaragoes de documentos fiscais emitidos declara¢does de documentos fiscais recebidos;

153. Possibilitar o cadastramento de solicitagao de AIDF, anexando o modelo do documento a
ser impresso e apos o deferimento existir a possibilidade de emitir a autorizagao para
impressao;

154. Possibilitar a escrituragao, com acesso seguro, de documentos fiscais e ou cupons fiscais
emitidos e recebidos, contendo necessariamente: razao social do declarante/contribuinte;
CNP]J/CPF; endereco completo; nimero do Cadastro Municipal Mobilidrio, quando tiver;
numero e data de emissdo do documento fiscal; valor dos servigos prestados e/ou
tomados e atividade exercida, em conformidade com a lista de servigos;

155. Possibilitar a escrituragao com suas particularidades tributdrias para: prestadores de
servicos, tomadores de servigos sujeitos ou nao a substituicdo tributaria, servigos
eventuais, ndao enquadrados no cadastro mobilidrio; escolas, academias de gindstica,
hotéis, motéis, estacionamentos, teatros, salas de espetdculo, entre outros, cujo tomador de
servigo € pessoa fisica; escritdrios contdbeis, possibilitando escrituragao de todos os seus
clientes (prestador/ tomador de servigos), com ou sem movimentagdo; condominios;
construgao civil, possibilitando o abatimento de despesas referente a materiais
empregados na obra e servigos terceirizados; institui¢des financeiras, possibilitando a
importagao do plano de contas COSIF.

156. Permitir a emissao o comprovante de liberagao de AIDF;

157. Permitir por meio de féormula realizar validagdes no momento de proceder a liberagao da
AIDF;

158. Emitir relatérios de arrecadacao e a relacao de declaragdes com inconsisténcias nas AIDF;
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159. Permitir visualizar a relacdo de documentos fiscais que foram liberados através da
solicitagao de liberagao de AIDFs mas ainda nao foram declarados no sistema;

160. Controlar notas fiscais utilizadas, sem a devida AIDF;

161. Disponibilizar meios para que a Prefeitura verifique as informagdes enviadas pelos
contribuintes através das declaragdes, tais como: servicos prestados por empresas de fora
do Municipio, servigos prestados por empresas locais, servigos prestados fora da cidade
por empresas locais, relacdo dos servigos com maiores arrecadagoes/declaragdes,
comparativo entre servigos prestados e tomados para procedimentos fiscais;

162. Permitir a emissao do comprovante de alteragao cadastral;

163. Possibilitar o registro da solicitagao de reabertura de declaracdes pelo declarante;

164. Possibilitar o registro da solicitacdo de reabertura de declaragdes de despesas pelo
declarante;

165. Possibilitar o lancamento automatico dos valores declarados no Sistema de Gestao
Tributaria;

166. Possibilitar aos contadores e/ou o préprio contribuinte efetuar a troca de contador da
empresa, enviando um comunicado aos envolvidos;

167. Possibilitar a importagao dos planos de conta para os declarantes enquadrados como
"Servigo declarados por conta" (Institui¢des Bancarias);

168. Possibilitar o cadastro de contas de servigos para institui¢des financeiras e também de
importar o plano de contas COSIF;

169. Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaragoes de servigos
prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros. Esta declaragao
podera ser feita manualmente informando os documentos fiscais individualmente ou por
meio de um arquivo contendo todos os documentos a serem declarados;

170. Permitir ao contribuinte retificar os documentos fiscais de servico tomado que estao
escriturados, possibilitando a alteragao de qualquer informag¢do do documento fiscal
gerando o novo valor do ISS de acordo com as novas informagoes, podendo ainda, ocorrer
diferenca no valor gerado, nesse caso, serd tratada conforme definido na configura¢ao do
sistema, que pode ser, a geracao de saldo para abatimento em competéncia futura ou o
novo lancamento. A retificagdo pode ser realizada para a quantidade de documento
desejado, e ainda proporciona a identificagdo dos que estdo retificados. O saldo liberado
também pode ser utilizado na retificagao da declaracao de servigos;

171. Possibilitar que para uma mesma competéncia sejam realizadas mais de uma declaracao;

172. O sistema devera atender as normas da lei complementar 123/2006, referente ao Simples
Nacional;

173. Possibilitar o compartilhamento de informagdes das tabelas de faixas e aliquotas do
simples nacional cadastradas no sistema de nota fiscal eletronica com o sistema de
escrituracao fiscal;

174. Possibilitar que o fisco municipal controle e configure as tabelas e suas respectivas faixas,
aliquotas e valores de redugao para enquadramento dos prestadores do Simples Nacional,
podendo ainda relacionar para cada tabela, o subitem ou seu nivel da lista de servigo
correspondente, de modo que através destas informagdes, o contribuinte possa ter a
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aliquota efetiva do ISS com base em seu faturamento bruto;

175. Possibilitar o compartilhamento de informagdes do faturamento bruto das empresas
cadastradas no sistema de nota fiscal eletronica e escrituragao fiscal.

176. Possibilitar que o prestador de servico enquadrado no regime de Simples Nacional,
registre as informagoes do faturamento bruto, de modo que seja possivel com base nessas
informagdes, encontrar a aliquota efetiva do ISS a ser aplicada na nota fiscal.

177. Permitir declarar os dados que compdem a base de calculo para contribuintes
enquadrados como entidades especiais;

178. Devera controlar a arrecadacao do Imposto sobre Servigo, permitindo que as empresas
enviem a obrigacao tributdria acessoria (escrituracdo de servigos prestados e tomados) e a
obrigacao tributéria principal (pagamento do ISS) pela internet;

179. Emitir recibo de declaracao de ISS e de ISS retido;

180. Permitir informar periodicamente o faturamento do declarante;

181. Emitir guias para pagamento conforme convénio bancario utilizado pela entidade;

182. Emitir livro de ISS onde devem ser listadas as declaracoes normais e retificadoras;

183. Emitir relatorio de conferéncia de servigos declarados;

184. Oferecer opgao de emitir recibo de declaragao de ISS, ISS retido/por substitui¢ao e Fixo;

185. Permitir que o declarante seja notificado de possiveis irregularidades encontradas em
suas declaragGes;

186. Permitir que pessoas fisicas ou juridicas que nao possuem cadastro na Prefeitura,
solicitem o seu cadastramento como declarante;

187. Permitir que as competéncias sejam definidas pelo usuario;

188. Permitir realizar manutencao nos cadastros de servigos, tais como, inserir novos servigos e
alterar aliquota de atividade;

189. Permitir que sejam cadastrados materiais diversos a serem utilizados nas declaragoes de
Servigos;

190. Permitir configurar a geragao automatica de autos de infracao para declaracoes que sejam
encerradas fora do prazo estabelecido pela entidade;

191. Permitir que a Prefeitura defina quais rotinas estarao disponiveis para os declarantes;

192. Permitir a defini¢ao de férmulas de calculo para cobranga do ISS;

193. Processar alteragdes cadastrais, solicitadas pelos contribuintes;

194. Possibilitar a reabertura de declaragdes ja encerradas com solicitagdo dos declarantes,
realizada pelo sistema, sem solicitacdao a pedido dos declarantes e de despesas;

195. Possibilitar o langamento das Notas Avulsas para empresas cuja atividade nao exija
emissdo sistematica dos documentos fiscais, mas eventualmente, necessitam fornecer
documento fiscal aos seus tomadores de servico;

196. Emitir a nota fiscal avulsa para os profissionais liberais enquadrados na modalidade de
ISS Fixo;

197.0 sistema devera permitir personalizar o modelo da nota avulsa de acordo com a
necessidade da Prefeitura;

198. Permitir controlar a emissdo da nota avulsa somente ap0s efetuar o pagamento da guia de
pagamento do ISS;
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199. Possibilitar o registro da faixa do IRRF, a fim de exibir na emissao da nota avulsa;

200. Gerar a declaracao de servigo tomado automaticamente na emissao da nota fiscal avulsa;

201. Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacao de transferéncia de
contador;

202. Permitir que as solicitagoes de cadastro de declarante sejam confirmadas pela Prefeitura;

203. Permitir a emissao de relatérios de declarantes, competéncias, solicitagdo de alteragao
cadastral, transferéncia de contadores, declarantes por contadores, dentre outros;

204. Possibilitar a identificagdo de contribuintes inadimplentes, os maiores declarantes e
pagadores do municipio;

205. Possibilitar o cruzamento de declaragdes, onde serd possivel confrontar os dados
informados pelo prestador do servico com os dados informados pelo tomador do servigo,
evitando sonegacao;

206. Permitir a realizacdo de estudo das atividades/servigos tomados de fora do municipio,
verificando a possibilidade de incentivos para estas atividades;

207. Possuir relatério para conferéncia dos débitos dos contribuintes, mostrando valores dos
débitos lancados e os que ja foram pagos;

208. Possuir relatério para consulta da situacdo do declarante visualizando se foi feito as
declaragdes de servigos prestados ou tomados e se o imposto foi pago;

209. Possuir relatorio para conferéncia de declaragdes por atividade agrupando os dados por
competéncia;

210. Visualizar quais foram as atividades com maior valor declarado trazendo o valor
declarado de cada atividade e a média mensal declarada de cada atividade;

211. Permitir a realizagdo de estudo das atividades/servigos prestados no municipio,
analisando os ndo declarados pelo Tomador ou Retidos e ndo declarados pelo Tomador;

212. Emitir relatdrios que apontam a quantidade de Documentos Fiscais emitidos por
declarante e por competéncia para levantamentos estatisticos;

213.Emitir relatério estatistico que aponte a média de consumo de notas fiscais por
competéncia dentro de uma atividade, para autorizacao das solicitagdes de impressao de
documentos fiscais;

214. Possibilitar a visualiza¢do dos maiores prestadores de servigos sediados fora do municipio
e que prestam servigos no municipio;

215. Criar dispositivo de comunicagdo via correio eletronico embutido na ferramenta onde os
fiscais possam interagir com todos os declarantes, com a finalidade de comunicar
irregularidades;

216. Possibilitar visualizar um resumo das declaragoes efetuadas por competéncia, em que esse
relatério deve apresentar o numero de declaragdes efetuadas, valores declarados, pago e
aberto, separados pelo tipo de declaracao;

217. Possibilitar a averiguacao de servigos prestados por empresas desativadas ou baixadas;

218. Possibilitar o controle de notas fiscais utilizadas sem a devida autorizacao de impressao
do documento;

219. Possibilitar a andlise do valor declarado mensalmente por atividade, bem como o valor
médio declarado por atividade;

54

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285/} Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
@ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
‘GESTAD 2017 / 2020



mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

220.Possibilidade de cadastrar os declarantes que deverao obrigatoriamente assinar suas
declaragoes de servigos prestados ou tomados antes de efetuar o encerramento da
competéncia. Além disso, o contador devera ser autorizado a assinar as declaragdes do
contribuinte, utilizando, para isso, o e-CPF deste ou do proprio contador;

221.Possibilitar o encerramento de declara¢oes de servico assinadas digitalmente, permitindo
ainda o download das declarag¢bes assinadas, bem como, realizar o estorno da assinatura
digital registrada para a declaracao;

222.Possibilitar ao contador, durante a selegao da empresa, visualizar a dltima declaragao
encerrada, tanto de servigos prestados quando tomados;

223. Permitir efetuar declaragado sem movimento;

224.Possuir integracdo com o sistema de tributacdo da Prefeitura para cadastro tinico de
contribuintes e inscricao em Divida Ativa;

225. Possibilitar ao contador encerrar a atividade econdmica de seus clientes de forma
eletronica;

226. Permitir ao fiscal configurar a Taxa Especial. Permitir determinar o valor da taxa, o
convénio bancario especifico conforme determinado pela Prefeitura, e possibilitando
parametrizar a data de inicio que a taxa sera gerada para o respectivo valor;

227. Permite ao fisco municipal personalizar o Recibo de Declaracao de ISS Retido/Substituicao
Tributdria no formato desejado. Podendo definir o uso do modelo padrao, ou o modelo
personalizado com base nas informagoes que o sistema fornece;

228. Permite ao fisco municipal personalizar o Comprovante de validacao de Recibos de ISS no
formato desejado podendo definir o uso do modelo padrao, disponibilizado pelo sistema,
ou o modelo personalizado com base nas informagdes que o sistema fornece;

229. Possibilitar ao contribuinte informar a dedugao por competéncia para a declaragao de
servi¢o tomado permitindo o rateio do valor de dedugao para todos os documentos fiscais
escriturados na referida competéncia, possibilitando ainda definir os contribuintes que
terdo permissao para informar a deducao por competéncia;

230. Possibilitar ao contribuinte informar a deducdo por competéncia para a declaragao de
servigo prestado. Possibilitando o rateio do valor de dedugao para todos os documentos
fiscais escriturados na referida competéncia. Possibilitando ainda definir os contribuintes
que terao permissao para informar a dedugao por competéncia;

231. Possibilitar a personalizagdo da Certiddao de Baixa de Atividade conforme modelo
desejado pelo Fisco Municipal;

232. Possibilitar a personalizacao do Termo de inutilizacao de documentos conforme modelo
desejado pelo Fisco Municipal;

233. Permitir ao Contador a fazer a emissao do documento de Termo de Inutilizacao de
documentos fiscais depois que a solicitagdo do encerramento da empresa estiver deferida;

234. Permitir ao Contador a emitir a relacao das transferéncias de Contadores realizadas em
determinado periodo e, ainda possibilita a selecao das que estdo pendentes para analise,
bem como as deferidas e indeferidas.

235. Proporcionar aos contribuintes a consulta da declaragio de servigos tomados,
visualizando a situagdo, que pode ser: aberta, encerrada e sem movimento, demonstrando
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a quantidade de documentos escriturados, o valor do servigo, a base de calculo e o valor
do imposto. E ainda disponibilizar aos contribuintes a identificagao das declaracoes de
servigos tomados que estao em processo de fiscalizacao, as que possuem auto de infracao,
as encerradas pelo contador e visualizar a declaragao assinada digitalmente;

236. Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituracao dos documentos
fiscais de servigos tomados o local em que o servigo foi prestado. Permitindo que seja
informado o local de incidéncia do ISS e também impedir a escrituragao quando o local de
incidéncia for diferente do domicilio do Prestador para os itens da lista de servigo previsto
nas excegoes da Lei Complementar 116/2003;

237.Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituragao dos documentos
fiscais de servigos o Tomador de origem estrangeira, possibilitando a identificagdo no
documento fiscal que trata de estrangeiro o prestador ou tomador do servigo;

238. Permitir ao contador a fazer a escrituracao de documentos fiscais de servigos tomados de
clientes vinculado ao seu escritorio de contabilidade, de acordo com a legislacao
municipal e as exigéncias adotadas pelo fiscal municipal. Possibilitando ainda a
identificacdo do usudrio que efetuou os registros;

239. Possibilitar a escrituracao de documentos fiscais de servigo tomado de acordo com a
natureza da operagdo estabelecida em Lei para cada contribuinte. Oportunizando a
identificagdo da natureza da operagao de cada documento fiscal escriturado, que pode ser:
Isento, Imune, Nao incidente, Exportagao, Exigibilidade suspensa por decisao judicial ou
por procedimento administrativo. E ainda permitindo identificar os servigos prestados
dentro e fora do municipio;

240. Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituragao dos documentos
fiscais de servicos tomados o valor das dedugdes, do desconto condicionado e
incondicionado, a identificagdo do prestador ou tomador, o valor do servigo, a base de
calculo e o valor do imposto. Permitindo ainda, registrar os materiais utilizados para os
servigos de construgao civil a assinar digitalmente a escrituragao dos servigos;

241. Permitir aos contribuintes estabelecidos e o0s nao estabelecidos a escriturarem os
documentos fiscais de servicos tomados de acordo com a legislacio municipal e as
exigéncias adotadas pelo fiscal municipal. Permitindo a escrituragao de todos os tipos de
documentos, sendo eles, cupom fiscal, nota conjugada, recibo, nota fiscal, entre outros
adotados pelo fisco. E ainda registrar o nimero, data de emissao, serie, a situagao da nota,
a situagao tributdria, bem como a natureza da operagao;

242. Permitir ao contribuinte a reabertura da declaragao de servigos tomados. Nesse processo,
deve ser realizado o cancelamento do valor do ISS, o estorno do valor gerado de incentivo
fiscal e do abatimento de saldos, para utilizagio em competéncias futuras. Através desse
processo o langamento das taxas, do auto de infragao e do ISS serao cancelados e enviados
para o sistema de tributagao;

243. Proporcionar ao contribuinte a possibilidade de encerrar a declaragao de servicos tomados
sem nenhum documento fiscal escriturado, como também o encerramento sem
movimento;

244, Proporcionar ao contador que o mesmo encerre a declaracdo de servigo tomado dos
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contribuintes a ele vinculado permitindo ainda encerrar as declaragdes sem escrituragao
de documentos. Com relagdo ao encerramento da declaragdo retificadora de servico com
diferenca no valor do imposto, permitir ao Contador gerar saldo ou novo langamento que
sera compensado futuramente;

245. Permitir ao contador a fazer a escrituragao de documentos fiscais de servigos prestados de
clientes vinculado ao seu escritorio de contabilidade, de acordo com a legislacao
municipal e as exigéncias adotadas pelo fiscal municipal, possibilitando ainda a
identificagdo do usudrio que efetuou os registros;

246. Permitir ao contador selecionar o cliente vinculado ao seu escritorio de contabilidade para
que efetue as obrigagdes acessorias por competéncia conforme determinado pela
legislagao;

247. Possibilitar que o fisco faga a configuracdo do sistema, para que seja permitido o usudrio
inserir mais de uma declaragdo de servigo por competéncia na situagao de normal;

248. Possibilitar a escrituragdo de documentos fiscais de servigos prestados conforme o
enquadramento do contribuinte, que pode ser: escrituracao normal, escrituracao para as
construtoras, escrituracao para outras entidades e escrituracao para condominios;

249. Proporcionar ao contribuinte estabelecido e os nao estabelecidos a possibilidade de
consultar a guia de recolhimento dos tributos exibindo as informagdes de determinada
competéncia, como a data de vencimento, valor do imposto, saldo utilizado, o valor dos
acréscimos na situagdo da guia, podendo ser: aberta, paga e abaixo do limite. Permitir
ainda selecionar a guia de determinada competéncia, da situagao que pode ser para aberto
e abaixo do limite, e ainda selecionar pelo tipo da declaracao que pode ser servico
prestado ou tomado;

250. Possibilitar a emissdao da guia de recolhimento do ISS conforme o convénio bancario
definido pela Prefeitura e mensagem de instrugdes do pagamento, possibilitando ainda,
controlar o valor minimo para a gera¢ao da guia conforme configuragao do sistema. Para
as guias vencidas possibilitar a emissao do valor do imposto acrescido da corregao, juros e
multas;

251. Proporcionar ao contribuinte a possibilidade de encerrar a declaragao de servigos
prestados sem nenhum documento fiscal escriturado, como também o encerramento sem
movimento.

252. Permitir ao contribuinte o encerramento da declaragao de servigos prestados. Nesse
processo, o sistema deverd gerar o valor do ISS com incentivo fiscal e com o abatimento
de saldos se assim estiver configurado. Também devera gerar o valor da taxa diversa e do
auto de infragao, disponibilizando o langamento para o sistema de tributagao;

253. Possibilitar aos contribuintes registrar no momento da escrituragio dos documentos
fiscais de servigos prestados o valor das dedugdes, do desconto condicionado e
incondicionado, a identificagdo do prestador ou tomador, o valor do servico, a base de
calculo e o valor do imposto. Permitir ainda, registrar os materiais utilizados para os
servigos de construgao civil a assinar digitalmente a escrituragao dos servigos;

254. Permitir que o Contador faga a emissao do comprovante de transferéncia do responsavel
contabil comprovando assim a transferéncia entre os contadores a partir da data do
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pedido de transferéncia, como também possibilitar a identificagdo do contribuinte, do
contador atual e do Contador antigo.

255. Permitir que o Contador faca a emissao da certidao de desligamento certificando que o
contador cessa sua responsabilidade contabil em relacao ao contribuinte a partir da data
do pedido de desligamento;

256. Proporcionar ao contador que o mesmo encerre a declaracdo de servigo prestado dos
contribuintes a ele vinculado, possibilitando ainda encerrar as declaragdes sem
escrituracao de documentos. Com relagao ao encerramento da declaracao retificadora de
servico com diferenca no valor do imposto, permitir ao Contador gerar saldo ou novo
lancamento que sera compensado futuramente;

257. Permitir que o contador faga a solicitagao de transferéncia da responsabilidade contabil de
determinadas empresas, sem a necessidade de deslocar-se até a Prefeitura permitindo ao
contador atual informar o novo responsavel contabil;

258. Possibilitar ao contribuinte consultar o valor do saldo gerado na reabertura da declaragao
de servigos prestados e tomados. Permitindo identificar o valor do saldo bloqueado, valor
liberado e o valor disponivel. Ainda, armazenando o histérico da movimentagao, com a
identificacdo da declaracao de servigo e a competéncia que o saldo foi movimentado;

259. Possibilitar ao contribuinte a emissdao da nota avulsa demonstrando assim o servico
prestado, proporcionando a emissdo, o cancelamento, a anulagao da nota e a emissao do
boleto para efetuar o pagamento do imposto. Com o sistema configurado, permitir
demonstrar o valor do IRRF, da CSLL, da COFINS, do PIS, do limite do INSS, do
SEST/SENAT. Ainda conforme configuracao, o contribuinte ndo podera emitir a nota
avulsa acima do valor maximo do servigo por nota, como também a quantidade de notas
por dia, semana, més ou ano. E ainda permitir a retengao do ISS no pagamento do servigo
tomado pela Prefeitura;

260. Permitir ao contribuinte retificar os documentos fiscais de servigo prestado que estao
escriturados, possibilitando a alteragao de qualquer informacdo do documento fiscal,
inclusive os emitidos pelo sistema de nota fiscal eletronica gerando o novo valor do ISS de
acordo com as novas informagdes, podendo ainda, ocorrer diferenca no valor gerado.
Neste caso, dever ser tratado conforme definido na configuragao do sistema, que pode ser,
a geragao de saldo para abatimento em competéncia futura ou o novo langamento. A
retificagdo pode ser realizada para a quantidade de documento desejado, e ainda
proporcionar a identificacdo dos que estdao retificados. Os saldos liberados também
poderao ser utilizados na retificagao da declaragao de servigos.

261. Permitir ao contribuinte a reabertura da declaragao de servigos prestados. Nesse processo,
deve ser realizado o cancelamento do valor do ISS, o estorno do valor gerado de incentivo
fiscal e do abatimento de saldos, para utilizagdo em competéncias futuras. Através desse
processo o langamento das taxas, do auto de infra¢do e do ISS serao cancelados e enviados
para o sistema de Tributagao;

262.Possibilitar ao Contador determinar a cada colaborador do escritorio contabil a
responsabilidade da escrituracao de documentos fiscais de determinados contribuintes e
ainda conceder ou bloquear a permissdao de acesso em determinadas funcionalidades,
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possibilitando ainda o cadastro, a alteragao e o reenvio da senha do usudrio individual ou
do grupo. E também preservando a seguranga e o sigilo das informagdes;

263. Disponibilizar na liberagdao de acesso ao sistema os dados do contador vinculado ao
contribuinte;

264. Possibilitar ao contribuinte a emissao do recibo de retencao de ISS dos documentos fiscais
escrituradas na situagdo de retidos proporcionando a identificagdo do contribuinte
tomador, do prestador, os documentos fiscais retidos, além da data de encerramento e o
numero do recibo;

265. Possibilitar aos contribuintes consultar a situacao dos arquivos importados da declaracao
de servigos permitindo a identificacdo dos arquivos e das informagoes inconsistentes, o
estorno dos arquivos, o registro da data do processamento do arquivo e a quantidade de
documentos escriturados para realizar a conferéncia, permitindo ainda o download a
qualquer tempo do arquivo importado;

266. Permitir ao contribuinte declarar as despesas e outros gastos exigidos pela legislagao e
pelo fisco municipal, para que a fiscalizagao municipal acompanhe toda a movimentacao
do contribuinte e compare com os valores dos servigos e do ISS escriturado e pagos;

267. Permitir aos contribuintes escriturar de modo simplificado os servigos tomados de acordo
com a legislacdo municipal no que trata do cumprimento das obriga¢des acessorias e
também nas exigéncias adotadas pelo fisco municipal, permitindo a escrituragao através
do item da lista de servigo conforme a legislagao em vigor, informando o valor total do
servico prestado, e ainda visualizar a situacdo da declaracao que pode ser aberta,
encerrada e sem movimento, demonstrando o valor do servigo e o valor do imposto;

268. Permitir a assinatura da escrituracao dos documentos fiscais automaticamente a partir do
certificado A3, previamente importado para determinado usudrio. Uma vez que o
Certificado A3 estiver importado, o sistema deve identifica-lo e utiliza-lo independente do
computador em que a escrituragdo esta sendo feita;

269. Possibilitar ao contribuinte utilizar o assinador de documentos na escrituracao dos
documentos fiscais, possibilitando baixar o assinador de acordo com o sistema
operacional utilizado no computador do contribuinte, podendo ser o Windows, Linux e
Mac - OS X;

270. Permitir a personalizagao dos menus do sistema, podendo bloquear cadastros, processos e
relatérios que nao serao utilizados, como também configurar o posicionamento de cada
funcionalidade conforme a necessidade da Prefeitura e ainda permitir renomear o nome
da rotina conforme desejado pelo usudrio;

271. Possibilitar ao fiscal a criagdo da férmula de calculo do ISS da nota avulsa de acordo com
a legislacdo do municipio. Permitindo a geracdo de valores de ISSQN, INSS, IRREF,
SEST/SENAT, CSLL, COFINS e PIS/PASEP;

272. Possibilitar informar a situagao tributdria do servigo prestado no cadastro da nota fiscal
avulsa eletronica sendo possivel selecionar a op¢ao ‘Normal” ou ‘Retida’. Se a opgao for
‘normal’, a guia de pagamento devera ser gerada automaticamente para o Prestador, ja se
for ‘retida’, para o Tomador;

273. Permitir a geracdo do valor do Auto de Infracdo de acordo com os critérios adotados pelo
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fisco e/ou pela legislacdo municipal permitindo determinar o valor do auto de infragao
conforme o tipo de pessoa fisica ou juridica, o regime tributario do contribuinte, inclusive
MEI, diferenciando a infracao para servigo prestado e/ou tomado, para a modalidade de
ISS fixo, homologado e ou estimado, atendendo as necessidades adotadas pela Prefeitura;

274. Permitir a criacdo de critérios de validagao para serem aplicados na escrituracdo dos
documentos fiscais conforme determinado pela Prefeitura, possibilitando validar os
servigos prestados dentro ou fora do municipio, identificar a cidade do prestador e/ou do
tomador, validar critérios para optantes do Simples Nacional, controlar a retengao do ISS
de acordo com o servigo prestado ou tomado, entre outras validagdes conforme a
necessidade de cada fisco municipal;

275. Possibilitar ao fiscal liberar ou bloquear o uso de determinadas funcionalidades do
sistema pelo contribuinte;

276. Possibilitar que o fisco municipal personalize a guia de pagamento no formato desejado,
podendo definir o uso do modelo padrao, disponibilizado pelo sistema, ou o modelo
personalizado com base nas informacdes que o sistema fornece;

277. Permitir selecionar a guia de pagamento conforme a competéncia, a situagao da guia e o
tipo de declaracao;

278. Permitir ao Contador a emitir a relagdo das transferéncias de Contadores realizadas em
determinado periodo e, ainda possibilita a selecao das que estdao pendentes para analise,
bem como as deferidas e indeferidas.

279. Permitir ao fisco municipal disponibilizar para o sistema de tributacao a situagao da
escrituracdo dos documentos, com o intuito da emissao da certidao negativa de débitos,
permitindo configurar o sistema para que verifique as declaragdes de servigo de acordo
com a modalidade do ISS fixo e homologado, a pessoa fisica ou juridica, o tipo de
declaragao que pode ser servigo prestado e/ou tomado, com a possibilidade da defini¢ao
da data inicial de checagem da situagao e a verificagdo dos contribuintes optantes pelo
Simples Nacional;

280. Permitir ao fisco municipal configurar o sistema para exigir a assinatura digital na
escrituracdo dos documentos fiscais, possibilitando a assinatura dos documentos fiscais
de servigos prestados ou tomados conforme configurado pela Prefeitura, permitindo que
o Contador faca a assinatura da declaracdo de seus clientes/contribuintes, como também
permitir aos sdcios assinarem através de seu e-CPF;

281.Possibilitar ao fisco municipal configurar a baixa da atividade econdmica
automaticamente pelo Contador, permitindo verificar a pendéncia financeira do
contribuinte e a defini¢do da quantidade de dias que serd permitido para efetivar a baixa
da atividade no sistema;

282. Possibilitar ao fisco municipal langar taxas diversas para os contribuintes. Configurando
para isso, a data de vencimento, o valor do tributo, determinando o convénio bancario
especifico conforme determinado pela Prefeitura, e possibilitando a gera¢ao da taxa de
acordo com o item da lista de servigo;

283. Possibilitar que o fisco faga a configuragao do encerramento da declaragdo de servigo
prestado sem documento fiscal escriturado, possibilitando determinar a faixa de
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faturamento e o valor minimo do ISS de acordo com o regime tributario, possibilita ainda,
definir pela modalidade do ISS, que pode ser Fixo, Homologado ou Estimado, pelo
enquadramento do contribuinte, que pode ser as construtoras, as institui¢des financeiras,
os condominios, e os demais prestadores e tomadores de servigos;

284. Possibilitar que o fisco faga a configuracdo do encerramento da declaragao de servigo
prestado, exigindo aos Contadores a confirmacao dos documentos escriturados, como
também registrar informagdes como o valor do servigo, n® do DAS, aliquota do ISS e valor
do ISS;

285. Permitir informar na solicitacio de acesso o municipio em que o contribuinte esta
estabelecido;

286. Permissao para selecionar o documento fiscal ou o prestador do servigo no encerramento
da declaragado para a geragao da guia de pagamento;

287. Gerar relatorio da situagao dos contribuintes fiscais em formato resumido possibilitando
apresentar os tipos de declaragdoes de servigos emitidas, com base nas competéncias
selecionadas, demonstrando a situagao da declaragao de servico, o valor do servigo, as
dedugdes, os descontos condicionais/incondicionais, o valor do ISS previsto e gerado do
contribuinte. Além disso, o relatério devera apresentar um resumo das declaracoes
referentes as situagOes e quantidades declaradas.

288. Permitir a utilizagdo da aliquota municipal quanto o prestador optante do Simples
Nacional ultrapassar o limite de faturamento possibilitando que as empresas de pequeno
porte, enquadradas como optante do simples nacional, e seu faturamento enteja entre 3,6
a 4,8 milhoes, possam gerar o ISS de acordo com a aliquota municipal;

289.Permissao ao contribuinte para emitir o Recibo de Declaracdo de ISS Retido/Por
Substituigao e a sua validagao pelo fisco municipal;

290. Permitir a personalizagao da guia de pagamento de acordo com a necessidade da
Prefeitura;

291. Disponibilizar a declaragao de faturamento da receita bruta e da tabela de aliquotas do
simples nacional necessarias para atender os critérios previstos na Lei Complementar n®
155/2016, que define nova metodologia para a apuracao do ISS do simples nacional;

292. Possibilitar o controle da validade da guia de pagamento possibilitando que o registro do
boleto seja enviado automaticamente no momento da geracdo da guia permitindo
autonomia ao fisco e também ao contribuinte, para que em casos de guias nao registradas
sejam enviadas para registro, e desta forma, a guia de pagamento estard apta a ser paga.

293. Permitir determinar data de vencimento diferenciado para a declaragao de servigos
tomados;

294. Dispor de relatdrio contendo informag¢do dos maiores contribuintes com a condi¢ao de
pagamento via cartao de crédito e débito;

295. Disponibilizar relatério de ‘declaragdes nao encerradas’ permitindo verificar a situagao
dos contribuintes que nao encerraram a declaragao no periodo informado, permitindo
selecionar os ultimos cinco anos, e ainda disponibilizar a situacdo tributaria do
documento fiscal;

296. Disponibilizar relatério de servigo prestado e tomado com as informagdes do documento
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fiscal declarado por item da lista de servigo, exibindo totalizador para cada situagao do
documento fiscal, a quantidade e o valor do servigo;

297. Disponibilizar relatdrio para acompanhar o detalhamento do demonstrativo da apuracao
mensal do ISS das Institui¢des financeiras proporcionando ao fisco acompanhar a
movimentacao da declaragao, inclusive as retificadoras, os valores dos servigos e do ISS.
MODULO DESI-F

298. Possibilitar a importacao do arquivo de Informag¢des Comuns aos Municipios, em que
contenha o Plano Geral de Contas Comentado (PGCC), a Tabela de Tarifas e a de
produtos e servicos da Institui¢do financeira, no modelo conceitual ABRASF na versao 3.1.

299. Possibilitar a importagao do arquivo de apuragao mensal do ISSQN, com a identificagao
da dependéncia, o demonstrativo da apuragao do ISS mensal tributdavel, e o
demonstrativo da apuragao do ISS mensal a recolher, no modelo conceitual ABRASF na
versao 3.1.

300. Possibilitar a importacdo do arquivo de apuracao mensal do ISSQN, com a
obrigatoriedade dos grupos 7.0.0.00.00-9 das contas credoras e as 8.0.0.00.00-6 das contas
devedoras, de acordo com a legislagio municipal, no modelo conceitual ABRASF na
versao 3.1.

301. Possibilitar a importacdo do arquivo do balancete analitico mensal das contas de
resultado, com a identificagdo da movimentacdo de cada dependéncia da Instituicdo
financeira localizada no municipio, no modelo conceitual ABRASF na versao 3.1.

302. Possibilitar a importagao do arquivo com as informag¢des do demonstrativo das partidas
contabeis (Partidas Dobradas), no modelo conceitual ABRASF na versao 3.1.

303. Permitir que o municipio determine as contas tributdveis do Plano de Contas COSIF.

304. Permitir a criagdo de critérios de validagdo de estrutura de arquivo e de informagdo na
importacdo do arquivo das informag¢des comuns aos municipios, no demonstrativo da
apuracao mensal do ISS, no balancete analitico e ainda validar o arquivo conforme
previsto no modelo ABRASF versao 3.1.

1.6. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO NA WEB COM MODULO
PARA DISPOSITIVOS MOVEIS (APP).

1. Possibilitar ao cidaddao acessar informacdes de seu interesse e necessidade através da
Internet, com suas devidas permissoes.

2. Permitir acessar o sistema de forma configuravel, podendo o contribuinte usar o seu CPF
ou CNPJ com opgao ou nao de defini¢do de senha, ou ainda pelo seu cédigo cadastral,
cddigo do imdvel, do econdmico ou da sua inscri¢do imobiliaria;

3. Permitir configurar a forma de cadastro do contribuinte, podendo definir se 0 mesmo sera
automatico ou por deferimento, se o cadastro sera restrito por assinatura digital ou se
obrigara anexar documentos;

4. Permitir a emissao de extrato de débitos com a situagdao de cada contribuinte, corrigido
com valores atualizados até a data atual;

5. Gerar a emissdao da certiddo negativa de débitos municipais, a certiddo positiva ou
positiva com efeito de negativa;
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Emitir guias de recolhimento de qualquer tributo municipal vencidos ou nao, parcelados
ou reparcelados, com adicionais calculados, em guia padrao FEBRABAN pronta para o
recolhimento;

Permitir a consulta da autenticidade das Certiddes Negativas de Débitos Municipais;
Possibilitar, via Internet, a consulta dos documentos necessarios para dar entrada em um
processo no setor de protocolo;

Permitir a consulta aos processos via internet, com no minimo os seguintes filtros:
numero, requerente, CNP]J ou CPF;

Permitir a geragao da segunda via do IPTU, com as devidas correcdes de juros e multa
quando em atraso;

Permitir a geracao do alvara de localizagao nos moldes estabelecidos pela Prefeitura;
Permitir ao contribuinte o acompanhamento de sua situagao junto a entidade, por meio de
consultas e emissao de extratos, apresentando débitos e dividas com valores atualizados
em tempo real;

Possibilitar a autenticagao da CND Municipal impresso via Internet;

Permitir fazer downloads dos documentos e anexos referente aos processos, bem como
das suas tramitacdes;

Permitir aos contadores, cartérios e também imobilidrias acessar informac¢des na WEB dos
clientes para os quais prestam servigos;

Permitir a emissao de documentos como alvara de licenga e localizagao, alvara de licenca
do corpo de bombeiros e alvara de licenca da vigilancia sanitaria;

Permitir aos cidadaos solicitar servicos e gerar as respectivas taxas de forma integrada
com o sistema de gestao tributdria via web;

Possibilitar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento;

Possibilitar alteragao do enderego diretamente pelo contribuinte;

Configurar se havera verificagdo quanto as declaragdes de servigos prestados e tomados
na emissao das certiddes negativa de contribuintes e do econémico;

Possibilitar que o contribuinte solicite servigo de coleta seletiva para seus imdveis pela
web, podendo configurar a solicitagdo informando quais caracteristicas o imovel deve
possuir para que seja indicado na solicitagao de coleta;

Possibilitar a emissao da 22 via da Certidao de Isencao;

Possibilitar a emissdo de certidao de baixa de atividade;

Possibilitar emissao de Informagoes cadastrais do Imével e do Economico;

Configurar se haverd verificagdo quanto as declara¢des de servigos prestados e tomados
na emissao das certiddes negativa de contribuintes e do econdmico.

Possibilitar configurar a solicitagdo de emissdao de carnés via web informando quais
caracteristicas o imdvel deve possuir para que seja indicado na solicitagao;

Permitir a emissao de guias de pagamento, possibilitando a unificagdo de parcelas e
receitas distintas em uma tnica guia;

Permitir ao cidadao solicitar a emissao de carnés via web para seus imoveis, beneficiando-
0 com a isencao da respectiva taxa;

Possibilitar a geracao do processo de ITBI pelo contribuinte para imoveis urbanos,
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diretamente pela Internet;

Permitir ao contribuinte a geragao de ITBI para imoveis rurais pela Web, sem necessidade
de ter o imovel rural cadastrado;

Configurar a geragao do ITBI de forma automatica ou por meio de deferimento do
usudrio habilitado no sistema;

Gerar a certidao de ITBI, com a sua respectiva guia de pagamento;

Gerar codigo de controle para averiguar a veracidade das informagdes contidas no
documento emitido pelo sistema;

Permitir a consulta de solicitagdes de ITBI demonstrando o coédigo e ano da solicitacao,
cddigo do imovel, situagdo da solicitagao, CPF/CNPJ do comprador, do vendedor ou
responsavel, e data da solicitagao

Gerar codigo de controle para checagem de veracidade das informagdes contidas nos
documentos gerados pelo sistema;

Permitir a emissao agrupada das guias de pagamento;

Permitir realizar a validagao do valor venal do imdvel comparando entre o valor contido
no portal do cidadao e o armazenado no BCI do sistema de tributos;

MODULO APP DO CIDADAO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS:
O sistema devera possibilitar ao administrador, configurar as funcionalidades que
deverdo ou nao ser demonstradas ao cidadao através do APP Mobile.
Possibilitar que o Municipe realize o seu cadastramento como usudrio através do uso de
dispositivo movel.
Possibilitar ao cidaddo ao registrar uma solicitagdo de servi¢o, podendo disponibilizar
seus dados de "_Informagdes Adicionais_", de forma a permitir a inclusao de informacgdes
nao previstas atualmente nos campos padroes do cadastro do sistema mobile.
Permitir que o municipe consulte a listagem dos langamentos de IPTU realizados em
seus imodveis vinculados ao seu cadastro, possibilitando a verificagdo se os valores estao
quitados, em aberto ou parcelados.
Permitir que o municipe realize a consulta dos imdveis vinculados ao seu cadastro.
Permitir que o servidor publico realize a consulta do seu holerite no Municipio
consultado.
Permitir que o servidor publico realize a consulta do seu Informe de rendimentos para
IRPF no Municipio consultado.
Permitir que o servidor publico realize a consulta de suas ocorréncias de ponto realizadas
no Municipio consultado.
Possibilitar que pessoas ou empresas fornecedoras do municipio consulte os empenhos
que estao pendentes de pagamento pelo municipio consultado.
Possibilitar ao municipe consultar a situagao dos protocolos cadastrados;
Permitir que o municipe realize a abertura de protocolos no municipio vinculado ao
aplicativo.
Permitir a configuracao e cadastramento de noticias e informativos que deverdo ser
demonstradas ao cidadao.
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13. Permitir que o usudrio administrador suspenda a utilizagao do aplicativo por usudrios
indesejados.

1.7. SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAL E RECURSOS HUMANOS:

1. Permitir registrar todas as informacOes referentes aos atos legais associados as
movimentagdes cadastrais do servidor publico. Os registros desse cadastro poderao ser
gerados automaticamente pelo sistema, caso seja informado o cddigo do ato durante o
cadastramento de uma movimentagao (admissao, alteragao de cargo, alteracao salarial,
demissao/exoneracao, etc). Esse cadastro, também, pode ser feito manualmente, bastando
para isso, cadastrar a movimentagao de pessoal no proprio cadastro.

2. Permitir a configuragdao de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar, etc.) e adicionar as
restri¢des para o calculo.

3. Permitir o cadastro e manutencao de eventos dos tipos: proventos, descontos e eventos
informativos que servem somente para realizar o calculo interno nao havendo crédito ou
débito do salario pago ao funcionario.

4. Possuir rotina de configuracdo de parametros da Previdéncia Social (RGPS) assim como
cddigos e os percentuais que sao utilizados na geragao de valores.

5. Flexibilizar as configuracdes da folha de acordo com a necessidade e método utilizado
pela prefeitura Municipal de (cidade).

6. Possuir validacao do digito verificador de inscri¢des do PIS/PASEP e CPF no cadastro de
pessoas.

7. Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando o tipo de
dependéncia, data inicial e final.

8. Permitir mais de um vinculo para a pessoa e configurar estes contratos possibilitando
informar um vinculo principal com data de admissao anterior ou posterior ao vinculo
secundario.

9. Controlar a lotacao e localizacao fisica dos servidores.

10. Permite registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente a admissao do
funcionario, através da informacao do ato.

11. Permitir indicar para cada funciondrio substituto, quem este esta substituindo.

12. Registrar automaticamente a movimentagdao de pessoal referente a prorrogagao de
contrato de servidores com contratos de prazo determinado, através da informacao do
ato.

13. Permitir o controle dos planos previdencidrios ou assistenciais a que cada servidor esteve
ou esta vinculado, por periodo, podendo registrar o numero da matricula do servidor no
plano.

14. Permitir registrar os vinculos previdenciarios dos funciondrios, planos, matriculas e
periodo de permanéncia. Entende-se por vinculo previdencidrio: o plano previdenciario
ou assistencial ao qual o funciondrio est4 vinculado.

15. Controlar informacdes referentes aos estagidrios vinculados com a entidade, bem como
sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.
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Possuir cadastro de autdbnomos que prestam servigos a entidade, permitindo registrar a
data e o valor de cada servigo prestado, permitindo informar seus dependentes para
desconto no IRRF.

Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias, controle dos langamentos, suspensoes e
cancelamentos por funcionario conforme configuracao.

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponiveis
para o gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias.

Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funciondrio teve dentro do
periodo aquisitivo de férias e propiciar o langamento destas faltas.

Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configuraveis em relagao ao periodo aquisitivo,
periodo de gozo e cancelamentos, suspensoes dos periodos ou manutengao manual dos
periodos aquisitivos.

Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilizagao no controle de funciondrios,
ja que dentro do organograma da entidade ndo se permitem controles adicionais por
espécie de contratacao ou caracteristicas comuns de determinado grupo.

Permitir diferentes configuracdes de férias por cargo.

Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progressao das classes e
referéncias, informar uma classe ou referéncia com tamanho menor que a mdscara
definida no plano salarial.

Manter as respectivas informagoes de progressao salariais registradas no historico salarial
do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

Permitir o cadastro dos tipos de movimentacao de pessoal. Estas movimentagoes servem
para alimentar o registro funcional, e também, para gerar informagdes necessarias ao TCE.
De maneira geral, cada alteracdo cadastral - alteragdes salariais, de cargo, de lotagao,
admissdo, exoneragao ou demissao, aposentadoria, falecimento, transferéncias, etc -
sofrida pelo funciondrio, pode ser considerada um tipo de movimentagao de pessoal.
Permitir a configuracao das tabelas de cdlculo, podendo o usudrio incluir novas tabelas,
definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade (INSS, IRRF, salario familia, piso salarial, entre outras).

Permitir copiar os dados de uma outra tabela para que sejam realizadas as devidas
alteragdes, conforme legislagao.

Permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo em conformidade com as
legislagOes vigentes da entidade.

Permitir a inclusdo e configuracao de motivos de rescisao e respectivas verbas rescisdrias,
assim como respectivos cddigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do
FGTS.

Permitir configurar o cdlculo da provisao de férias e 13° salario, adicionando novos
eventos que incidam no calculo da entidade, ou alterar o processo de provisionamento
para tratar os eventos principais como médias e/ou vantagens.

Permitir a configuragao dos proventos para calculos de férias, rescisao, 13° saldrio, abono
pecunidrio e aviso prévio referentes as médias e vantagens percebidas pelos servidores.

66

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285 <% Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

¢ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
GESTAO 2017 / 2020


mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

32.

33.

34.

35.
36.

37.
38.
39.
40.

41.
42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Permitir estipular as regras para "cancelamento" dos periodos aquisitivos de férias
conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos que o
funciondrio perde o direito as férias.

Permitir estipular as regras para "suspensao" do periodo aquisitivo de férias conforme
normas previstas em estatuto e/ou lei, para que o periodo de aquisi¢ao de funcionario seja
postergado a data final.

Permitir a configuracdo de Férias, informando para cada configuragdo quantidade de
meses necessarios para aquisi¢ao, quantidade de dias de direito a férias a cada
vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser abonados,
configuracao de descontos de faltas, ou seja, informar para cada configuragao de férias as
faixas para descontos de faltas em relagao aos dias de direito do periodo aquisitivo.
Permitir cadastrar tipos de didrias e o seu respectivo valor conforme o cargo.

Possuir rotina de calculo automatico de rescisao para funcionarios com vinculo de prazo
determinado, na competéncia em que expira o contrato.

Possuir rotina para processamento de cdlculos de férias individuais, férias coletivas e
férias programadas.

Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias.

Permitir o pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

Permitir calcular individualmente para o funciondrio as verbas rescisorias e também
excluir rescisoes.

Permitir calcular para vérios funciondrios, as verbas rescisorias.

Permitir calcular uma rescisdo complementar para funciondrios que tiverem a rescisao
calculada.

Permitir simulag0es parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 13° saldrio integral,
férias e rescisorias, para a competéncia atual ou para competéncia futura. Nao permitir a
emissao de guias e geragao de arquivos para érgaos federais quando o calculo é simulado.
Controlar os afastamentos do funcionario.

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente aos afastamentos do
funcionario, através da informacao do ato.

Registrar todo o histérico salarial do servidor, registrando a automaticamente a
movimentagdo de pessoal referente as alteragdes salariais do servidor, através da
informacao do ato.

Calcular alteragdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos.
Propiciar a adigdo de classes e referéncias através do historico de cargos, saldrios,
informagoes e niveis salariais.

Permitir a inser¢ao de dados adicionais, possibilitando informar novos campos para o
cadastro de niveis salariais conforme a sua necessidade.

Emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos e descontos
gerados na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de funciondrios. Além
disso, permitir selecionar as informagdes, assim como agrupar os dados, e também
ordena-los.
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Permitir a emissdao de guia de recolhimento do IRRF (Imposto de Renda dos
Funciondrios). Ao emiti-la, poderd escolher o modelo, o tipo de impressdao e fazer a
selecao das informacdes.

Permitir a emissdao da guia para fins de recolhimento rescisério do FGTIS e da
Contribuigao Social para funcionarios que nao possuem rescisao por motivo de morte,
pois as informag0es referentes a rescisao sao geradas automaticamente pelo processo da
SEFIP.

Emitir comparativo de situagdes dos servidores entre duas competéncias, inclusive com
anos diferentes.

Permitir a configuracdo dos eventos que compordo os valores de alguns campos do
arquivo da Rais.

Permitir a visualizagdo de empréstimos consignados. Consultar os calculos efetuados no
sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento dela para cada
funcionario.

Permitir a reestruturacdo da classificagao institucional de um exercicio para outro através
da mudanga de organogramas.

Permitir copiar funciondrios demitidos para realizar a readmissao individual ou em lote.
Permitir a integragdo com o sistema de contabilidade para geracdo automadtica dos
empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento e respectivos encargos
patronais.

Permitir consultar os cdlculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia
informada e o processamento para cada funcionario.

Permitir consultar os contratos, periodos e situagdes que a pessoa se encontra nos
registros informados.

Permitir cadastrar as informagoes: de pessoal de contato com o eSocial, dados da
entidade, para serem enviado para eSocial.

Permitir informar qual a empresa que fornece o software para a entidade. Podendo ser de
diferentes Software house, sendo essas informagdes enviadas para o eSocial.

Permitir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa.

Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data inicial e
data final quando for o caso. Estas informagoes servem de base para isen¢ao do L.LR.R.F
por moléstia grave.

Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria n® 41, de 28 de marco de 2007.

Registrar os atos e todas as movimentagoes de pessoal do servidor, tais como: alteragoes
salariais, altera¢Oes de cargo, admissao, rescisao, aposentadoria, afastamentos conforme a
solicitagoes do TCE.

Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos). Serve para
atender ao convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e os governos
estaduais e municipais do Identificar as pessoas falecidas para cessar o pagamento de
aposentados e pensionistas.
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68. Permitir cadastrar informagoes de alguns tipos de afastamentos para atender a exigéncias
do eSocial.

69. Permitir as Entidades uma forma de identificar possiveis divergéncias entre os cadastros
internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o Cadastro Nacional de
Informacgoes Sociais - CNIS, a fim de nao comprometer o cadastramento inicial ou
admissoes de trabalhadores no eSocial, através da extragao dos dados conforme layout
disponibilizado pelo eSocial.

70. Gerar em arquivo as informagoes referentes a GRRF.

71. Gerar a GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geracao de arquivos retificadores (RDE,
RDT, RRD).

72. Gerar em arquivo magnético a relacao de todos os servidores admitidos e demitidos na
competéncia ou dia informado (CAGED).

73. Emitir informagoes que comprovem o rendimento e reten¢ao de imposto de renda retido
na fonte.

74. Gerar o arquivo com a relacdo dos funciondrios para a Dirf, conforme exigéncias da
Receita Federal.

75. Gerar o arquivo com a relacao dos funcionarios para Rais, Além disso, pode-se selecionar
outras entidades para gerar dados para o arquivo e informar o més base para a
remuneracao dos funcionarios.

76. Permitir a visualizagdo de possiveis inconsisténcias na base de dados na entidade, que sao
exigidas para a validagao do eSocial, selecionando competéncia, modelos, agrupando
informacoes.

77. Permitir gerar informag¢des de dados cadastrados no sistema para atendimento das
exigéncias legais do TCE.

78. Gerar os arquivos com dados e informagoes de pessoal exigidos pelo TCEMG por meio do
SICOM.

79. Permitir aos usudrios por meio de dispositivo mdvel a consulta do seu holerite no
Municipio consultado

80. Permitir aos usudrios por meio de dispositivo mével a consulta do seu Informe de
rendimentos para IRPF no Municipio consultado.

MODULO DE RH (RECURSOS HUMANOS)

1. Permitir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto automatico das
parcelas na folha mensal ou na rescisao.

2. Permitir a limitacdo do acesso de wusuarios as informacdes de funcionarios de
determinados grupos funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios.

3. Propiciar o langamento de historicos do tempo de servigo anterior, permitindo averbar
esses periodos anteriores como:

4. Tempo para a aquisicao de licenca-prémio;

Tempo para a aquisi¢ao de adicional;

6. Tempo valido para a contagem de tempo de servigo.

o

69

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285/} Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
@ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
‘GESTAD 2017 / 2020



mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
217.

28.

29.
30.

31.

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.
CNPJ/MF 18.243.220/0001-01

Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Permitir o registro de salarios de contribuicao das experiéncias anteriores a admissao
nesta entidade, informando a competéncia, valor da contribuigdo e o tipo de previdéncia.
Permitir o cadastro das emissoes de certidao de tempo de servico.

Registrar atos de elogio, adverténcia e punicao.

Propiciar a geracao automatica de afastamento.

Propiciar que seja informado o responsavel pelo ato.

Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, informando ao
usudrio se for cadastrado algum servidor que ndo tenha o nivel minimo exigido.

Permitir o controle de niveis salariais do cargo.

Propiciar as informagdes dos processos de aposentadorias e pensoes integrado com a
folha de pagamento.

Registrar os historicos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensdes.
Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente ao requerimento de
aposentadorias e pensoes.

Propiciar o cadastro de pensionistas integrado com a folha de pagamento.

Propiciar o controle de pensionistas permitindo indicar se a pensao ¢ por morte ou
judicial.

Permitir a inser¢ao de representante legal do beneficidrio menor ou incapaz.

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente concessao de beneficios
de pensao.

Permitir o cadastro de concursos publicos e processos seletivos para provimento de vagas
de cargos publicos por meio de editais e critérios de aplicagdo de provas na area de
conhecimento.

Permitir a separacdo dos candidatos por regido, area, avaliagdes, candidatos, perfil do
cargo concorrido a vaga.

Permitir o cadastro da forma como serdo informados os resultados finais (aprovagao e
classificagao) das avalia¢des do concurso publico.

Permitir o cadastro de comissoes avaliadora dos concursos e seus membros que irao
participar sendo presidente, secretario ou membro.

Permitir o cadastro de atestados com informac¢ao do CID (Classificacao Internacional de
Doengas).

Permitir o controle dos atestados através de laudos médicos.

Propiciar o controle por meio do laudo médico se o servidor ja se encontra em
readaptagao pelo mesmo CID (Classificagao Internacional de Doengas) do atestado.
Permitir no deferimento do laudo médico a geragao automatica de afastamentos.

Permitir o cadastro de responsaveis pelos PPP — Perfil Profissiografico Previdenciario
Propiciar o cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente,
utilizagdo ou nao de equipamento de seguranca, entrevista com o funciondrio e
testemunhas do acidente.

Propiciar o cadastramento da ficha de avaliagdo médica "Anamnese", para fazer a
entrevista de saude do candidato a vaga da fun¢ao na entidade.
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Permitir o cadastro de médicos que faram parte da junta médica podendo ser composta
por um ou varios médicos.

Permitir o cadastro ou vinculagao pessoa juridica como instituicao médica

Permitir o cadastro de acompanhamento das informagoes da avaliacdo da situagao de
saude do funciondrio, podendo ser submetido a exames, devido ao seu trabalho ou
qualquer outro fator que o leve a ser examinado. Essas informagdes servem para gerar o
PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario)

Permitir o cadastro dos fatores de risco a que se expde um funciondrio, servindo para a
geracao do PPP (Perfil Profissiografico Previdencidrio).

Permitir o registro das informagdes referentes as exposi¢Oes a fatores de risco, que possam
causar danos a saude ou integridade dos funcionarios, servindo para a geragao do PPP
(Perfil Profissiografico Previdenciario).

Permitir o cadastro dos requisitos do Ministério do Trabalho para EPI (Equipamento de
Prote¢ao Individual). Essas informagoes servem para gerar o PPP (Perfil Profissiografico
Previdenciario).

Permitir o cadastro de periodo em que o funciondrio desempenhou a fungao, ou seja, sua
atividade profissional.

Permitir o cadastro de aquisi¢ao pela entidade de Equipamentos de Prote¢ao Individual -
EPI e Equipamento de Protecao Coletiva - EPC.

Permitir o planejamento e execucdo de cursos de aperfeicoamento com as seguintes
caracteristicas:

Definir cronograma, carga horaria e data da emissao de certificado;

Propiciar a informag¢ao do ministrante;

Permitir identificar se o curso foi por iniciativa da empresa ou por solicitacdo dos préprios
servidores.

Permitir o cadastro das comissdes avaliadoras e os membros que irdo participar dentro do
periodo vigente informado.

Permitir a configuragdo do uso de tempos anteriores averbados, para cada periodo de
adicional do funcionario.

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente a concessao de adicional
ao servidor, através da informacao do ato.

Propiciar a identificagdo o tipo da transferéncia entre cedéncia ou recebimento do
servidor.

Permitir as configura¢des de diferentes formas de contagem de periodos de licenga-
prémio por cargo.

Permitir a configuragao do periodo para a aquisicdo da licenca-prémio em anos ou em
dias.

Permitir a configuracdo do periodo de gozo da licenca ao ser lancado como um
afastamento e qual o tipo do afastamento.

Propiciar a configuracao de quais afastamentos e qual a quantidade de dias afastados que
fard com que o periodo de aquisigao de licenca-prémio do funciondrio seja cancelado ou
postergado.
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Propiciar a configuragdo de quais motivos e quantidades de faltas fazem com que o
periodo de aquisi¢ao de licenga-prémio do funciondrio seja cancelado ou postergado.
Permitir as configuracdes de diferentes formas de contagem de periodos para a aquisicao
de adicionais.

Permitir a utilizagao dos tempos de experiéncias anteriores para mais de uma matricula
atual do servidor.

Permitir a utilizagdo dos tempos ainda nao averbados de contratos anteriores para mais
de uma matricula atual do servidor.

Propiciar a configuragao de quais afastamentos e qual a quantidade de dias afastados que
fard com que o periodo de aquisicdo de adicional do funciondrio seja cancelado ou
postergado.

Propiciar a configuragao de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas que fara
com que o periodo de aquisi¢do de adicional do funciondrio seja cancelado ou postergado.
Proporcionar o controle automatico dos periodos de aquisi¢ao de adicionais conforme as
configuracgoes.

Proporcionar o controle dos periodos de aquisi¢ao de licencas-prémio conforme as
configuragdes da licenca-prémio.

Oportunizar o controle dos afastamentos do funciondrio, integrado com a folha de
pagamento do mesmo.

Propiciar o registro automatico da movimentagao de pessoal referente aos afastamentos
do funciondrio, por meio da informacao do ato.

Propiciar o encerramento do concurso para nao ocorrer altera¢cdes das informagdes e
candidatos que participaram a fim de serem admitidos como funcionarios.

Permitir o controle do nivel de escolaridade do servidor.

Viabilizar a efetuagdo do encerramento dos cursos oferecidos pela entidade aos
funcionarios.

Permitir os registros dos tempos referentes a contratos rescindidos anteriormente,
experiéncias anteriores e averbacdes que devem ser contados para adicionais, licencas-
prémio ou tempo de servigo.

Permitir o registro dos historicos salariais do servidor.

Propiciar o registro automdatico da movimentagao de pessoal referente as alteragdes
salariais do servidor por meio da informacgao do ato.

Propiciar o registro do historico de alteracdes de cargo do servidor.

Permitir a geragao das despesas referentes aos planos de saude no periodo informado
cadastrando nas despesas do funciondrio.

Permitir a emissdao de relatdrios cadastrais por pessoa, dependentes, experiéncias
anteriores, averbacdes e bolsas de estudo.

Propiciar a emissao de relatérios referente a pessoa, compreendendo as informagdes de
dependentes, experiéncias anteriores, averbagdes para aposentadoria, licenga-prémio,
adicionais de tempo de servigo e bolsa de estudo.

Propiciar a emissao da ficha de avaliagdo médica "Anamnese", preenchendo a entrevista
de satide do candidato a vaga da func¢do na entidade.
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Propiciar o cadastro de comunicagao de acidente de trabalho para posterior emissao da
Comunicacao de Acidente de Trabalho - CAT para o INSS.

Propiciar a emissao do Perfil Profissiografico Previdencidrio — PPP, baseado no histdrico
do servidor, conforme o layout da Previdéncia Social.

SISTEMA DE ATENDIMENTO AO E-SOCIAL
Possibilitar a consulta e controle da situacao do registro que foi transformado no formato
eSocial, em todas as etapas do processo de envio.
Possibilitar a visualizagao de eventos pendentes de envio em sua data limite no formato
de calendario.
Possibilitar que para as inconsisténcias de "Erro" e "Alerta", sejam demonstradas na forma
de mensagem de orientagao ao usuadrio.
Possibilitar que as validagdes sejam destacadas na forma de listagem, os registros de
dominios integrados.
Devera possibilitar em uma listagem de eventos aguardando envio (que estdao aptos a
serem enviados) selecionar um ou varios itens e executar para os selecionados a agao e
enviar.
Possibilitar a consulta dos resultados da integragao com o eSocial.
Possibilitar a insercao de feriados na agenda. Feriados devem ser considerados na geracao
do prazo limite de envio, antecipando os eventos para o dia util imediatamente anterior
ao feriado.
Possibilitar a consolidagdo de dominios em eventos.
Permitir ao usudrio trocar de entidade sem sair do sistema.
Permitir retornar das consultas de validagoes.
Possibilitar o envio de dados para o dominio de ambiente de trabalho.
Sistema deve possuir modelo de relatério de dominios integrados para gerador de
relatdrios.
Possibilitar ignorar uma consolidac¢ao via script e retornar ao dominio a situagao como
TGNORADA', permitindo devolver ao sistema de origem da informagao essa situagao e
desbloquear o dominio.
Possibilita a utilizagao das datas informadas nos prazos de inicio das etapas do eSocial.
Possibilitar envio dos lotes de informagoes para o eSocial.
Disponibilizar indicativos no dashboard das seguintes rotinas:

a. Dominios integrados

b. Eventos gerados

c. Lotes eSocial

d. Préximos envios
Devera permitir o envio de lotes podendo selecionar um ou vdarios eventos para
assinatura e envio.
Devera permitir o filtro rdpido pelo tipo de evento (Iniciais, tabelas, peridodicos e nao
periodicos) e pela situagao do evento.
Devera permitir consultar os erros, quando houver, do retorno do governo.

73

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285/} Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
@ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
‘GESTAD 2017 / 2020



mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

27.

1.9.

10.

11.

12.

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.
CNPJ/MF 18.243.220/0001-01

Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Permitir a configuragdo da transformagao dos registros de dominio, no formato de
arquivos do eSocial.

Possibilitar a aplicagao da primeira camada de validacao sobre os dominios integrados, de
forma automatica logo que o registro ¢ inserido no sistema.

Possibilitar a entrada de dados por dominio registrando histdricos das informagoes.
Possibilitar o envio de dados para o dominio de entidade.

Possibilitar a entrada de dados de dominio de pessoas.

Possibilitar o envio de dados para o dominio de ambiente de trabalho.

Permitir a exclusao de dominios relacionados que estao sendo utilizados em alguma
validacao.

Possibilita verificar dados referentes aos prazos de inicio do eSocial e alterar tipo de
ambiente.

SISTEMA DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR PUBLICO NA WEB:

Permitir o acesso via internet das informagdes dos servidores

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitagdes de
alteragdes cadastrais pessoais.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade comprovem a necessidade
das solicitagcoes de alteragbes cadastrais pessoais anexando documentos no formato de
imagem.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes de
cursos de aperfei¢oamento, semindrios, graduagdes, palestras, dentre outros;

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitagdes de
programacao de férias.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes de
licenca adogao, comprovando a sua necessidade por meio de anexacao de documento em
formato de imagem.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade facam solicitagdes de
licenga casamento, comprovando sua necessidade anexando documento em formato de
imagem.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitagdes de
licenca maternidade, comprovando sua necessidade anexando documentos em formato
de imagem.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes de
licenga prémio e licenga sem vencimento.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes de
adiantamento de 13° salario, adiantamento de férias e adiantamento salarial.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitagoes de
beneficio, como plano de satide e como plano odontolégico.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes de
beneficio de vale transporte, vale alimentacado e vale refeigao.
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Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes de
beneficio de seguro de vida proprio, bem como, para seus dependentes.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula e entidade fagam solicitagdes de
folga, tipo: banco de horas, desconto em folha e compensacao de horas extras.

Possibilitar aos usudrios por meio e cada matricula e entidade realizem solicitages de
duavidas sobre qualquer assunto.

Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade consultem os recibos
referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento.

Possibilitar aos usudrios a emissao de relatdrios com todas as informagdes que
comprovem o rendimento e retengao de IRRF de funcionarios.

Possibilitar aos usudrios visualizarem todo o seu histdrico financeiro.

Permitir a emissdao de relatdorios da movimentacdao dos funcionarios em determinado
exercicio, detalhando as bases de célculo e apresentando as informagdes mensalmente.
Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula consultarem as informagoes pessoais
do servidor.

Possibilitar aos usudrios por meio de cada matricula consultarem as informacoes
contratuais, possibilitando visualizar detalhes do cargo, salario, organograma, férias,
alteracoes de saldrio e cargos.

Possibilitar aos usudrios consultarem as marcagoes de ponto selecionando o ano e periodo
de apuragao.

Possibilitar aos usuarios a emissdao por meio de relatdrio as marcagdes de ponto
selecionando o ano e periodo de apuracao.

Permitir a realizacao de pesquisa avancada por critérios e por campos das solicitacoes.
Possibilitar ao administrador configurar as permissoes de acesso dos usuarios.

Possibilitar aos usuarios a visualizagdo dos status das solicitagdes cadastradas.

Possibilitar aos usudrios com permissao em um Unico ambiente aprovarem ou
reprovarem as solicita¢des realizadas pelos servidores.

Possibilitar aos usudrios com perfil administrador adicionarem e concederem permissdes
por funcionalidades para usudrios e grupos de usuarios.

Possibilitar aos wusudrios com perfil administrador criarem usuario e senha
automaticamente de forma individual ou em lote.

Possibilitar aos usudrios com perfil administrador personalizarem o formato do usudrio e
senha.

Possibilitar aos usudrios com perfil administrador alterarem a senha dos usuarios
adicionados a partir do sistema.

Permitir a geracao e o envio dos dados de usudrio e senha do servidor criados a partir do
sistema por e-mail.

Possibilitar aos usudrios redefinirem a senha de acesso em qualquer momento.

Permitir aos usudrios por meio de dispositivo movel a consulta do seu holerite no
Municipio consultado, bem como o informe de rendimentos para o IRPF;

Permitir aos usudrios por meio de dispositivo moével a consulta das marcacdes e
ocorréncias de ponto realizadas.
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1.10.  SISTEMA DE PONTO ELETRONICO COM MODULO VIA WEB:

1. Permitir a integragao de dados com sistemas de Folha de Pagamento

2. Possibilitar que na rotina de apuragao do ponto, seja possivel filtrar por data inicial e final
do periodo de apuragao, por servidor, por regime, por centro de custo, por cargo e por
lote.

Possibilitar a apuragao das marcagoes de ponto dos estagiarios

Possibilitar a apuracao das marcagoes de ponto dos funcionarios

Possibilitar a consulta e acompanhamento de a¢des do sistema e rotinas de calculo via log
Possibilitar que a rotina de importagdao e apuragdo do ponto sejam executadas em

o o~ w

segundo plano, deixando o sistema liberado para o usudrio operar normalmente.

Ao término do processamento do calculo o usudrio deve ser notificado.

Permitir o registro das areas de atuacao, possibilitando o vinculo com o CBO de atuagao.

9. Permitir o registro de atos legais como leis, portarias, decretos, requisi¢oes, possibilitando
informar o nimero oficial do ato, tipo de natureza do texto juridico, data de criacao do
ato, data a vigorar do ato, data de publicagao do ato, data da resolugao do ato, numero do

o N

didrio oficial, responsavel, fonte(s) de divulgacdo, ementa e anexos. Permitir anexar
arquivos de até 10 megabyte, dos tipos DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG ou
PNG.

10. Possibilitar o cadastro de tipos de auséncias para justificativas de faltas.

Exemplo: Folga, Viagem a trabalho, Curso, Treinamento, Conferéncia, Congresso,
Palestra, Semindrio, Encontro técnico, Féorum, Workshop, Nascimento de filho(a).

11. Possibilitar o lancamento de auséncias dos servidores de forma individual ou coletiva,
permitindo registrar o tipo de auséncia, periodo de auséncia, observagao e se a mesma
sera abonada ou nao.

12. Controlar a quantidades de vagas disponiveis por cargo, por grupo de cargos e por centro
de custos.

13. Permitir a vinculagao do cargo com a tabela salarial.

14. Permitir o registro do quadro de cargos da entidade, informando a descri¢ao, o percentual
minimo, o ato de cria¢do e do percentual minimo e também o ato de revogacao.

15. Permitir o cadastro de todos os cargos do quadro de pessoal dos tipos efetivo,
comissionado, temporario, agentes politicos, estabilizados pela CF/88, dentre outros
conforme a necessidade do cliente, com nome do cargo, tipo de cargo, grau de instrugao,
CBO, escolaridade minima, carga horaria mensal, referéncia salarial inicial e quantidade
de vagas criada.

16. Permitir o registro da criacdo, alteracdo e extingdo dos cargos, juntamente com a
fundamentagao legal de cada um destes registros.

17. Permitir o Cadastro de empresas classificando-as entre geral, cessiondria, fornecedor de
transporte, institui¢ao de ensino, operadora de plano de saude ou sindicato.

18. Permitir cadastrar em ambiente centralizado os enderegos, possibilitando o registro de
logradouros, bairros e municipios brasileiro. Além de estados de federagoes estrangeiras.
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Permitir a consulta e alteragdo de informagdes da entidade que o sistema foi liberado.
Possibilitando ao usudrio alterar informagdes como sigla da entidade, CNAE, responsavel
da entidade, endereco da entidade, telefone da entidade, e-mails da entidade, site da
entidade, hordrio de funcionamento da entidade, indicativo de RPPS, tipo de
administracao, numero da UG SIAFI, sindicato, classificacao tributaria, indicativo de
registro eletronico de funciondrio, classificagao tributaria e situagao da entidade.

Permitir o registro dos feriados, possibilitando subdividi-los entre os tipos Fixo, Variavel e
Ponto Facultativo, informando Descri¢ao, Abrangéncia, Tipo e Data.

Permitir o cadastro da configuragio da estrutura de niveis de Organogramas,
possibilitando definir a quantidade de niveis, digitos, separador da mascara dos
organogramas e em qual nivel do Organograma sera realizado o controle de vagas dos
Cargos.

Permitir a identificagdo de qual configuragdo de organograma estd em uso nao sendo
necessario criar uma para cada ano vigente

Permite realizar o anexo de documentos de modo que fiquem disponiveis aos usuarios
Permitir o registro das deficiéncias da pessoa informando tipo e grau da deficiéncia
Permitir o registro de dependentes das pessoas fisicas, informando nome, grau de
dependéncia, data inicial da dependéncia, motivo, data final da dependéncia, motivo,
estuda, periodo, se é dependente no IRRF, se é dependente de salario familia, se é
dependente de pensao, inicio do beneficio, durac¢do, data de vencimento, alvard judicial,
data do alvard, aplicacdo de desconto, valor, pensao sobre FGTS, representante legal,
forma de pagamento e conta bancaria

Permitir o registro de pessoas, possibilitando informar: Dados Principais, composto de
nome, CPF, data de nascimento, idade, estado civil, sexo, dados pessoais, endereco(s),
telefone(s), e-mail(s), rede social, filiagdo(0es), moléstia(s) grave(s), grau de escolaridade,
raga, cor dos olhos, estatura, peso, tipo sanguineo, indicativo de doador, deficiéncia(s),
base(s) de outra(s) empresa(s) ;

Permitir informar também dados de documentos, composto por: naturalidade,
nacionalidade, RG, 6rgao emissor, UF, data da emissao, niumero do titulo de eleitor, zona,
secao, numero do CNS, data da emissdo, RIC, 6rgao emissor, UF, data da emissdo,
certidao(des) civil(s), numero do certificado de reservista, nimero da CTPS, série, UF,
data da emissdo, nimero do PIS / PASEP, data da emissao, inscrigao municipal, nimero
da CNH, UF, categoria, data da emissdo, data da 1? habilitacdo, data de vencimento,
observacoes da CNH, conta(s) bancaria(s).

Além de permitir também, o anexo de arquivos de até 10 Megabyte.

Permitir o registro de informacoes adicionais no cadastro de dependentes.

Permitir o cadastro de responsaveis.

Permitir o controle para compensacao de horas extras e folgas.

Permitir que o usudrio realize o controle de compensac¢dao de horas dos funciondrios e
estagidrios, possibilitando o fracionamento das horas a serem compensadas, enviando as
mesmas para o banco de horas ou para pagamento e desconto em folha de pagamento.
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Permitir a configuragdo do layout de importagao de marcagdes conforme modelo
utilizado pelo cliente

Permitir o registro de vinculos empregaticios, com intuito de representar um agrupador
entre os funciondrios e a entidade. Ao registrar o vinculo permitir informar a descrigao,
regime trabalhista, regime previdenciario, categoria do trabalhador, categoria do SEFIP,
vinculo temporario, motivo da rescisao, data final obrigatoria, sai no CAGED, gera
licenga-prémio, sai na RAIS, cddigo RAIS.

Permitir o cadastro de eventos extraordinarios, definindo o periodo do evento, se sera
concedido folga para os participantes, a quantidade de dias de folga a conceder e o
periodo em que o participante pode folgar, por conta da participagao no evento. Exemplo:
Campanha de vacinacao no sabado e domingo

Possibilitar o registro dos servidores convocados para participar do evento extraordindrio
Permitir a configuragao da permissao de acesso por grupos de usudrios e individualmente
para cada usuadrio.

Permitir o cadastro e manutencdo dos afastamentos dos servidores. Exemplo:
Afastamentos por motivo de doenga, acidente de trabalho, cessao e atestado de horas, sem
prejuizo na frequéncia diaria do servidor.

Permitir o cadastro dos tipos de afastamento que poderao ser realizados pelo servidor
Permitir a parametrizagao de abatimentos em tempo de servigo por tipo de afastamentos
Permitir vincular um afastamento a outros afastamentos que deram origem ou sequéncia
ao afastamento.

Possibilitar a vinculagao de atestados médicos com afastamentos.

Permitir a realizagao da manuten¢do do cartdo ponto, mantendo a integridade da
marcagao original.

Permitir acessar o dia para inserir a marcacdo faltante ou desconsiderar uma marcagao
equivocada, possibilitando apurar novamente o dia em que as marcagdes foram ajustadas
Permitir a consulta das ocorréncias apuradas a partir da manutencao de marcagoes
Permitir o acionamento do cadastro de afastamentos, a partir da data onde se estd
realizando a manuteng¢ao de marcagoes

Permitir o bloqueio de manutencao para o periodo de apuragao

Permitir que o usudrio alterne rapidamente entre os periodos de apuragado, selecionando
apenas o Més/Ano equivalente ao periodo de apuragao

Permitir o cadastro de grupos funcionais

Permitir ao usudrio trocar de entidade sem sair do sistema

Permitir o cadastro dos horarios utilizados pelos servidores, possibilitando informar o
cddigo, descrigao, vigéncia, entrada, saida, se € flexivel, espera, carga horaria.

Permitir a desativagao de hordrios previamente cadastrados

Permitir a importagao de marcacgdes das matriculas por arquivo txt gerado a partir do
layout configurado no cadastro de relogios.

Permitir a configuracao de varios tipos de horarios para o servidor.

Permitir gerenciar periodos semanais e turnos corridos de jornadas de trabalho

Permitir o controle de substitui¢ao de periodo por dia, semana ou més para o servidor.
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Permitir o registro da estrutura de Lotacao Fisica

Permitir registrar todas as configuragdes das estruturas de niveis das lotagoes fisicas
utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade

Permitir a identificagdo de qual configuracdo de lotacdo fisica estd em uso nao sendo
necessario criar uma para cada ano vigente.

Permitir que o usudrio veja a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de
servidor efetivo que exerga cargo em comissao ou fungao comissionada

Permitir a informagao do motivo da alteragao de cargo, e também possibilitar a criagao de
novos motivos.

Permitir a informag¢ao do motivo da alteragao salarial, possibilitando a criagao de novos
motivos.

Permitir alteragao e exclusao apenas para o registro histérico mais atual do servidor.
Permitir cadastrar as informagoes do funciondrio exigidas pelo MTE, dispensando o livro
registro conforme determinagao da Portaria n°® 41 de 28/03/2007, além de permitir a
inser¢ao de novos campos para cadastramento de informacdes adicionais.

Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, ao informar o cargo, seja
disponibilizado apenas os niveis salariais configurados para o cargo e o campo salario seja
preenchido de acordo com o nivel/classe/referéncia selecionado.

Permitir a visualizagao de todos os registros de historico do funciondrio.

Permitir ao usudrio, alternar entre as demais matriculas existentes para a mesma pessoa,
na entidade logada.

Permitir o autocompletar no registro de matriculas, com dados ja existentes no sistema.
Permitir o controle de histérico dos contratos, para informagdes que podem ser
modificadas com o passar do tempo, como cargo, saldrio, organograma, jornada de
trabalho e campos adicionais.

Permitir o registro de afastamentos para funciondrios e estagidrios, a partir do cadastro de
matriculas.

Permitir cadastrar estagiarios com as informagoes abaixo:

Dados pessoais, composto por nome, CPF, data de nascimento, idade, estado civil, sexo,
filiagao(Oes), grau de escolaridade, conta(s) bancéria(s);

Dados do contrato, composto por data inicial, data final, categoria do Trabalhador, ato,
instituicdo de ensino, agente de integracao, formacgdo, periodo, fase, responsavel,
indicativo de estagio obrigatorio, objetivo, niimero do contrato, indicativo de seguro de
vida, niimero da apolice, numero do cartao ponto, parametro do ponto;

Dados de cargos e saldrios, composto por cargo, drea de atuacdo, nivel salarial, classe e
referéncia, horas por més, valor da bolsa de estudo, forma de pagamento, conta bancaria,
indicativo de ocupa vaga, configuracao de férias;

Dados da estrutura, composto por grupo funcional, jornada de trabalho, estrutura
organizacional, lotagao(des) fisica(s)

Permitir cadastrar funcionarios com as informacdes abaixo:

Dados da Identificagdo composta por informagoes como nome, CPF, data de nascimento,
idade, estado civil, sexo, filiagao(des), grau de escolaridade, conta(s) bancaria(s); Dados do
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contrato composto por: data de admissao, data-base, vinculo empregaticio, indicativo de
admissao, tipo de admissao, indicativo de primeiro emprego, natureza da atividade,
Indicativo de optante de FGTS, data da opgao do FGTS, conta do FGTS, sindicato, tipo de
provimento, lei do contrato, ato de admissao, data da nomeacao, data da posse, tempo de
aposentadoria, indicativo de provimento, niumero do cartao ponto, parametro do ponto,
previdéncia; Dados da Estrutura composto por: grupo funcional, jornada de trabalho,
estrutura organizacional, ocorréncia SEFIP, controle de jornada, indicativo de jornada
parcial, lotagao(Ges) fisica(s)

Permitir que o usudrio acesse as informagdes do cadastro da pessoa, a partir do cadastro
de matriculas.

Permitir que o usuario defina o nimero da matricula do servidor.

Permitir o cadastro de niveis salariais

Permitir o desenvolvimento de formulas de cdlculo para execugao de ocorréncias do
ponto

Permitir o registro de ocorréncias de ponto, permitindo informar o cédigo, descricao,
competéncia, classificagao, sigla e indicativo para gera eventos na folha.

Permitir a copia de uma ocorréncia previamente cadastrada facilitando assim as alteragoes
em novas ocorréncias geradas a partir da ocorréncia copiada.

Permitir a desativagao de ocorréncias previamente cadastradas

Permitir o controle historico de alteragdo para cada registro de ocorréncia, permitindo a
edicao do histdrico mais atual

Permitir a configuracdo de parametros para auxilio nas apuragdes de marcagdes e
impactos em folha de pagamento, permitindo informar a tolerancia de marcagdes,
tolerancia diaria, periodo noturno, tempo minimo entre batidas, tempo minimo de
interjornada, tempo minimo e maximo de intrajornada, definir se as ocorréncias vao gerar
eventos na folha e indicativo de que a entidade segue a portaria 1.510/2009.

Permitir o cadastro de periodos de apuragao de ponto possibilitando sua utilizagdo no
processo de apuragao das marcagoes.

Permitir a permuta de horarios, com data de inicio e término da permuta.

Permitir que a permuta de horario seja individual, vinculada com um colega ou para um
lote de servidores selecionados

Permitir que o usudrio realize o lancamento de permutas para os estagidrios

Permitir que o usudrio realize o lancamento de permutas para os funcionarios.

Permitir o registro de planos de previdéncia dos tipos previdéncia ou assisténcia, regime e
ambito. Ao registrar um plano permitindo informar os campos descrigao, tipo, regime,
ambito, data, ato e observacao.

Permitir a configuracgao dos limites do plano salarial no cargo

Permitir o cadastro da tabela salarial, contemplando progressdes horizontais e verticais,
viabilizando a vinculagao da faixa salarial dos cargos.

Permitir o registro da mascara a ser utilizada nas classes e referéncias e as regras de
progressao salarial

Permitir ao usudrio, a personalizacao de relatorios.
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96. Permitir selecao de scripts de importagao de marcagdes a partir do cadastro de relogios.

97. Permitir o registro das fung¢des de marcagdes para os relogios do ponto

98. Permitir o registro de reldgios de ponto, permitindo informar o nimero do reldgio,
descricao, lotagao fisica, tipo de reldgio, indicativo de REP, marca, numero de fabricagao.

99. Permitir a migracao de dados de outros sistemas.

MODULO VIA WEB

1. Possibilitar o registro de marcacdes de ponto por biometria.

2. Permitir que as marcagOes sejam coletadas por meio eletrénico, sem a necessidade de
utilizagdo de um reldgio fisico.

3. Possibilitar o cadastro das biometrias dos servidores no sistema.

4. Possibilitar a parametrizagao para o envio de e-mails com o registro das marcagoes.

5. Permitir a configuragao de reldgio para possibilitar a emissao de avisos sonoros em caso
de éxito ou falha na marcagao do ponto.

6. Possibilitar integragao de funciondrio autonomo do tipo conselheiro tutelar, para permitir
o registro de ponto

7. Permitir a personalizagao dos relatorios de ponto, com a inclusao do brasao do Municipio,
ou logotipo da entidade.

8. Possibilitar o cadastramento dos locais de trabalho.

9. Possibilitar o registro das fungdes de marcagdes para os relégios do ponto.

1.11. SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS:

Possuir listagens dinamicas para controle de processos.

Permitir gerar contratagao a partir da ata de registro de preco.

Permitir ao usudrio do sistema trocar de entidade e/ou exercicio sem ter que fecha-lo.
Permitir que o usudrio escolha se deseja exigir apenas as despesas relacionadas ao
Contrato ou todas as despesas da entidade e exercicio.

LS

5. Permitir a consulta dos dados do fornecedor que sao disponibilizados pela Receita
Federal de forma automatica no cadastro de fornecedor.

6. Possuir listagem dinamica para controle de autorizagdes de fornecimento.

Permitir gerar bloqueios na Contabilidade a partir das solicitacdes de compra.

8. Permitir a geracdo de arquivo com os itens da coleta de preco para cotagdo pelos
fornecedores, possibilitando a leitura dos pregos cotados para preenchimento automatico
dos precos dos itens da coleta.

9. Integrar materiais do sistema de Compras com materiais utilizados pelo sistema de Frotas
e quando integrado manter os mesmos materiais, fornecedores e centro de custos.

10. No cadastro de novos fornecedores, permitir a integracao com a receita federal para
consulta de regularidade dos fornecedores.

11. Permitir a busca de forma automatica junto ao site da Receita Federal os dados cadastrais
do fornecedor para emissdao comprovante de inscrigao e situagao cadastral.

N
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12. Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando
a emissao de relatdrio contendo as quantidades entregues, os valores e o saldo pendente.

13. Propiciar o envio de dados para geragdao de entrada do material no sistema de
almoxarifado.

14. Permitir o envio dos dados para incorporagao de bens no sistema patrimonial.

15. Emitir mensagem sobre os contratos vencidos, podendo ser somente de aviso ou
impedindo a emissao de Autorizacdes de Fornecimento para contratos vencidos.

16. Permitir parametrizagao para numerar a licitagao de forma sequencial ou por modalidade,
possibilitando alterar a numeragao sugerida pelo sistema.

17. Permitir parametrizar o sistema para que quando iniciar, seja mostrado na tela inicial o
acompanhamento da data de vencimento dos contratos e aditivos, selecionando a
antecedéncia em dias que o contrato ird vencer.

18. Permitir cadastrar as solicitagdes de compra dos itens em que os departamentos
necessitam que sejam adquiridos. Essas podem ser registradas pelas secretarias, pelos
proprios departamentos da entidade ou pelo setor de compras e licitagdes, informando a
unidade e/ou centro de custo solicitante, a data da solicitacdo, o tipo de necessidade, caso
seja material de consumo, servico ou bem permanente, o local de entrega dos itens, o
objeto da solicitagao, justificativa e o nome do solicitante.

19. Permitir cadastro e emissao de ordem de compra. Essa ordem de compra deve permitir

liquidagao total ou parcial de acordo com as entregas do fornecedor.

Propiciar a inser¢ao de itens no recebimento das autorizagoes de compra.

Propiciar o cancelamento das autorizagdes de compra, permitindo a descricao completa

do motivo da anulagao.

22. Propiciar controle, através de listagem dinamica, de todos os pedidos de compra.

23. Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitagdo, detalhando por
processo e podendo optar por um determinado periodo.

24. Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informagdes como material perecivel,
material estocdvel, material de consumo ou permanente, material combustivel e o tipo do
combustivel, descricdo sucinta e detalhada do material, grupo e classe do material,
podendo executar o controle de materiais em lista dinamica.

25. O sistema deverd alertar, no processo de compras, caso o mesmo tenha sang¢des de

20
21

impedimento de contratar com a administra¢ao publica.

26. Permitir vincular ao fornecedor ramos de atividade, documentos e certiddes negativas,
nome dos sdcios.

27. Permitir o acompanhamento dos processos licitatorios desde a preparagao até seu
julgamento, registrando as etapas de:

a. Publicagao do processo;

Emissao do mapa comparativo de pregos;

Emissao das Atas referente Documentacao e Julgamento das propostas;

Interposigao de recurso;

Anulacao e revogacao;

Impugnacao; Parecer da comissao julgadora;

Parecer juridico;

® ™e an o
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Homologacao e adjudicagao;

Autorizacgdes de fornecimento;

Contratos e aditivos;

Liquidacao das autorizag¢oes de fornecimento;

h.
i.
j.
k.
1

. Gerar empenhos para contabilidade e liquidacao dos empenhos;

Permitir a inidoneidade de fornecedores por rescisao de contrato, controlando a data
limite da situacao.

Propiciar o cadastro de tipos de documentos dos fornecedores.

Permitir o cadastramento de comissdes dos tipos permanente, especial, servidores,
pregoeiros e leiloeiros. Informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respectivas datas de designagao e expiragao, permitindo informar também os seus
membros e fungdes designadas.

Permitir a realizagdo de licitagdes com julgamento pelo Maior Desconto sobre uma
Tabela/Catdlogo de Prego ou sobre os proprios Itens da licitagao.

Permitir a realizacdo de licitagdes com julgamento pelo Menor Adicional de Acréscimo
sobre uma Tabela da Preco.

Permitir a utilizagdo do Pregao para licitagbes em que o vencedor serda aquele que
apresentar o Maior Lance.

Permitir realizar licitagdes por lotes com rateio automatico do prego unitario, ou ficando a
cargo do fornecedor vencedor a atribui¢ao do prego unitdrio para cada item do lote.
Permitir o cadastro dos objetos de Licitagdo com a possibilidade de acompanhar os
valores para cada modalidade dentro de um mesmo objeto, podendo saber quando o
limite for ultrapassado. Os objetos poderao serem utilizados nos processos licitatorios.
Permitir efetuar o vinculo dos fornecedores por cada material fornecido.

Permitir utilizar uma codificagdo para desmembrar um elemento de despesa, podendo ser
aplicada na autoriza¢ao de compra por departamento.

Permitir o cadastro dos limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitagao.
Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que participam da
licitacao.

Propiciar manter o registro de modelos de textos proprios.

Propiciar manter o cadastro do o6rgao oficial que serdo realizadas as publicagdes dos
processos.

Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma compra direta ou
processo de compra, tendo como base para o valor maximo do item o preco médio ou
menor preco cotado para o item na coleta de precos.

Permitir cadastrar uma coleta de precos, com a possibilidade de ler Solicita¢des.

Permitir excluir uma coleta de precos.

Propiciar realizar a pesquisa do menor pre¢o por material ou por lote dos fornecedores, e
marcar o vencedor de forma automatica.

Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da compra,
fornecedor, objeto da compra e forma de pagamento.

Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo
especificos, por despesas ou por centros de custo e despesas
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48. Permitir executar a rotina de anulagao da compra direta.

49. Propiciar emitir o oficio de justificativa de dispensa de licitagao.

50. Propiciar a emissao da autorizagao de fornecimento das compras diretas, permitindo
vincular os dados dos empenhos.

51. Emitir a solicitagdo da abertura da licitacdo, com informagdes de data de abertura da
licitagdo, horario da abertura, numero da licitacdo, modalidade, membros da comissao
responsavel pela abertura e objeto a ser licitado.

52. Propiciar cadastrar e acompanhar os processos licitatorios desde a preparagdo até seu
julgamento, em listagem interativa.

53. Propiciar o cadastramento de licitagdes envolvendo a demanda de uma ou mais
entidades, onde a entidade gestora da licitagdo podera gerenciar as aquisigoes realizadas
pelas entidades participantes.

54. Permitir a contratagao do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar de
fornecer o material ou de executar os servigos.

55. Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessdrios para sua
identificacdo, tais como nimero do processo, objeto da compra, modalidade de licitagao e
datas de abertura e recebimento dos envelopes.

56. Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas
respectivas quantidades, possibilitando ainda a separagao por despesa.

57. Possuir rotina para apurar os vencedores da licitacdo, bem como desclassificar aqueles

que ndo cumpriram algum item do edital ou cotaram pre¢o acima do preco maximo

estabelecido para um item, inclusive se for licitacao por lotes.

Possuir rotina para classificacao das propostas do pregao presencial conforme critérios de

classificagdo determinados pela legislagao (Lei 10.520/2002).

59. Permitir efetuar lances para a modalidade “pregao presencial” em tela com cronémetro

58

para cada lance, controlar a diferenga minima entre os lances com visualizagdo do valor
minimo aceitdvel do préximo lance, bem como ter opcao para declinar os participantes
que desistem da competicao.

Permitir o registro da inabilitacdo de um licitante logo apds o encerramento de cada
item/lote do Pregao Presencial. Ao registrar a inabilitacao de um licitante o sistema mostra
o proximo classificado e assim sucessivamente até encontrar um participante habilitado.

60

61. Controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um crondmetro, possibilitando ao

pregoeiro pausar ou disparar quando desejar.

Propiciar a utilizagao de critérios de julgamento das propostas em relagao a microempresa

e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006.

63. Conter rotina de classificagdo das propostas dos participantes do pregao presencial ao
abrir o item ou lote para lances.

64. Conter rotina de duplicacdo de dados de um processo de compra ja cadastrado para um
novo processo de compra de forma automatica.

65. Conter rotina de cadastramento de san¢des administrativas aplicadas aos fornecedores
que fornecem produtos ou servigos para a entidade.

66. Conter rotina de registro das interposi¢oes de recursos nos processos de compra.

62
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67. Conter rotina de anulagao ou revogagao dos processos de compra.

68. Conter rotina de registro das possiveis impugnagoes no processo de compra.

69. Propiciar o registro das homologacoes e adjudica¢des nos processos de compra.

70. Propiciar informar nos processos de compra as dotagdes orcamentdrias da entidade
gestora e das participantes para cada item.

71. Propiciar gerar os bloqueios e empenhos para cada entidade contabil.

72. Permitir cadastrar todas as contratagdes da entidade, precedidas ou nao de procedimento
licitatério, controlando quando ha exigéncia de termo contratual e quando nao for exigido
um termo formal do contrato, informando essas numeragdes, caso possuam, bem como o
objeto da contratac¢do, fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia e valor original
da contratacao

73. Permitir que sejam anexados no registro da sangao aplicada ao fornecedor contratado,
arquivos nos formatos PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, JPG ou PNG, com tamanho
maximo de até 10 MB.

74. Permitir ao usudrio registrar os textos das contratagdes, como o proprio contrato,
possibilitando nomeé-lo, indicar sua referéncia, selecionar um modelo de layout
previamente definido e, disponibilizar as ferramentas de edicao de texto necessarias para
criagao do mesmo diretamente no sistema.

75. Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes entidades, onde, os
cadastros de materiais e credores poderao ser integrados entre as entidades. O sistema
deve permitir cadastrar processos de compras individuais para cada entidade, desde as
solicitagdes de compras, coletas de precos, processo de compra e contratos.

76. Permitir manter histérico das alteragdes do contrato permitindo identificar o tipo de
alteracdo contratual, tais como: acréscimo, diminui¢ao, equilibrio econémico financeiro,
prorrogacao, rescisao ou apostilamento.

77. Propiciar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando motivo da rescisao, data do termo,
da rescisao e da publicacdo, valor da multa e indenizag¢do, fundamento Legal e imprensa
oficial.

78. Propiciar registrar o apostilamento das dotagdes do processo.

79. Propiciar registrar a suspensao do contrato ou aditivo, informando a data da suspensao, a
origem (determinacao judicial, medida cautelar ou de oficio) e motivo da suspensao.

80. Propiciar a emissao de demonstrativo com a relacdo da economicidade do pregao (valor
previsto x lance).

81. Permitir a configuracao de credenciais de acesso ao Comprasnet.

82. Possibilitar aos municipes e proponentes das licitagdes a consulta do status do processo
licitatorio no municipio consultado via dispositivo movel.

83. Gerar todos os arquivos para alimentacdo do SICOM/ TCEMG, incluindo o modulo
“EDITAL” exigido pelo SISOP/TCEMG.

1.12. SISTEMA DE ALMOXARIFADO:
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1. Propiciar o controle de toda movimentagio do estoque, sendo entrada, saida e
transferéncia de materiais. Realizando a atualizagdo do estoque de acordo com cada
movimentacao realizada

2. Permitir informar limites minimos de saldo fisico de estoque.

3. Permitir movimentag¢des de entrada e saida do material de forma automatica ao finalizar o
inventario, corrigindo o saldo dos materiais e respeitando o organograma e lote de
validade indicado na contagem.

4. Possibilitar efetuar o controle dos lotes dos materiais no estoque

5. Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisi¢des ao almoxarifado,
informando as quantidades disponiveis em estoque.

6. Propiciar consultar e gerenciar a necessidade de reposicao de materiais.

7. Propiciar integracdo com o sistema de compra para realizacdo de entradas de materiais
importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entradas por meio de
informagoes de notas fiscais acesso ao centro de custos, materiais e fornecedores.

8. Permitir realizar requisi¢des/pedidos de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem
como realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento de
materiais.

9. Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distribui¢ao de materias, através das
requisi¢oes/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para controle do consumo.

10

Registrar a abertura e o fechamento de inventérios. Nao permitindo a movimentagao, seja
de entrada ou saida de materiais quando o estoque e/ou produto estiverem em inventario.
Sua movimentagao somente podera ocorrer apos a conclusao do inventério.

Possuir rotina para o encerramento de exercicio, a qual ndo serao permitidas
movimentacOes (entrada/saida/transferéncias) no exercicio anterior e/ou encerrado.
Permitir a inclusdo e controle das requisicdes de compras de materiais, permitindo

11

12

atendimento parcial e mantendo o controle sobre o saldo pendente. Possibilitar a insergao
de materiais com saldo menor que o ponto de reposi¢dao e com saldo menor que o estoque
minimo.

13. Possuir rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize bloqueios por
deposito a fim de ndo permitir nenhum tipo de movimentacao (entrada/saida).

14. Propiciar a emissao de relatorios de entradas e saidas de materiais por produto e setor.

15. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més
por estoque e o resultado final no ano.

16. Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢ao por:
almoxarifado/deposito e periodo.

17. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados/depositos.

18. Permitir a emissao de relatérios com os saldos dos materiais que atingiram os limites
definidos para cada estoque cadastrado;

19. Permitir a emissao de relatorios com a posigao atual do estoque.

20. Permitir a emissao de relatérios que demonstrem a média de gastos mensais por centro de
custos ou material, considerando um determinado periodo.
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1.13.  SISTEMA DE PATRIMONIO:

1. Propiciar a indicagao da configuracao do organograma do municipio que sera valida para
o0 exercicio.

2. Propiciar o controle dos bens por meio de registro de placas.

3. Propiciar o registro da féormula de calculo para diferentes métodos de depreciacao,
exaustdo e amortizagdo, permitindo a classificacdo em linear, soma de digitos ou
unidades, podendo ativar ou desativar.

4. Permitir o registro de grupos de bens, definicao do percentual de depreciagao anual, valor
residual do bem e vida 1til do grupo de bens, com controle e consulta através de listagem
dindmica.

5. Propiciar o cadastro de unidade de medida dos bens da entidade, permitindo informar a
abreviatura.

6. Permitir o cadastro dos tipos de transferéncias dos bens, informando descri¢ao e
classificagao, e nos casos de transferéncia entre responsaveis, organogramas, grupos de
bem ou localizagao fisica.

7. Propiciar o armazenamento de documentos relacionados ao bem, ou a sua localizagao,
através de arquivos em formato pdf, doc, docx, txt, xls, xlsx, jpg.

8. Permitir o cadastro de localizagoes fisicas.

9. Permitir o registro de seguros de bens, com controle de seguradora, vigéncia, valor e
apOlice.

10. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens da manutengdo, permitindo o registro da
proxima revisao.

11. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com registro da
data prevista para retorno.

12. Propiciar o registro da utilizagdo do bem imdvel, classificando em dominicais, uso comum
do povo, uso especial, em andamento.

13. Permitir tombar o bem, demostrando o organograma, placa e responsavel.

14. Permitir informar o estado de conservagao dos bens.

15. Permitir identificar na listagem a situagao que o bem se encontra, inclusive de estd ou nao
em uso.

16. Propiciar a remogao do registro do bem até quando for colocado em uso.

17. Permitir informar a moeda vigente na aquisicdo do bem e conversdao dos valores para
moeda vigente.

18. Permitir o cadastro de responsdveis pelos bens patrimoniais, informando nome, CPF,
telefone, e-mail, se é funciondrio do municipio, matricula, cargo, natureza do cargo e o
endereco.

19. Permitir a emissao e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou
coletivo dos bens.

20. Permitir o registro e processamento da depreciagdo dos bens em uso, atualizando de
forma automatica os valores depreciados no bem.

21. Propiciar o uso de formas de depreciacdes flexiveis, com base na necessidade.
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22. Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando automaticamente a
situagdo do bem para baixado, bem como estornar a baixa apds sua finalizagao,
retornando o bem para a situacao antes de ser baixado.

23. Propiciar transferéncias de bens entre organograma, responsaveis, grupos de bens, e
localizagdes fisicas.

24. Permitir transferéncias individual ou por lote, atualizando automaticamente os novos
registros no bem.

25. Permitir o controle da destinagdao dos bens patrimoniais em desuso (alienagdo, sessao,
baixa, perda, furto, roubo, sucata).

26. Permitir a elaboracdo de inventario de bens patrimoniais.

27. Permitir o Controle dos bens em garantia e as saidas de bens para manutencao e
assisténcia técnica.

28. Propiciar o armazenamento de documentos relacionados a apdlice de seguro através de
arquivos em formato PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT. XLS, XLSX, JPG, PNG, COT.

29. Permitir encerramento por periodo, podendo incluir a data e o responsavel pelo
encerramento.

30. Permitir visualizar de forma sintética as principais informagdes dos bens patrimoniais,
como 0s prazos a vencer dos seguros, prazo das garantias, retornos de cedéncia, retorno
da manutengao, valor liquido contabil, total dos bens ativos e baixados.

1.14. SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE FROTA

1. Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro da
entidade

2. Controlar automaticamente a substituicio de marcadores (hodometros e horimetros) por
meio das movimentagdes do veiculo.

3. Permitir o controle de atividades de manutencao preventiva recomendadas pelo
fabricante, emitindo checklist em tecnologia mobile para gestao da frota.

4. Propiciar registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o
setor requisitante, a distancia percorrida, a data/hora, a quilometragem de saida e de
chegada.

5. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como troca de hodémetro,
acidentes, etc., registrando as respectivas datas.

6. Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias langadas para os
veiculos, devendo ser armazenadas no proprio banco de dados e possibilitando sua
visualizagdo pelo proprio cadastro.

7. Permitir o cadastramento dos tipos de ocorréncias

8. Permitir o registro das multas sofridas com o veiculo, vinculando ao motorista: local da
infracao, tipo de multa (gravissimo, grave, média e leve), valor e a data do pagamento.

9. Permitir cadastrar ordens de servico para os veiculos da entidade.

10. Permitir controle das revisdes realizadas e previstas no veiculo, informando a
quilometragem da revisdao e da proxima a ser realizada, mais alguma possivel observacao
da revisao.
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Permitir cadastrar informagoes de pagamento do IPVA dos veiculos.

Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informagdao da data/valor do
licenciamento e seguro obrigatorio

Propiciar inserir as informagoes dos funcionarios que possuem carteira de habilitacao.
Propiciar o registro das saidas e retornos dos veiculos.

Propiciar a geragao de relatérios dos dados cadastrais alimentados ao sistema como
veiculos

Controlar produtividade dos veiculos com avaliagdio de desempenho de cada um,
emitindo relatério demonstrando os litros consumidos, a média e avaliando o consumo
do veiculo (baixo, normal ou alto).

Propiciar emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento, contendo os
seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor, material/servigo.

Permitir o cadastro de veiculos com informacdes detalhadas como: modelo do veiculo,
poténcia do motor, cilindradas, tipo de combustivel utilizado, além da classificagao
(passageiro, carga, tragao), capacidade volumétrica de combustivel e informagdes extras
como centro de custo.

Possuir o cadastramento de “Reservas de veiculos” por centro de custo e por funcionario,
registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo serd reservado, e a finalidade
(Servigo, Viagem, Manutencao).

Permitir salvar os relatérios em formato PDF, XLS e DOCX

Permitir controlar os servicos que sao realizados utilizando os veiculos da entidade.
Propiciar efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da entidade.
Permitir a emissao de relatérios com as informagdes que contemplam o cadastro de
veiculos detalhando dados como os materiais utilizados pelos veiculos.

Permitir a emissao de relatorios com os dados de controle de vencimento da carteira de
habilitagao.

Propiciar inserir as despesas nos langamentos dos gastos com os veiculos da entidade,
como nas ordens de abastecimento e servico.

Permitir cadastrar as possiveis ocorréncias pelos quais os veiculos passaram.

Propiciar efetuar o controle do registro das saidas e retornos dos veiculos.

Propiciar realizar o registro das ordens de prestagao de servigos que sao realizados
utilizando os veiculos da entidade.

Possibilidade de indicar os motoristas que estao vinculados diretamente ao cadastro do
veiculo.

Possibilidade de insercao de foto no cadastro de motorista

Propiciar o armazenamento de documentos relacionados ao cadastro de motoristas
através de arquivos em formato PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT. XLS, XLSX, JPG, PNG,
COT.

Possibilidade de insercao de foto no cadastro de funcionario.

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE OBRAS
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Possibilitar incluir novos campos nos principais cadastros do sistema, podendo selecionar
o tipo de dado, descri¢ao e tamanho quando o tipo de dado exigir e ainda indicar se ele é
de preenchimento obrigatorio ou nao;

Possibilitar ao usudrio registrar as suas criticas, elogios e sugestdes de melhorias no
sistema;

Permitir visualizar o resumo da execu¢ao da obra, visualizando os valores dos
orcamentos, valor executado, periodo das medigdes e percentual executado da obra;
Possibilitar gerenciar as permissdes dos usudrios por grupo ou individualmente;

Permitir a um profissional autorizado pela entidade manter os dados cadastrais da
entidade como endereco, telefone, e-mail, site, horario de funcionamento e a indicacao se
a entidade possui um regime proprio de previdéncia privada;

Permitir configurar os 0rgaos, unidades or¢amentdrias e centros de custo da entidade;
Permitir cadastrar responsaveis técnicos, informando além do seu nome, o CPF, qual o
tipo de responsabilidade, o niimero do registro no CREA, RG, Endereco, Telefone e E-
mail;

Permitir registrar os dados das movimentagoes das operagoes, dentre elas as paralisagoes,
reinicio, medigoes, cancelamento e conclusao das obras;

Permitir registrar as obras do municipio, possibilitando informar os dados principais,
dentre eles a descrigao da obra, o objeto, data do cadastro, local da obra, prazo de
conclusao, centro de custo para o qual ela pertence, classificagdo, categoria, tipo de
execucao, tipo da obra e posicao geografica;

Permitir registrar medi¢des da obra, informando o periodo da medi¢do, responsavel
técnico, percentual fisico, nimero do contrato, ato administrativo e valor correspondentes;
Permitir registrar a conclusdao da obra, informando a data, o responsavel técnico e o ato
administrativo que oficializou a conclusao;

Possibilitar concluir uma obra mesmo que o executado nao esteja com 100% por contrato,
aditivo e sem contrato;

Permitir ao usudrio o registro de exercicios;

Permitir cadastrar os atos administrativos da administracao publica, possibilitando
informar caso se trate de uma lei, decreto ou portaria, indicar o niimero, sua natureza
juridica, ementa, data da criagao, data da publicagao, data a vigorar, data da revogacao,
bem como os dados da publicagio como o nimero do didrio oficial e o fornecedor
responsavel;

Permitir cadastrar os possiveis motivos que originam a paralisagdo de uma obra, para
posterior vinculo no registro da mesma;

Possibilitar criar relatdrios personalizados para a entidade;

Possibilita controlar as medig¢des da obra por contrato, termo aditivo e sem contrato;
Permitir reiniciar a obra apds estar paralisada, informando a data do reinicio;

Possibilitar cadastrar os tipos de obras, indicando nela a sua classificagao, para melhor
identificacdo das obras do municipio;

Permitir cadastrar unidade de medida dos bens da entidade, no singular ou plural e
informar sua abreviatura, grandeza;
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Permitir filtrar todas as situacbes das obras como nao iniciadas, em andamento,
paralisadas, canceladas e concluidas em um tinico lugar;

Permitir ao usudrio configurar da estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio,
onde ainda podem ser criadas novas configuragoes caso exista necessidade;

Permitir desativar o registro de um responsavel técnico informando a data que o mesmo
foi desativado;

Disponibilizar recursos para geragao de arquivos para sistemas/Oorgaos externos;

Permitir visualizar e acompanhar as obras cadastradas, demonstrando as informagdes da
sua descrigao, tipo, data do cadastro, percentual ja executado, situagao atual;

Permitir cadastrar as categorias da obra, informando sua descrigao;

Disponibilizar os dados dos registros efetuados para a criacao de relatdrios, scripts e
validacoes;

Permitir registrar os or¢amentos das obras, informando o responsavel técnico, tipo de
planilha, data da inclusao e base, contrato firmado para a realizacdo da obra, ato
administrativo e valor;

Permitir visualizar o historico das movimentag¢des da obra, visualizando a data, situagao e
usudrio que registrou a movimentagao;

Possibilitar a utilizagao de filtros e realizagao de pesquisas, apresentando apenas os dados
desejados pelo usudrio;

Permitir registrar os contratos firmados para a realizagdo da obra, informando a data
deste vinculo;

Permitir registrar a licitacdo executada para a realizacao da obra, informando a data deste
vinculo.

Permitir registrar as ART - Anotagao de Responsabilidade Técnica dos profissionais que
assumem essa posicao, informando a data, numero do registro, tipo de responsabilidade e
responsavel técnico;

Permitir registrar as possiveis paralisagdes da obra, informando a data, responsavel
técnico, ato administrativo e motivo;

Disponibilizar recursos para geragao de valida¢des especificas nas funcionalidades do
sistema;

Permitir configurar o cddigo da obra, podendo ser manual ou automatico;

Permitir cadastrar os dados correspondentes aos enderecos, possibilitando informar os
logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e municipios;
Possibilitar o cadastro das matriculas que identificam as obras registradas no CEI -
Cadastro Especifico do INSS, informando além de sua data de registro, as informacgoes de
uma ou mais certiddes negativas de débitos vinculadas ao seu registro;

Permitir registrar o cancelamento da obra, informando a data, o responsavel técnico, o
tipo de cancelamento e o ato administrativo que determinou o cancelamento.

Permitir integracao com o sistema de Compras, permitindo o compartilhamento de
informagoes de processos e contratos de obras e servicos de engenharia em uma ou mais
entidades.
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41. Gerar os dados exigidos pelo TCEMG por meio do SICOM com o modulo “SISOP —
Sistema de Informagdes de Servicos e Obras Publicas”. O sistema devera gerar os dados
do Mdédulo de Execugao de Obra e Servico de Engenharia.

1.16. SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS:

1. Devera permitir gestdo dos processos em andamento na Prefeitura, disponibilizando
informagdes da tramitagdo da documentacdo desde o seu inicio até o arquivamento
funcionando em ambiente WEB;

2. Permitir o acesso ao sistema com certificado digital, por configuracao de rede LDAP ou
com login integrado a demais sistemas de e-mail;

3. Possibilitar o controle de toda a tramitagao dos processos abertos no setor de protocolo,
entre usudrios e departamentos que possuam acesso ao sistema;

4. DPossibilitar ao cidadao a consulta de requisitos de protocolizagao, via internet;

5. Possibilitar ao cidadao solicitar a protocolizacao de processos pela internet;

6. Permitir a parametrizacaio da numeracao dos processos permitindo a adogao de
numeragao sequencial tinica dentro do ano;

7. Possibilitar a consulta via Internet para que os requerentes possam consultar a situagao de
seus processos, informando o nimero do processo e CPF;

8. Possibilitar o acesso ao processo através de codigo, nome do requerente, CPF /CNP]J;

9. Possibilitar o cadastramento do roteiro de cada processo por assunto com a previsao de
tempo de permaneéncia em cada 6rgao;

10. Possibilitar a defini¢ao da obrigatoriedade do roteiro de cada processo por assunto;

11. Possibilitar registrar todos os processos em andamento, gerando informagoes rapidas e
confidveis de toda o tramite do processo;

12. Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto;

13. Permitir a formata¢do de documentos para emissao de requerimentos, personalizados por
assunto;

14. Permitir registrar os pareceres sobre o processo e historico de cada tramite sem limite de
tamanho;

15. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte o0s processos sob sua
responsabilidade com controle de usuario e senha;

16. Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagao e anexagao;

17. Possibilitar a inclusao de imagens (em PDF e JPG) a o processo;

18. Permitir a formatagao de diversos termos, como: Termo de apensagao, de anexagao, de
abertura e encerramento de volume, termo de desentranhamento, dentre outros;

19. Permitir enviar o recebimento on-line dos processos com controle de senha e usudrio;

20. Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados para os processos;

21. Possibilitar a emissao de planilha de arquivamento de processos, podendo parametrizar
por data de abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos
locais, constando os numeros do processo;

22. Permitir a emissao de taxas com cddigo de barras para os processos que necessitam do
pagamento de taxas;
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Permitir a criagdo de férmulas de validagdo para serem utilizadas nos cadastros de
requerentes e abertura de processos;

Permitir definir sigilo em algumas informagdes pontuais, como: Documentos, entrega de
documentos, pareceres e pareceres de encerramento;

Permitir que o usudrio defina a abrangéncia do sigilo, se documentos, pareceres ou
ambos;

Permitir ao usudrio a andlise da abertura externa de processos, possibilitando o
deferimento, indeferimento ou retorno da solicitagdo externa ao requerente para sanear
irregularidades ou anexar novos documento;

Possibilitar a emissao de guia para pagamentos de taxas e tarifas, em padrao bancario,
integrado com o sistema de gestao das receitas;

Possuir relatdrios gerenciais para acompanhamento dos processos apresentando
informagdes dos processos conforme status, processo sem tramitacdo, processos
ajuntados, processos arquivados e encerrados;

Possibilitar que o processo apos seu andamento seja distribuido automaticamente aos
usuarios da unidade de destino;

Possibilitar o envio de mensagens via correio eletronico (e-mail) no momento do
andamento dos processos;

Possibilitar a movimentagao de processos entre usuarios da mesma unidade;

Possibilitar a transferéncia de processos encerrados e arquivados entre unidades distintas;
Possibilitar o envio de um e-mail ao usudrio a cada tramitagao efetuada no processo de
seu interesse;

Permitir a integracdo com o sistema de gestdo tributdria, podendo assim gerar a taxa
devida no momento da protocolizacdo, além de permitir a realizagdo de consultas de
pagamento no sistema de gestao das receitas;

Possibilitar o registro de movimentagoes externas (entidades de fora) para o processo;
Possibilitar ao usudrio criar informagdes adicionais para as solicitacdes de aberturas de
processos, configurando a obrigatoriedade ou nao do preenchimento destas informagoes
pelo requerente ou usuario;

Possuir funcionalidade que permita apds o acesso ao sistema pelo usudrio apresentar um
resumo de atividades pendentes;

Permitir ao usudrio configurar os menus de acordo com a sua preferéncia;

Possibilitar a tramitagao paralela de processos para mais de uma unidade;

Possibilitar a customizagao do texto de e-mail que sera enviado ao requerente, conforme
cada tipo de situacdo do processo. sendo possivel customizar um texto de e-mail para:
abertura, tramitagao, cancelamento, encerramento, geragao de guia de pagamento, parada
e reativacdo do processo

Possibilitar a customizagao do texto de e-mail que serd enviado ao beneficidrio, conforme
cada tipo de situagao do processo. sendo possivel customizar um texto de e-mail para:
abertura, tramitacao, cancelamento, encerramento, geragao de guia de pagamento, parada
e reativacao do processo;
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42. Possibilitar a customizagao do texto de SMS que serd enviado, conforme cada tipo de
situagao do processo. sendo possivel customizar um texto de e-mail para: abertura,
tramitacdo, cancelamento, encerramento, geracao de guia de pagamento, parada e
reativacao do processo;

43. Possuir relatorios gerenciais que possibilitem gerenciar os acessos dos usuarios, gerenciar
0s processos encerrados, ajuntados, processos por setor, processos por usudrios, processos
sem movimentagoes, processos arquivados, tempo de permanéncia de cada processo em
determinado setor, situacdo das guias de pagamento das taxas relacionadas a
determinado processos, retiradas e devolugdes de processos por arquivo e as retiradas e
devolugao de documentos de um processo;

44. Permitir o gerenciamento de abertura de volumes de um processo por assunto;

45. Possuir termo de abertura e encerramento de volume;

46. Emitir termo de ajuntamento de processo;

47. Gerar graficos demonstrando a abertura dos processos, movimenta¢ao e encerramento
dos processos;

48. Possuir relatérios que demonstrem o historico do processo, pareceres emitidos de
determinados processos, documentos por processo e requisitos de abertura de um
processo.

1.17. SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS JUDICIAIS

1. Permitir ao usuario realizar a interacdo do sistema com o sistema de TRIBUTA(;AO,
possibilitando que as informagdes das dividas ativas sejam compartilhadas entre os
sistemas, diminuindo erros de digitagdo e aumentando o controle sobre o histérico da
divida ativa desde a sua criacao.

2. Permitir ao funcionario do setor de cadastros, no momento de cadastrar uma pessoa
juridica, informar se a empresa ¢ optante do Simples Nacional, regime compartilhado de
arrecadacao, cobranca e fiscalizagao de tributos.

3. Permitir realizar a comunicagdo com o Web Service do Tribunal de Justica para realizagao
do peticionamento eletronico, possibilitando informar a URL, o local de tramitacao para
onde serd enviada a peti¢ao, a drea, o assunto e classe da peti¢ao intermediaria que sera
enviada ao tribunal via Web Service.

4. Gerar certidOes e emitir de acordo com filtros cadastrais e de débitos.

5. Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
possibilitando, apds filtro e agrupamentos a visualizagdo dos contribuintes devedores
com as especificagdes da divida ativa.

6. Possibilitar a geracao de peti¢gdes para mais de um processo de divida ativa.

7. Permitir a emissao da Certidao de Divida Ativa, da Peticao Inicial, realizar a Assinatura
Eletronica dos Documentos, a Comunicacdo com o Tribunal de Justica e criacdo do
Cadastro do Processo Judicial através de uma tnica rotina, de maneira individual ou em
lote.

8. Permitir a emissao de livro de divida ativa e informacdao automatica destes dados nas
certiddes e termos de divida ativa.
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Possibilitar administracao de honordarios e custas judiciais no momento da abertura da
agao judicial.

Permitir que o setor de cadastros, no momento de cadastrar uma pessoa fisica ou juridica,
realizar o cadastro das contas bancéarias da empresa ou pessoa, informando banco e
agéncia, numero, tipo e data de abertura da conta. Permitindo ainda registrar o
encerramento da conta e a respectiva data de encerramento.

Permitir o cadastro de agdes, procuradores (advogados), locais de tramitagdes, tipos e
movimentagoes e custas processuais.

Permitir controle detalhado de todos os processos judiciais em que a Prefeitura Municipal
¢ parte, com registro de dados: das partes do processo; das certiddes de divida ativa
utilizadas; das citagdes realizadas; das despesas incorridas no curso do processo; das
garantias apresentadas; das penhoras realizadas; dos leildes realizados e dos recursos
apresentados.

Permitir a consulta das dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
possibilitando filtrar por dividas sem certidao, com certidao emitida, com peticoes
emitidas ou que as dividas ja tenham sido executadas, objetivando a centralizacao das
informacoes.

Permitir ao usudrio anexar arquivos digitais nos formatos PDF, DOC, JPEG, GIF, PNG,
BITMAP, TIFF, DOCX, TXT, ZIP, XLS, XLSX, RAR, JPG, ODT, BMP, CSV, com tamanho
maximo de 10 megabytes, no cadastro do processo judicial auxiliando o usudrio a possuir
uma copia digital dos documentos relevantes do processo judicial.

Permitir a consulta e selecdo das dividas ativa do municipio organizadas por anos,
possibilitando o agrupamento por tipos de créditos tributdrios, més de inscri¢ao ou faixas
de valor e possibilitando ainda filtrar por contribuinte, CPF ou CNPJ do contribuinte, data
de inscrigao e namero de inscrigdo da divida ativa as certidoes de divida ativa que serao
encaminhadas para emissao da CDA.

Permitir realizar movimentagdes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua
situagdo para ativo ou inativo e incluir averbag¢des cadastrais informando o processo e
devidas observagoes, incluindo comentdrios e possibilitando a consulta do historico de
alteragoes realizadas.

Permitir cadastrar e consultar bairros existentes no municipio, a fim de controle de
localizagao dos iméveis.

Permitir o cadastramento dos processos judiciais.

Permitir cadastrar os tipos de movimentagdes que serao utilizadas no cadastro de
processo judicial, possibilitando informar a descricdo da movimentagao, se altera a
situacao do processo judicial e auxiliando a manter a padronizacao das informacgdes que
serao langadas no sistema.

Permitir informar o valor e o tipos das custas processuais no cadastro do processo judicial,
auxiliando o usudrio a manter um controle de custas de cada processo judicial existente
no sistema.

Possibilitar gerar Peti¢des de Divida Ativa de acordo com filtros cadastrais e de débitos. A
peticdo pode ser gerada para mais de uma CDA do mesmo contribuinte.
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Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas as quais serao consideradas como
contribuintes, possibilitando informar, tipo de pessoa se fisica ou juridica, nome do
contribuinte, seu CPF/CNPJ, nome social em caso de pessoas fisicas ou nome fantasia em
caso de pessoas juridicas.

Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica que seja optante pelo Simples
Nacional, registrar as informagdes relativas aos eventos ocorridos com o contribuinte
enquanto optante pelo Simples Nacional ou MEI, com as informagoes de descricao do
evento, datas inicial, final e de efeito do evento, nimero do respectivo processo, nome do
responsavel pelo evento, data de ocorréncia e comentario.

Permitir realizar emissao de guias de pagamento para as dividas ativas e certidoes de
divida ativa, apds realizado os agrupamento e filtros desejados, informando a data base e
selecionando o modelo de guia e o convénio.

Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica que seja classificada como
Microempreendedor individual, registrar as informagoes de movimentagao de aderéncia a
classificacao, indicando se ¢ MEI ou nao, a data de inicio e data de efeito da classificagao,
o motivo, érgao responsavel e comentario.

Gerenciar as operagoes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento de débitos,
permitindo a vinculagao da certiddo de petigao a um procurador responsavel, registrado
no cadastro de procuradores.

Permitir consulta e selecdo dos processos judiciais que serdo encaminhadas para emissao
da peticdo intermedidria, possibilitando ao usudrio filtrar os processos judiciais por
numero do processo ou por contribuinte e selecionar um modelo de documento criado no
sistema.

Possibilitar a emissao parametrizada da certidao de peticao para ajuizamento dos débitos
de contribuinte inscritos em divida ativa.

Permitir cadastrar escritorios de advocacia, que atuardo nas agoes judiciais do municipio,
informando o nome do escritorio, o registro na OAB do advogado responsavel pelo
escritorio, a seccional da inscrigio na OAB e se se trata de primeira, segunda ou terceira
inscrigao ou superior.

Permitir controlar a execucao dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma
divida ativa nao seja vinculada a mais de uma Certidao de Divida Ativa ou a mais de uma
Execugao Fiscal, visando a agilidade e seguranca nas informagoes.

Possibilitar realizar a configuracao de férmulas para criagao dos digitos verificadores para
o numero, codigo de barras e linha digitdvel para diversos convénios bancarios, conforme
especificagOes previstas nos layouts de comunicagdo bancaria.

Permitir cadastrar e consultar cartdrios responsaveis por efetuar os protestos de titulos,
informando o nome e a que tipo ele pertence e o cddigo do cartdrio.

Permitir o cadastro e consulta de loteamentos, apresentando o seu nome, municipio e
bairro que se encontra localizado, drea comum, area total dos lotes e area remanescente,
informando ainda a quantidade de lotes, quadras e lotes caucionados e por fim a data de
aprovacao, criagao e liberagao do loteamento.
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Permitir consultar e selecionar as certidoes de divida ativa emitidas no municipio
organizadas por anos, permitindo o agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de
inscricdo ou faixas de valor e possibilitando ainda filtrar por contribuinte, data de
inscrigdo e numero de inscricio da CDA as certidoes de divida ativa que serdo
encaminhadas para protesto.

Permitir ao usudrio realizar a assinatura digital de documentos emitidos no sistema,
possibilitando utilizar certificados digitais do Tipo Al e A3 e a aplicagio de multiplas
assinaturas nos documentos.

Possibilitar a emissao de peti¢des para cobranca judicial, de certiddes em texto e layout
definido pelo usuario.

Permitir cadastrar e consultar estados do territdrio nacional e estrangeiro, apresentando
descrigao, sigla e pais.

Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida ativa também em
fungao de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribui¢ao de Melhoria e outros), no que se
refere a inscri¢do e cobranca judicial e cartorio.

Permitir o cadastro e consulta dos tipos de peti¢des intermedidrias que podem ser
utilizadas no peticionamento intermediario eletronico, informando a descricao da peticao
intermedidria e o cddigo utilizado pelo Tribunal de Justiga, auxiliando a manter a
padronizagao das informagdes que serdo langadas no sistema.

Possibilitar consultar os processos judiciais e recursos cadastrados no sistema, permitindo
que sejam localizados processos com base no niimero judicial ou no nome das partes.
Permitir a criagao de relatorios através de editor de modelos de relatodrios.

Possibilitar que a certidao de um débito de divida seja possivel ser gerada para cobranca
Judicial e Cartério, nao perdendo ambas as referéncias.

Permitir ao usudrio registrar os convénios bancdrios, possibilitando informar uma
descricao, a numeragdo, as informagdes bancdrias, quais métodos de cdlculo e quais
modelos de carné podem ser selecionados para geracao das guias de pagamento com
cddigo de barras.

Permitir realizar o cancelamento de documentos emitidos no sistema possibilitando
selecionar os documentos para cancelamento com base no modelo do documento
utilizado, data de emissao, nimero do documento e contribuinte.

Permitir a parametrizagao dos documentos envolvidos no processo de protesto.

Permitir cadastrar e consultar todos os distritos existentes em territério nacional e
estrangeiro, com a finalidade de padronizar as informagdes de distritos que serdo
utilizadas no sistema.

Permitir cadastrar advogados e procuradores, que atuardao nas agOes judiciais do
municipio, informando o nome do advogado/procurador, a inscri¢ao na OAB, a seccional
da inscri¢do na OAB e se se trata de primeira, segunda ou terceira inscri¢ao ou superior.
Permitir o cadastro de tipos de documentos digitais conforme padrao disponibilizado
pelo Tribunal de Justica informando o codigo do tipo de documentos digital e a descri¢ao
do tipo de documento digital, possibilitando posteriormente a utilizacao dessas
informagoes no peticionamento eletronico.
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Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
permitindo o agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de inscri¢ao ou faixas de
valor, objetivando a centralizagao das informagdes.

Permitir cadastrar e consultar logradouros, mencionando o seu tipo (rua, alameda,
avenida, travessao ou rodovia, por exemplo), com sua descri¢ao, informando ainda o
CEP, municipio e zona fiscal de localizagdo, a lei municipal que ensejou a sua criagao, a
sua extensao em km, a epigrafe que gerou o nome e por fim bairro(s) e CEP(s) que cortam
o logradouro.

Permitir cadastrar e consultar os motivos padroes ou especificos para que sejam utilizados
nas operagoes administrativas realizadas na entidade.

Permitir emissao de CDA’s por ordem alfabética, por tributo, por intervalo de exercicios
ou intervalo de contribuintes.

Permitir cadastrar e consultar Paises, com a finalidade de padronizar as informagdes de
Paises que serao utilizadas no sistema.

Permitir controlar a sequéncia dos documentos emitidos no sistema, com base na
numeracao do documento, ano da emissao, tipo e nos dados padroes utilizados.

Permitir a vinculagdo de documentos ao processo, possibilitando, quando for o caso, a
importagao de documentos gerados a partir do sistema de gestao das receitas;

Permitir controlar a rotina de ajuizamento eletrénico para que uma petigao inicial que foi
protocolada com sucesso, ndo possa ser enviada novamente ao Tribunal de Justica por
meio eletronico.

Permitir controlar a execucdo dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma
divida ativa ndo seja enviada para execucado fiscal sem que esteja vinculada a uma
Certidao de Divida Ativa, visando a agilidade e seguranga nas informacoes.

Permitir realizar o apensamento de processos no sistema, possibilitando vincular todos os
processos relacionados entre si e assegurando que o usudrio tenha acesso rapido aos
dados dos demais processos que possam impactar no processo selecionado.

Gerenciar as agOes de cobranca dos contribuintes inadimplentes, ajuizadas ou nao apos a
inscri¢ao em divida ativa.

Permitir inserir os tramites de um processo anexando os documentos do férum a cada
tramite.

Permitir a edi¢do e alteragao de documentos como peti¢ao, dentre outros;

Permitir que certidao as Certiddes de Divida possa ser assinada digitalmente.

Permitir cadastrar e consultar as localidades existentes no municipio, a fim de que
descricdo do imoével seja a mais completa possivel, informando uma descrigao,
municipio e distrito que se encontra localizado.

Permitir cadastrar e consultar condominios de casas ou prédios, apresentando o
logradouro, ntimero, bairro, municipio e CEP localizagdo, disponibilizando ainda o
responsavel, ano de construgado, drea comum e edificada (em m?), informando ntimeros de
pavimento, apartamentos, blocos, garagens, elevadores e sala, quando houverem.
Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de sdcios a
mesma, informando o nome, sua qualificagao profissional, o responsavel pela sociedade e

c o
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qualificagdo, as datas de inclusao e desligamento do socio e o respectivo percentual de
participagao. E ainda realizar verificagdo automatica dos percentuais de participagao,
impedindo que os percentuais de sociedade ultrapassem 100%.

Permitir cadastrar os tipos de custas processuais que podem ser langadas no processo
judicial, auxiliando a manter a padronizacdo das informagbdes que serao lancadas no
sistema.

Permitir cadastrar e consultar as informagoes dos referentes que compdem a divida ativa,
informando os dados do imé6vel como inscrigao imobilidria, quadra lote e enderegos do
imoével, informagdes do contribuinte pessoa fisica e juridica, como nome do contribuinte,
informagOes de endereco do contribuinte e informagdes das atividades econOmicas
quando o contribuinte for pessoa juridica.

Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica que seja optante pelo Simples
Nacional, registrar as informagdes de movimentagao de aderéncia ao respectivo regime,
indicando se é optante ou ndo, a data de inicio e data de efeito da opgao, o motivo, érgao
responsavel e comentario.

Permitir vincular as dividas ativas ao cadastro de processo judicial de execucao fiscal,
objetivando a cobranca judicial dos débitos informados.

Permitir a emissao de segunda via das Certidoes de Divida Ativa, Peti¢des Iniciais e
Peti¢des Intermedidria geradas no sistema, possibilitando visualizar os documentos que ja
foram emitidos no sistema a qualquer momento.

Permitir a criacdo de modelos de certiddes de divida ativa, peti¢des iniciais e peti¢des
intermedidrias através de editor de modelos de documentos.

Propiciar o envio de certidao de divida ativa para cobranca em cartérios de maneira
automatica através de WebService padrao.

Permitir a criacao, consulta e emissao de relatérios de A¢des Judiciais, Execugdes Fiscais,
Execugao de Sentenca, Recursos, Etiquetas e Movimentos entre outros através de editor de
modelos de relatdrio.

Permitir o cadastro de locais de tramita¢ao informando o codigo do Tribunal de Justica, a
descri¢ao do Tribunal, o grau de jurisdicao do Tribunal, o municipio do Tribunal, a UF do
Tribunal, o cédigo da comarca, a descrigao da comarca, o municipio da comarca, a UF da
comarca, o codigo da vara, a descrigao da vara, o e-mail da vara, o telefone da vara e a
competéncia eletronica da vara, e posteriormente utilizar essas informagoes em filtros no
sistema, no cadastro de processos judiciais e no peticionamento eletronico.

Permitir que o sistema informe ao usudrio os processos de execucao fiscal que ainda estao
ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacao de
processos de dividas pagas e\ ou canceladas.

Permitir ao funciondrio do setor de cadastro, anexar arquivos ao cadastro de
contribuintes, com tamanho maximo de 10mb e extensdoes PDF, DOC, DOCX, TXT,
HTML, XLS, XLSX, JPG, PNG, possibilitando consultar todos os arquivos anexados ao
cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos indevidamente ao
registro do contribuinte.
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77. Permitir realizar a comunicagao com o Web Service do Tribunal de Justiga para realizagao
do ajuizamento eletrdnico, possibilitando informar a URL, o local de tramitagao para onde
sera enviada a peticao, a area, o assunto e classe da petigao que sera enviada ao Tribunal
via Web Service.

78. Permitir o cadastramento de pessoas fisicas as quais serdo consideradas como
contribuintes, informando seus dados pessoais como enderego, telefones, e-mails, site,
data de nascimento, estado civil, sexo, filiacdo e data de ébito e dados de documentacao
como naturalidade, nacionalidade, RG, RIC e inscri¢do municipal.

79. Permitir o cadastro dos tipos de partes processuais que podem ser langadas no processo
judicial, informando a descrigao do tipo de participagao e o codigo utilizado pelo Tribunal
de Justica, auxiliando a manter a padroniza¢ao das informagdes que serao langadas no
sistema.

80. Permitir ao funciondrio do setor de cadastros, no momento de cadastrar uma pessoa fisica
ou juridica, vincular mais de um endereco ao mesmo, informando CEP, municipio,
logradouro, numero, descricio de endereco, complemento, condominio, bloco,
apartamento, loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessario, incluir observacdes ao
endereco. E ainda, em casos onde o contribuinte possuir mais de um enderego, permitir
sinalizar qual destes serd o enderego principal.

81. Permitir consultar e selecionar as Certiddes de Divida Ativa do municipio organizadas
por anos, possibilitando o agrupamento por tipos de créditos tributdrios, més de inscrigao
ou faixas de valor e possibilitando ainda filtrar por contribuinte, CPF ou CNPJ do
contribuinte, numero de inscricao da divida ativa, numero da certidao de divida ativa e
data da inscrigao das certidoes de divida ativa que serdo encaminhadas para emissao da
peticao inicial.

82. Permitir o cadastramento de pessoas juridicas as quais serdao consideradas como
contribuintes, informando seus dados pessoais como inscri¢gdes municipal e estadual,
indicacgdo se o contribuinte é isento de inscri¢ao estadual, informar sua natureza juridica,
endereco, telefones, e-mails, site, porte da empresa, dérgao responsavel pelo registro,
numero e data de inscricao.

1.18.  SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS

1. Permitir ao gestor publico a sele¢ao de indicadores de sua preferéncia possibilitando que
os mesmos sejam visualizados de forma conjunta formando um painel especial para
compor os indicadores de sua preferéncia.

2. Permitir a visualizagdo da fonte de informacao em cada indicador, para que o gestor
municipal saiba qual € origem dos dados, garantindo assim a confiabilidade necessaria
para a tomada de decisao.

3. Permitir a personalizagao de um grafico através de um modelo pré-estabelecido.

4. Permitir que o usuario realize a ordenagdo de disposi¢ao visual de sua preferéncia nos
indicadores de uma aba tematica

5. Permitir ao gestor publico a visualizagdo do quadro societdrio referente a uma pessoa
Juridica contribuinte do municipio. A visualizagdo contera uma listagem de sdcios da
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Pessoa Juridica exibindo detalhes sobre o nome, CPF/CNP]J e percentual de participagao e
situagdo do socio.

Possibilitar que o gestor publico verifique a posigao de sua entidade no ranking referente
o resultado da apuracdo dos custos gerados pelos objetos de custos apurados pelo
municipio comparando o resultado com outros municipios da mesma microrregiao,
mesmo estado e do pais.

O gestor publico somente sabera sua posi¢ao do ranking, sem saber os resultados dos
demais municipios. Da mesma forma, os demais municipios nao saberado os resultados do
Municipio visualizado.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
os 10 menores custos unitdrios médios da merenda escolar gerados por unidades
escolares no municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de um ranking que possibilite a andlise referente
os 10 maiores custos unitarios médios da merenda escolar gerados por unidades escolares
no municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a analise do
custo médio unitdrio da iluminagao publica por habitante no exercicio atual.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise do
custo médio unitario da iluminagao publica por Imével no exercicio atual.

Possibilitar ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
do custo médio unitdrio da merenda escolar por aluno realizada nos exercicios atual.
Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a analise do
custo médio unitdrio da coleta de lixo por imével realizada nos exercicios atual.
Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numérica correspondente ao valor dos investimentos em obras publicas realizado pelo
Municipio no exercicio corrente.

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numérica correspondente ao valor do Patrimonio publico gerido pelo Municipio.
Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numérica correspondente a quantidade de veiculos da frota gerida pelo Municipio.
Possibilitar ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
dos 10 maiores valores investidos em patrimonio municipal detalhados com base na
classificagao de tipo de Patrimonio.

Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador grafico que possibilite a andlise da
quantidade de veiculos pertencentes a frota municipal classificados conforme o tipo de
veiculo.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de um ranking que possibilite a andlise referente
as 10 menores dotagdes or¢amentdrias bloqueadas no municipio considerando os valores
envolvidos

Permitir ao gestor publico a visualiza¢ao de um ranking que possibilite a andlise referente
as 10 maiores dotagdes orcamentarias bloqueadas no municipio considerando os valores
envolvidos.
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Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador numérico que demonstra o saldo
atual do valor total das dotagdes orgamentarias bloqueadas

Permitir ao gestor publico a visualiza¢gao de um ranking que possibilite a analise referente
as 10 menores licitagdes em andamento no municipio considerando os valores envolvidos.
Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
as 10 maiores licitagdes em andamento no municipio considerando os valores envolvidos.
Possibilitar ao gestor publico a visualizagao de indicador numérico que demonstra a valor
total das licitagdes em andamento do municipio

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
aos 10 grupos de materiais que possuem os maiores valores em estoque no municipio.
Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador numérico que demonstra a valor da
posicao atual dos estoques armazenados pelo municipio

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numérica correspondente a avaliagdo média da nota de avaliagdo do IDEB obtida pela
rede municipal de Educag¢ao do Municipio

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizacao
numérica correspondente a quantidade de alunos abrangidos pela rede municipal de
ensino cadastrados no sistema de educa¢do do municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de um ranking que possibilite a andlise referente
as 10 creches da rede municipal que mais possuem criangas aguardando em fila de espera
Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
as 10 creches da rede municipal que mais possuem vagas livres

Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador numérico que demonstra a
quantidade de criangas aguardando na fila de espera das creches da rede municipal
Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador numérico que demonstra a
quantidade de vagas livres nas creches da rede municipal

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre as vagas de creches ocupadas com as vagas de creches livres
disponibilizadas pela rede publica Municipal.

Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador numérico que possibilite a andlise
de quantidade de alunos matriculados no 1° ao 5° ano e a quantidade de alunos
matriculados no 62 ao 9° ano

Permitir ao gestor publico a visualiza¢ao de um ranking que possibilite a andlise referente
as 10 menores notas médias geradas por alunos do 6° ao 9° ano por estabelecimento de
ensino do Municipio

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre as notas médias previstas com as notas médias dos ultimos 3 anos
obtidas pelos alunos do 6° ao 9° ano da rede publica Municipal.

Permitir ao gestor publico a visualiza¢gdo de um ranking que possibilite a andlise referente
as 10 Maiores notas médias por disciplina de ensino gerados por alunos do 1° ao 5° ano do
Municipio.
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Permitir ao gestor publico a visualizagao de um ranking que possibilite a andlise referente
as 10 menores notas médias geradas por alunos do 1° ao 5% ano por estabelecimento de
ensino do Municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
as 10 maiores notas médias geradas por alunos do 1° ao 5° ano por estabelecimento de
ensino do Municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a nota média prevista com as notas médias dos ultimos 3 anos obtidas
pelos alunos do 1? ao 5% ano da rede publica Municipal.

Possibilitar ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise
referente as 10 maiores notas médias por disciplina de ensino do Municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a andlise referente
as 10 menores notas médias por estabelecimento de ensino do Municipio.

Possibilitar ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a andlise
referente as 10 maiores notas médias por estabelecimento de ensino do Municipio.
Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre as notas médias previstas com as notas médias dos ultimos 3 anos
obtidas pelos alunos da rede publica Municipal.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise das
despesas com educagao ja efetivamente comprometidas pelo Municipio, dividindo em
valores ja vencidos e nao quitados e valores com vencimento para as competéncias
futuras.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa mensal entre a despesa com educagao realizada com o percentual da meta
constitucional de gastos com educacao referente ao exercicio atual.

Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a despesa com educagdo prevista com o valor efetivamente gasto pelo
Municipio no exercicio financeiro atual.

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numérica correspondente a quantidade de servidores do Municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdao de indicador grafico que possibilite a andlise da
série histérica mensal dos ultimos 12 meses referente a quantidade de afastamento dos
servidores em numeros de dias afastados.

Permitir ao gestor publico a visualiza¢gao de um ranking que possibilite a andlise referente
aos 10 maiores valores de gastos com fungdes gratificadas por érgao do Municipio.
Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa da propor¢ao de gastos com fungdes gratificadas em relagdo aos demais
gastos com pessoal.

Permitir ao gestor publico a visualiza¢gdo de um ranking que possibilite a andlise referente
aos 10 maiores valores de gastos com horas extras por 6rgao do municipio
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Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa da proporcao de gastos com horas extras em relagao aos demais gastos com
pessoal.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
aos 10 maiores valores de gastos com cargos comissionados por érgao do municipio
Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise
comparativa da proporc¢ao de gastos com pessoal em cargo comissionado em relagao aos
demais gastos com pessoal.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa mensal entre a despesa com pessoal realizada com o percentual da meta de
gastos de pessoal estipulada pela Lei de Responsabilidade Fiscal referente ao exercicio
atual.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a despesa com pessoal prevista com o valor efetivamente gasto pelo
Municipio no exercicio financeiro atual.

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizacao
numérica correspondente a quantidade de Empresas cadastradas pela arrecadacao do
Municipio.

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numérica correspondente a quantidade de Imoéveis cadastrados pela arrecadagdao do
Municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
aos 10 maiores devedores com divida protestada pelo municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdao de um ranking que possibilite a analise referente
aos 10 maiores arrecadadores de outros tributos no municipio

Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a evolugao mensal acumulada da arrecadagdo com outros tributos
realizado com o valor previsto.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a receita prevista para arrecadacao dos outros tributos com o valor
efetivamente arrecadado

Permitir ao gestor publico a visualiza¢gdo de um ranking que possibilite a andlise referente
aos 10 maiores arrecadadores de alvara no municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a anadlise
comparativa entre a evolu¢do mensal acumulada da arrecadacdo com alvard realizado
com o valor previsto.

Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a receita prevista para arrecadacdo de Alvards com o valor
efetivamente arrecadado.

Permitir ao gestor publico a visualiza¢ao de um ranking que possibilite a andlise referente
aos 10 maiores pagadores de ISS no municipio.
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Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise
comparativa entre a evolugao mensal acumulada do ISS realizado com o valor previsto.
Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a receita prevista para ISS com o valor efetivamente arrecadado.
Permitir ao gestor publico a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente
aos 10 maiores pagadores de IPTU no municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise
comparativa entre a evolugao mensal acumulada do IPTU realizado com o valor previsto.
Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
comparativa entre a receita prevista para IPTU com o valor efetivamente arrecadado.
Permitir ao gestor publico a visualiza¢gdo de um ranking que possibilite a analise referente
aos 10 maiores devedores cadastrados em divida ativa no municipio.

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
referente a situacdo mensal da divida ativa demonstrando o saldo do valor ao final de
cada més.

Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise
referente a situacdo atual da divida ativa demonstrando os valores que foram
encaminhados a protesto comparando com os que ainda nao foram enviados para
protesto.

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numeérica correspondente ao saldo atual referente ao valor do saldo das contas, ao valor
comprometido do orcamento e o valor disponivel para empenhos do municipio para o
exercicio corrente

Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numeérica referente ao valor do orgamento total do municipio para o exercicio corrente.
Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise
referente ao valor histdrico mensal acumulado da despesa realizada apresentando o
detalhamento conforme a fonte de recursos livres ou vinculados.

Permitir ao gestor publico a visualizacao de indicador numérico que possibilite a andlise
referente ao saldo atual das contas apresentando também a divisao do saldo em recursos
livres e vinculados

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador gréafico possibilite a andlise
referente ao valor histérico mensal acumulado da despesa realizada em comparagao ao
valor previsto

Permitir ao gestor publico a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise
referente a situagao atual da despesa em comparagao ao valor previsto

Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise
referente ao valor histérico mensal acumulado da receita realizada em comparagao ao
valor previsto.

Permitir ao gestor publico a visualizacdo de indicador grafico possibilite a analise
referente a situacgao atual da receita em comparagao ao valor previsto.
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Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao
numeérica correspondente ao nimero de habitantes do Municipio conforme informagoes
divulgadas pelo IBGE.

1.19. SISTEMA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1.
2.
3.

10.

11.

12.

Atender a Lei Complementar n°® 131/2009
Atender aos anexos da Lei n® 9.755/1998.
Atender aos preceitos e exigéncias da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de acesso a
informacao).
Disponibilizagdo das informagdes, em meio eletronico que possibilite amplo acesso
publico, até o primeiro dia ttil subsequente a data do registro contabil no respectivo
SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da preservagdo das rotinas de seguranga
operacional necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme legislagao.
O sistema devera permitir no minimo a consulta de Receitas, Despesas, Patrimonio,
Licitacoes, Contratos, Pessoal, Demonstrativos contabeis e Obras Publicas.
Sem prejuizo dos direitos e garantias individuais constitucionalmente estabelecidos, o
sistema devera gerar, para disponibilizagao em meio eletronico que possibilite amplo
acesso publico, pelo menos, as seguintes informacgoes relativas aos atos praticados pelas
unidades gestoras no decorrer da execugao or¢amentdria e financeira:
Quanto a despesa:
a. O Valor do empenho, liquidacao e pagamento;
b. A classificagdo or¢amentdria, especificando a unidade orgamentdria, natureza da
despesa e a fonte de recursos que financiam o gasto;
c. A pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento exceto no caso de folha de
pagamento de pessoal e de beneficidrios previdenciarios;
d. O procedimento licitatdrio realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade,
quando for o caso, com o numero do correspondente processo;
e. O bem fornecido ou servigo prestado, quando for o caso.
Quanto a receita, os valores das receitas da unidade gestora, compreendendo no minimo
sua natureza, relativas a:
a. Previsao;
b. Arrecadacao.
Exibir as receitas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus
respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Receita prevista,
receita arrecadada.
Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus
respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Total de créditos,
Fixado, Empenhado, Liquidada, Pago.
Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos empenhos, a
quantidade, o valor unitario e o valor total.
Exibir os valores recebidos e/ou repassados de transferéncias financeiras.

106

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285/} Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br

¢ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
GESTAO 2017 / 2020


mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

13. Permitir consultar despesa por unidade org¢amentdria, por natureza da despesa,
permitindo navegar em cada nivel da natureza, exibindo seus respectivos valores
empenhados, liquidados e pagos.

14. Exibir informacgoes detalhadas sobre diarias, tais como: Numero da didria, origem,
destino, periodo, valor unitario, total e quantidade.

15. Permitir visualizar as informag¢des da nota de empenho, tais como: n® do empenho,
programa, , valor empenhado, liquidado, pago, itens do empenho e documento fiscal.

16. Possuir uma segao especifica que permite a exibi¢do das licitagoes realizadas pela
entidade, juntamente com as etapas do processo, as modalidades, empresas participantes
e ganhadoras, mercadorias com suas respectivas quantidades e cotagcbes de cada
participante, além dos responsaveis legais das empresas. Possibilitar também a publicacao
dos documentos legais tais como editais, avisos retificagdes e toda a documentacao
vinculada ao certame.

17. Possuir uma segao especifica que permite a exibigao de todos os itens contratuais dos seus
fornecedores de bens e servigos contratados pela entidade. Permitir também a publicacao
do contrato, na sua integra, para a visualizagio completa do documento bem como
aditivos e outros possiveis documentos adicionais, possibilitando também o download
dos mesmos.

18. Possuir uma segdo especifica que apresenta a relagao dos cargos e saldrios dos servidores

da entidade, os valores calculados da folha de pagamento separando-os por entidade,

secretaria, organograma, lotagdo e classificagdo, conforme seus respectivos planos de
carreira.

Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administracdo publica, tais como,

portarias, leis, decretos, licitagdes, contratos, aditivos, convénios, resolugdes etc.

20. Possuir uma segao especifica para exibi¢ao dos relatorios de Gestdao Fiscal e o Relatorio

19

Resumido da Execuc¢do Orgamentdria, ambos compostos de uma série de demonstrativos
contdbeis, publicados em bases mensais, bimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais,
conforme principio constitucional da publicidade, a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF)
e a Lei n®9.755/98.

21. Possuir uma secao especifica de acesso a informacao que possibilite ao cidadao efetuar
questionamentos através de um canal direto com a entidade. Esta solicitagdo deve ser
digital, gerando nimero de protocolo e possibilitando uma futura consulta sobre o status
do pedido de informacdo, sempre respeitando prazos e normas estabelecidas pela Lei de
acesso a informagao.

22. Possuir uma segao especifica de acesso a informagao que possibilite consultar um relatério
com estatisticas dos pedidos de informagao ja solicitados, os atendidos, prorrogados,
deferidos e indeferidos, conforme preconiza a Lei de acesso a informacao.

23. Permitir que as informagdes consultadas pelo cidaddo possam ser exportadas em
diferentes formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, conforme os filtros disponibilizados nas
consultas do sistema.

24. Permitir que as consultas disponibilizadas possam ser incorporadas no Portal
Transparéncia préprio da Prefeitura.
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26.
27.

28.
29.
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31.
32.

33.

34.

35.
36.
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Permitir consultar tributos arrecadados, receitas orcamentarias e receitas extra
or¢amentarias.

Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos efetuados.
Disponibilizar consulta padrao dos temas: folha de pagamento, servidores cedidos e
recebidos, servidores publicos ativos, servidores e remuneracdes, servidores publicos,
cargos e vencimentos, estagiarios, servidores publicos ativos de educagado, servidores e
remuneracao de educacao.

Permitir consultar relatorios legais, gerados com base nos dados inseridos nos
correspondentes sistemas de gestao.

Permitir acesso as informacoes de forma consolidada e por Entidade gestora municipal.
Enviar notificagao informando sobre a falta de atualizagao dos dados a mais de 24 horas.
Permitir a busca por palavras-chave e redirecionamento as consultas e funcionalidades
através dos resultados apresentados.

Permitir que nas consultas de informagdes disponibilizadas seja possivel efetuar filtros
por data (periodo), entidade e demais filtros pertinentes a cada consulta.

Permitir que os usudrios administradores ou usudrios permissionados, facam upload de
arquivos para publica¢do na sessao de relatorios, até o tamanho de 100 MB nos formatos
PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX, XLSX, JPG,PNG,COT.

Permitir também, que os usudrios permissionados possam relacionar anexos aos registros
das consultas de licitagdes, contratos, convénios e obras, os anexos devem ter at¢é 100MB
nos formatos PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX, XLSX, JPG, PNG, PPT, PPX,
COT.

Permitir que a personalizacao da a exibi¢ao de mascara de CPF's e CNPJ's no portal.
Permitir a consulta do mapa de obras apresentando informagoes gerais das obras em
andamento no Municipio integrado ao google maps .

REQUISITOS NAO FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS:

Visando melhor desempenho, independéncia, conectividade e acessibilidade, os sistemas
devem ser desenvolvidos em linguagem e arquitetura nativas para WEB, sendo
responsivos a tela do equipamento.

Nao devera haver necessidade de qualquer instalagdo fisica em qualquer maquina,
dispositivo ou computador, devendo o usudrio acessar os sistemas sem uso de nenhum
recurso tecnoldgico como: runtimes e plugins para uso da aplica¢do, exceto em casos onde
houver necessidade de software intermedidrio para acesso a outros dispositivos como
leitor biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-CNPJ, ou para assinador digital.

Possuir gerenciamento de relatérios, permitindo ao usudrio final, a partir de um modelo
de relatério existente, criar um novo relatério (salvar como/copiar), mantendo-se o
modelo de relatdrio original inalterado, com a opcao de torna-lo publico (qualquer
usuario acessa o novo modelo) ou manté-lo restrito (somente o usuario acessa o modelo).
Manter histérico dos acessos por usudrio, registrando a data, hora e mdédulo de acesso,
criando também log de auditoria que permita identificar a data, hora e responsavel por
qualquer operagao de alteracao, inclusao e exclusao de dados.
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Os sistemas devem ser acessados através de navegador web padrao (Chrome, Firefox,
Opera, Edge), com acesso em dispositivos com os seguintes sistemas operacionais, no
minimo: Windows, Linux e também nas seguintes plataformas mobile: Android e iOS.

Os sistemas devem possuir help online, para esclarecimento de duvidas sem necessidade
de abertura de chamado técnico, acessado através dos proprios sistemas.

Também deve ser possivel ao usuario optar pela nao integragao entre cadastros, mediante
simples parametro no sistema, permitindo a indicacao, pelo administrador do sistema, de
usudrios que poderao decidir as integragdes entre os sistemas pendentes.

A solucao deve possuir armazenamento de certificados digitais do tipo A1 em nuvem, em
hardware invioldvel do tipo HSM, permitindo ao usudrio, de forma segura, executar
assinaturas digitais de qualquer dispositivo sem necessidade de token fisico.

A solugao ERP deve possuir ferramenta de inteligéncia artificial, permitindo aplicagao do
conceito “machine learning”, potencializando a redug¢ao de custos com a autonomia
virtual da administragao publica e permitindo um amadurecimento continuo da gestao e
tomada de decisoes.

Possuir ferramenta automatizada de integracdo de cadastros, para uso do usudrio, que
podera optar por nao integrar cadastros de areas de aplicacao distintas.

Todos os sistemas devem utilizar protocolo HTTPS para navegagao na internet, garantido
a seguranga das informagdes tramitadas através de criptografia.

A alteracao devera criar automaticamente os repositorios no banco de dados, permitindo
a criagao de modelos de relatérios e gréaficos diretamente pelo usudrio, a partir da
alteracao efetivada, possibilitando ainda informar titulo para cada campo, que podera ser
utilizado em relatdrio ou grafico.

Os sistemas devem permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle
de permissoes de acesso tanto por usudrio quanto por grupo de usudrios, com defini¢ao
das permissoes para somente consulta, alteragao, inclusao, exclusao por telas, dentro de
cada modulo individualmente.

Os sistemas devem ser estruturados em tabelas redundantes ao usudrio, permitindo que,
sempre que um dado for cadastrado em um sistema, a informagao esteja disponivel em
outro.

Permitir alternancia entre sistemas e entidades, sem novo login, permitindo que, na
mudanca de entidades, o usudrio seja automaticamente redirecionado para o mesmo
exercicio.

Permitir que os relatdrios solicitados sejam executados em segundo plano, permitindo ao
usudrio continuar trabalhando enquanto o relatdrio é gerado, com notificacdo em tela
assim que o relatorio é gerado, ou opgao de abertura automatica, independente da pagina
em que o usudrio se encontra.

Possibilitar que documentos sejam assinados digitalmente no sistema, e permitir a
inclusdao de outros usudrios para que também facam a assinatura, de forma que os
mesmos sejam notificados no proprio sistema, de que existe documento aguardando sua
assinatura.
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18. Fornecer um cddigo tinico, ou nimero de protocolo da impressao do relatdrio, evitando
criagao de relatdrio falso.

19. Possuir uma ferramenta de geracao de campos adicionais, em formato texto, lista, data,
valor, alfanumérico, CPF, CNPJ, e-mail, hora, nimero inteiro, lista de selecao, multipla
selegao, telefone, texto e valor (fraciondrio), descri¢do, tamanho, dica de preenchimento
quando o tipo de dado exigir e ainda, indicar se deve ser de preenchimento obrigatorio ou
ndo, ou mesmo possibilitar o agrupamento destes dados e a sua publicagdo entre as
entidades, permitindo que o usuario defina criticas para cada um dos campos criados,
sem necessidade de auxilio ou validacao da empresa contratada.

20. Possibilitar a criagao de apresentagao automatizada de graficos nos sistemas que permita

a exibi¢cao em série de graficos, com possibilidade de periodizagao do tempo de exibicao

de cada grafico.

21

Permitir que, ao gerar um relatdrio que tenha sido previamente compartilhado com outro
usudrio, este segundo possa ser notificado da emissao automaticamente e visualiza-lo.

22

Permitir a utilizagao de elementos visuais no layout dos relatdrios, como: textos, imagens,

linhas, quadrados, retangulos, circulos, codigos de barra, cédigos QR code e graficos.

23. A solugao ERP deve possuir capacidade de integracdo com outros bancos de dados,
gerando relatdrios via web services com uso de API's que combinam dados de bancos de
dados de terceiros com dados do proprio banco de dados da solugao.

24. Os sistemas deverao atender plenamente as exigéncias de prestacao de contas junto ao
TCEMG por meio do SICOM - Sistema Informatizado de Contas dos Municipios.

25. A solucao ERP deve possuir capacidade de exportar, via fonte de dados, informacoes para
que outros sistemas de informagao possam gerar bancos de dados.

26. Os principais cadastros do sistema devem possuir visualizagao organizada e dinamica em

lista, que possua elementos de distin¢ao visual de informacoes relevantes dos cadastros

(distingdo de tipos de itens cadastrados por cores, simbolos, etc), permitindo que, sem a

abertura ou andlise do item de cadastro, o usudrio possa identificar as informagdes mais

relevantes.
27. O gréfico, uma vez criado e gerado pelo usudrio em qualquer sistema, deve ser atualizado

automaticamente, com possibilidade de envio de link a gestores ou outros interessados.

Quando o destinatario acessar o link, deve ter acesso a dados atualizados, e nao estaticos.
28

Permitir a configuracdo de tempo de inatividade das sessdes dos usuarios, de forma que
seja solicitada nova autentica¢ao, caso o tempo configurado de inatividade seja atingido;

29

Permitir a configuracdo de restricdes de acesso por horario, visando evitar acessos
indevidos fora do horario de expediente da entidade, e em dias nao uteis;

30. Permitir a configuracao de restri¢des de acesso por IP, por faixa de IP, mascara de sub-
rede e classe, visando evitar acessos indevidos.

3. MIGRACAO DA BASES DE DADOS

Esta etapa deverd compreender a conclusao da alimenta¢do das bases de dados e tabelas
para permitir a utilizacdo plena de cada um dos sistemas aplicativos. O trabalho
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operacional de levantamento dos dados cadastrais necessarios a implantagao efetiva do
Sistema é de responsabilidade da Prefeitura de Alfenas, com o suporte da empresa
provedora do Sistema. A licitante vencedora devera concluir o trabalho de saneamento e
migracao das bases de dados, bem como o treinamento e a implantacao de todos os
sistemas num prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias tteis, a contar da data de
assinatura do contrato. Os sistemas que nao dependem de saneamento e migracao de
dados deverdao ser implantados no prazo maximo de 30 dias corridos, conforme
cronograma fisico-financeiro (item 13).

O Cronograma de implantacao devera indicar o prazo de execucao de cada uma das
acOes previstas para a implantagao de cada sistema integrante da solucao, observando o
item 13 — Cronograma Fisico-Financeiro.

4. PROJETO DE IMPLANTACAO
a. A licitante vencedora deverd apresentar PROJETO DE IMPLANTACAO, contendo o
seguinte contetdo:

e Objetivos Gerais e Especificos do Projeto de Implantagao;

e Estratégia e metodologia de saneamento das bases de dados;

e Estratégia e metodologia de conversao, migragao e carga inicial das tabelas de
dados;

e Teste e liberacao do sistema para uso;

e Plano de Treinamento dos servidores;

e Cronograma Fisico conforme prazos estipulados no item 13 deste termo;

e Organograma da equipe técnica responsavel pela implantacdo do sistema,
curriculo, fungdes e atribuicdes de todos seus membros.

b. A licitante vencedora devera relacionar todas as acOes necessarias execugao do
projeto, prevendo o tempo necessario, a quantificacdo e a descricdo dos recursos
informacionais e tecnologicos que serao utilizados, dos recursos humanos de seu
quadro de pessoal que serdo envolvidos, dos recursos humanos que deverao ser
disponibilizados pela Prefeitura, dos recursos fisicos e operacionais demandados, e
os pontos de controle a serem implementados, com os respectivos documentos de
registro de andamento dos trabalhos. Também deverao integrar o escopo das a¢des
0s objetivos a serem alcangados com a execugao de cada uma delas.

c. A empresa contratada devera apresentar uma relacdo com os membros da equipe
técnica, informando o nome e a qualificagio profissional de cada um. O
fornecimento de informagoes inveridicas podera ocasionar a aplicacdo de sangdes,
conforme previsto no Edital e no contrato.

d. A Prefeitura Municipal de Alfenas, disponibilizara os espagos, equipamentos,
recursos fisicos e operacionais (inclusive mobiliario necessarios a execugao do projeto
de implantagao).

e. Visando agilizar o processo de aprendizagem, suporte e resolucdo de problemas
operacionais, a contratada devera manter, em carater de exclusividade, pelo menos
um técnico do seu corpo profissional prestando suporte aos usudrios nas
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dependéncias da Prefeitura (on site), durante toda a vigéncia do contrato de
prestagao de servigos.

f. As despesas com hospedagem, alimentacao e transporte durante o processo de
migracao, implantacdo e treinamento na operagao dos sistemas, serao de
responsabilidade da contratada.

g. De acordo com a necessidade, os novos treinamentos e assessorias técnica “in-loco”
serdo solicitados pelos setores interessados e deverao ser devidamente autorizadas
pelo gestor do contrato, que para tanto devera analisar a viabilidade e
disponibilidade junto a contratada, definindo em conjunto a melhor data e local para
execucao dos servigos;

h. Entende-se por novos treinamentos a necessidade de capacitacao de novos servidores
recém contratados pela administra¢ao, servidores remanejados de setor ou aqueles
que porventura substituirdo outros ja treinados anteriormente na operagao dos
sistemas;

i. Entende-se por assessoria técnica “in loco” a necessidade de apoio técnico presencial
dos profissionais da empresa na realizagdo de atividades inerentes ao objeto
contratual que ndo possam ser realizadas a distancia, via suporte remoto;

j. ApOs a realizagdo de novos treinamentos ou assessoria técnica “in loco”, devera a
contratada apresentar ao gestor do contrato, um relatério técnico demonstrando
todas as atividades realizadas pela sua equipe técnica durante o periodo.

k. Os pagamentos mensais somente serdao realizados pela administragdo, apds a
conclusdo da implantagao de cada sistema e/ou moédulo contratado em conformidade
com o cronograma fisico-financeiro (item 13).

5. TESTE DE CONFORMIDADE:

a.l. O licitante que apresentar a melhor proposta comercial, apos devidamente habilitado,
sera convocado com pelo menos 48 (quarenta e oito horas) de antecedéncia, para
realizar um teste de conformidade dos sistemas a fim de comprovar o atendimento
aos requisitos técnicos funcionais e nao funcionais dos sistemas ofertados, conforme
detalhamento a seguir.

a.l.1. Os sistemas ofertados pela empresa licitante (primeira colocada na fase de
lances) devera atender no ato da apresentacdo do teste de conformidade, um
percentual minimo de 95% (noventa e cinco por cento) para os requisitos
funcionais dos sistemas descritos no item 1 (requisitos funcionais dos sistemas) e
subitens, e um percentual de 100% (cem por cento) para os “requisitos nao
funcionais obrigatorios dos sistemas” descritos no item 2 e subitens, deste
Projeto basico.

a.1.2. Os 5% (dez por cento) restantes dos requisitos funcionais dos sistemas descritos
no item 1 e subitens, nao obrigatoriamente de atendimento imediato pela
empresa vencedora, deverao ser entregues dentro do periodo estipulado para
implantacao dos sistemas.
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a.2. A realizagdo do teste de conformidade ¢é publica, sendo permitido o seu
acompanhamento por quaisquer interessados, ndo serd permitido a interferéncia nas
apresentacoes da empresa melhor classificada, toda e qualquer manifestagao devera
ser constada em ata apds o término das apresentacdes. Somente a comissao técnica
nomeada para acompanhamento dos trabalhos que podera solicitar esclarecimentos.

a.3. Caso o aplicativo do licitante ndo seja aprovado no teste de conformidade, o mesmo
sera desclassificado do certame, sendo convocados para a realizagdo deste teste os
demais licitantes, por ordem de classificacao. O licitante desclassificado podera
recorrer no prazo de até 03 (trés) dias, devendo manifestar formalmente a intencao de
recorrer na ata de julgamento do teste de conformidade. A nao manifestacao durante
a sessao, implicard na perda do direito de recorrer. As razdes escritas de recurso
deverao ter coeréncia com os motivos apresentados durante o teste de conformidade.

a. Verificado que o software demonstrado atende as exigéncias do presente Projeto
basico, e comprovada sua habilitagdo, o licitante serd declarado vencedor, sendo-lhe
adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta;

b. O licitante cujo produto for reprovado no teste de conformidade, ou seja, ndo atender
a aderéncia minima exigida para os requisitos funcionais dos sistemas e aderéncia
obrigatdria para os requisitos nao funcionais, e/ou apresentar qualquer documentacao
falsa ou ilegal sera desclassificado e podera ser julgado inidoneo para contratar com a
administragao publica, nos termos da Lei 8.666/93;

c. O licitante devera providenciar todos os equipamentos necessarios para a realizagao
da demonstragao de todos os sistemas. Serao fornecidos pelo municipio as instalagdes
técnicas com ponto de energia e internet para realizagao do teste de conformidade.

6. TREINAMENTO E CAPACITACAO DOS USUARIOS:

a. Esta etapa compreende na execucao de um programa de treinamento destinado a
capacitagao dos usudrios e técnicos operacionais para a plena utilizagao das diversas
funcionalidades de cada um dos sistemas. Os treinamentos deverao ser realizados no
Municipio de Alfenas segundo cronogramas estabelecidos em conjunto com a
Administracao Municipal;

b. O programa de treinamento devera contemplar, por curso: carga hordria, contetdo
programatico, metodologia e recursos didaticos, de forma a capacitar um ntmero
suficiente de usudrios;

c. Onivel de conhecimentos dos treinandos devera compreender:

e Conhecimento e habilidade para o uso de todas as fun¢des dos sistemas
pertencentes a sua drea de responsabilidade;

e Nogao de estrutura de arquivos e banco de dados;

e Conhecimento e habilidade para realizar as configuracoes a serem
usadas nas formulas de célculo dos sistemas aplicativos;

e conhecimento e habilidade para o uso das rotinas de seguranca, de
backup e de restauragao;

e conhecimento e habilidade para o uso das rotinas de simulacdo e de
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reprocessamento.
d. O programa de treinamento deverd respeitar no minimo a carga horaria disposta a
seguir:
CARGA
SISTEMAS HORARIA
MINIMA
1. Sistema de Contabilidade Publica 100
2. Sistema de Tesouraria 20
3. Sistema de Planejamento Governamental — (PPA, LDO e 16
LOA)
4. Sistema de Gestao das Receitas Municipais 120
5. Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISS “ On Line” 80
6. Sistema de Atendimento ao Cidadao na WEB 16
7. Sistema de Gestao de Recursos Humanos 144
8. Sistema de Atendimento ao Esocial 16
9. Sistema de Atendimento ao Servidor Publico na WEB 08
10. Sistema de Ponto Eletronico com Modulo via Internet 16
11. Sistema de Compras, Licita¢des e Contratos 120
12. Sistema de Gestao de Almoxarifado 16
13. Sistema de Controle de Patrimonio 16
14. Sistema de Gerenciamento de Frota 16
15. Sistema de Gerenciamento de Obras 08
16. Sistema de Controle de Processos Administrativos 08
17. Sistema de Controle de Processos Judiciais 16
18. Sistema de Informacoes Gerenciais 08
19. Sistema de Portal da Transparéncia 08

7. VISITA TECNICA

a.

Os interessados em participar do processo licitatério poderao realizar uma visita

técnica nas dependéncias da Prefeitura, a fim de tomar conhecimento da estrutura
fisica, dos equipamentos, da rede de computadores, do banco de dados, da
quantidade de usudrios e dos processos internos da administragio que poderao
impactar na implantagao dos sistemas e na formulagao da proposta de pregos. A
visita técnica é opcional e devera ser realizada em até dois dias da data de abertura
do certame, devendo ser agendada com o responsavel do setor, através do telefone
(35) 9 8802-9811, e no horario de 08:00hs as 11:00hs e de 13:00hs as 17:00hs. O
representante da empresa deverda estar munido de carta de credenciamento,
acompanhada de copia do contrato social. O local da visita, Praga Fausto Monteiro,
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347 — Centro — Alfenas/MG, sala da Coordenadoria de Informatica (35) 3698-1305.
Caso a proponente dispense a visita, devera apresentar declaragio de que tomou
conhecimento de todas as condi¢des e circunstancias relacionadas a execucao dos
servicos e se responsabilizara por quaisquer custos relacionados a execugao do
contrato, ainda que imprevistos em sua proposta.

b. O licitante e seus subordinados, desde ja isentam a Prefeitura Municipal de Alfenas
de toda e qualquer responsabilidade referente a visita técnica no que tange a danos
materiais e/ou morais que venham a ocorrer em fungao da citada “inspec¢ao”;

c. O licitante ndao podera, em hipdtese alguma, modificar o preco e/ou condigdes de
sua proposta sob alegacao de desconhecimento das condigbes de execugao dos
servigos ou de insuficiéncia de dados ou informacoes;

d. Os representantes das empresas se obrigam a nao divulgar, publicar ou fazer uso das
informagoes recebidas durante a visita. A simples participagao na visita caracteriza o
compromisso irretratdvel de guarda do sigilo dos dados e informagoes obtidas.

8. META FISICA - VOLUME DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS:
Contratacdo de empresa especializada para a execugdo indireta de servigos técnicos
profissionais na cessao de softwares de gestdo municipal integrada via WEB, bem como os
servicos de migracdo, implantagdo, treinamento, manutencdo e suporte técnico remoto
para os diversos setores da Prefeitura Municipal Alfenas - MG

9. OBJETIVOS ESPECIFICOS (justificativa fundamental):

Justifica-se a execugdo indireta sob regime de empreitada, em razdo da inexisténcia de
recursos proprios humanos, tecnoldgicos e materiais capazes de garantir condi¢oes
necessdrias para a prestagao dos servigos do objeto presente projeto, com vistas a plena e
satisfatoria culminagao do interesse publico em questao.

10. OBJETIVO INSTRUMENTAL (finalidade pragmatica):
Os servigos previstos neste projeto bascio pretendem suprir a necessidade de manutencao
dos servigos operacionais e funcionais dos diversos setores da Prefeitura, bem como atender
as exigéncias legais dos Orgdos fiscalizadores por meio de sistemas informatizados
integrados de gestao publica municipal.
Com objetivo de atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados), os
sistemas devem ter no minimo os seguintes recursos:
a. Permitir acesso apenas por usudrios devidamente cadastrados, que
disponham de usuario e senha.
b. Todas as alteragdes realizadas nos cadastros devem ser registradas através de
auditoria, permitindo sua rastreabilidade.
c. Permitir que o cidadao solicite, através de protocolo online, relatério das
alteracdes as quais seus dados pessoais foram submetidos.
d. Possibilitar a defini¢do, no Portal da Transparéncia, do Encarregado de Dados
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(DPO), com a informagao dos dados necessarios e pertinentes para realizagao

de contato.

11. Meta Fisica (universo a ser abrangido):
Consiste em execugdo indireta de cessdo de softwares de gestdo municipal integrada, bem

como os servigos de migragao, implantagdo, treinamento, manutengao e suporte técnico
remoto, no valor estimado de R$1.323.399,15 (um milhdo trezentos e vinte e tres mil trezentos e

noventa e nove reais e quinze centavos reais e setenta e seis centavos), para atender as
necessidades dos diversos setores da Prefeitura Municipal de Alfenas/MG. Valores buscado

em pesquisa de mercado conforme or¢camentos anexo.

12. METODOLOGIA:

Para atender ao objeto deste termo, a executora dos servigos se obriga a realizar o servigo de

cessdao de softwares de gestdo municipal integrada, bem como os servigos de migragao,

implantacado, treinamento, manutengao e suporte técnico remoto.

13. EXECUCAO (cronograma fisico-temporal basico):
A execugao sera feita de forma parcelada conforme cronograma a seguir.

CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO:

ATIVIDADES

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

1.Migracao Implantacado e
Treinamento:

1.1. Sistema de
Contabilidade, Planej. e

T

1.2. Sistema de Gestao

das Receitas Municipais,
NEE_ISS

1.3. Sistema de

Atendimento ao Cidadao
AT D A DD

1.4. Sistema de Gestao de
Pessoas e Recursos

Humanos e Atd.Esocial e
Atd Sorvs

1.5. Sistema de Ponto
Eletronico Via Web.

1.6. Sistema de Compreas,
Licitacoes e Contratos.

1.7. Sistema de

Alrmmoyvarifadan

1.8. Sistema de

Dt At

1.9. Sistema de Frota
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1.10 Sistema de Obras

1.11. Sistema de
Processos

1.12. Sistema de Controle
de Processos Judiciais

1.13. Sistema de
Informagoes Gerenciais

1.14. Portal da
Transparéncia

ATIVIDADES

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

2. Cessio de software,
manutencao e suporte
técnico remoto mensal:

1.Migra¢ao Implantacao e
Treinamento:

1.1. Sistema de
Contabilidade, Planej. e

Tocniiraria

1.2. Sistema de Gestao das

Receitas Municipais, NF-
i i (NS

1.3. Sistema de A-
tendimento ao Cida- dao

YAITDY A DD

1.4. Sistema de Gestao de
Pessoas e Recursos
Humanos e Atd.Esocial e

1.5. Sistema de Ponto
Eletronico Via Web.

1.6. Sistema de Compras,
Licitacoes e Contratos.

1.7. Sistema de

Al ifnd

1.8. Sistema de

n . A .

1.9. Sistema de Frota

1.10 Sistema de Obras

1.11. Sistema de Processos
Administrativos

1.12. Sistema de Con-

trole de Processos
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1.13. Sistema de
Informagoes Gerenciais

1.14. Portal da
Transparéncia

14. OBRIGACOES DA EXECUTORA DOS SERVICOS (CONTRATADA):
14.1. Responsabilizar-se pela execu¢do indireta dos servi¢os constante do escopo e
objetivos deste projeto basico, mediante a realizacao da etapa discriminada no cronograma
fisico-temporal basico constante do item 14 deste projeto.
14.2. Responsabilizam-se pela entrega devendo implantar todos os sistemas e modulos no
prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias contados a partir da data de assinatura do
contrato.
143. Manter a frente dos servicos, equipe técnica competente, sempre liderada por
profissional qualificado, com capacidade e poderes bastante para representa-la perante a
fiscalizagao da Secretaria Municipal de Governo.
14.4. Manter, em carater de exclusividade, pelo menos um técnico do seu corpo
profissional prestando suporte aos usudrios nas dependéncias da Prefeitura (on site),
durante toda a vigéncia do contrato de prestagao de servigos.
14.5.Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des parafiscais cujo fato
imponivel esteja relacionado ao cumprimento da contratacao objeto deste projeto;
14.6.Responsabilizar-se por todos os atos, omissos ou comissos que venha praticar, cabendo
as respectivas indenizagoes em face desses e em favor do Municipio de Alfenas, vindo a ser
restituido os valores pagos devidamente corrigidos.
14.7. Caso necessario, a contratada deverd apresentar a qualificagio dos profissionais
responsaveis pela execucdo dos servicos, e a planilha de composi¢cao de custos diretos e
indiretos (BDI), para ser utilizada nas possiveis prorrogacoes e alteracdes contratuais;
14.8. Assegurar, em caso de rescisao ou extingdo do contrato, a Prefeitura Municipal de
Alfenas a continuidade de utilizagao dos sistemas para fins exclusivos de consulta ao banco
de dados e emissao de relatorios, por periodo maximo de 12 meses e sem custos adicionais.
Devera ser disponibilizada pelo menos uma licenga de uso para consulta de cada sistema e
modulo implantado. Vale ressaltar que essa pratica de locagao (cessao de uso) é praxe em
praticamente todos os érgaos publicos em todas as suas esferas, uma vez que, sdo raras as
situagdes onde o orgao tenha uma equipe técnica qualificada para o desenvolvimento e
manutencdo de sistemas proprios, tais como: contabilidade, tributacdo, pessoal, tesouraria,
entre outros.
14.9. Finalizada a migracdo de dados e iniciada a operacdo da solugao vencedora do certame,
a executante contratada deverd apresentar cronograma, no prazo de noventa dias, prevendo
a disponibilidade de funcionalidades e ferramentas no conjunto softwares de gestao
municipal integrada em ambiente 100% WEB, que atendam os demais regimes juridicos
especiais de contrata¢do e ajustes, tais como os relativos a convénios e ag¢des bilaterais com
administra¢ao publica direta e indireta, as organizac¢des sociais privadas do terceiro setor(Lei
Federal n° 13.019/2014), bem como contratos de gestao ( Lei Municipal n® 4.732/2017 ),
118
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contratos de concessdes comuns e de parceria publico-privadas(Lei Federais 8987/95 ,
11.079/2004 e 12.766/12), regime diferenciado de contratacao (Lei Federal n® 14.065/2020 e
12462/2011), dentre outras singularidades como contratos de servigos de TI e Publicidade.

15.0BRIGACOES DA PREFEITURA (CONTRATANTE)

15.1.  Efetuar o pagamento dos servigos prestados conforme programacao da Secretaria
Municipal Fazenda, apds a emissdao da nota fiscal, bem como disponibilizar todas as
informagdes e insumos de responsabilidade direta exclusiva da administragdao publica
necessaria para a execugao indireta.

15.2.  Exercer a fiscalizagao dos servigos por servidores especialmente designados;

15.3. Assegurar-se da boa prestagio dos servigos, verificando sempre o seu bom
desempenho;

154  Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, inclusive
quanto a continuidade da prestacdo dos servigos, que ressalvados os casos de for¢a maior,
justificados e aceitos pela Contratante, nao devem ser interrompidas;

15.5. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucao do Contrato, em especial
aplicacao de sangoes, alteragoes e repactuagoes do Contrato;

15.6.  Permitir o acesso dos empregados da Contratada, quando necessario, para execugao
dos servigos e prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

15.7. Indicar as areas onde os servigos serao executados;

15.8.  Prestar informagdes e os esclarecimentos atinentes a prestacdo dos servigos que
venham a ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA.
15.9. Devera impedir que terceiros executem os servigos.

15.10. Comunicar, oficialmente, a CONTRATADA, quaisquer falhas ocorridas,
consideradas de natureza grave.

16. QUALIFICACAO TECNICA

A pessoa fisica ou juridica executante (na condicao de licitante), para fins de verificagao de
regularidade técnica, deverd comprovar capacitagao técnico-profissional para a execugao de
servicos na area mediante apresentacao de atestado de Capacidade Técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestagdo dos servicos
similares, com caracteristicas semelhantes ao objeto desta licitagao.

O atestado técnico de capacidade técnica a ser apresentado na habilitagdo devera conter
informagOes que permitam inferir que os sistemas atendem as exigéncias do Sistema de
Contas Municipais do Estado do Tribunal de Contas de Minas Gerais — SICOM (TCE-MG).

17. PRAZO E SERVICOS:

17.1A migragao, implantagao e treinamento integral e o pleno funcionamento do objeto
licitado deverao ocorrer no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contados da assinatura
do contrato.
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17.8. O contrato a ser firmado entre o Municipio, tera validade de até 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado até o maximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme disposto no
artigo 57, IV da Lei 8.666/93..

18. CONDICOES PAGAMENTO:
O pagamento condicionado a realizagdo das atividades previstas neste projeto bascio,
conforme o cronograma basico, a entrega final mediante devido relatorio conclusivo e a sua
aprovacao pelo Coordenador do Projeto (fiscal do contrato) a ser definido pela Secretaria
Municipal de Coordenagao de Governo.

19. CONDICOES ESPECIAIS:

Serdo de inteira responsabilidade da executante (contratada) todos os encargos sociais e
tributos incidentes sobre o trabalho realizado no servigo de cessao de uso de softwares de
gestao municipal integrada, bem como os servigos de migragao, implantacao, treinamento,
manutengao e suporte técnico remoto.

Alfenas(MG), 20 de Julho de 2022.

Hemerson Lourencgo de Assis
Secretaria Municipal de Coordenagao de Governo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO DE GOVERNO

Projeto Basico

Anexo a Solicitagdo N° 159/2022
Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666//93

PLANILHA ORCAMENTARIA

Objeto: Contratagao de empresa especializada na execugao indireta de servigos técnicos
profissionais para cessao de softwares de gestao municipal integrados, bem como servigos de
treinamentos, manutencao e suporte técnico, para atender a Prefeitura Municipal de Alfenas.

1. PLANILHA PARA FORMACAO DE PRECOS

11. SERVICO DE IMPLANTACAO,

TREINAMENTO:

CONVERSAO, MIGRACAO E

1.1.1. Na tabela abaixo demonstra a estimativa dos valores orcados no mercado:

Cotacgio e média de

recos obtida

Item Descricio Quant. | rcaa ORC. 2 ORC. 3 leri;:e

1 Sistema de Contabilidade 1 R$6.000,00 | R$8.000,00 R$8.000,00 R$7.333,33

2 Sistema de Tesouraria 1 R$3.000,00 | R$4.500,00 R$3.200,00 R$3.566,66
Sistema de Planejamento 1 R$1.500,00 | R$2.000,00 R$2.200,00 R$1.900,00
Governamental (PPA, LDO e
LOA)

4 Sistema de Gestao das Receitas 1 R$8.000,00 | R$10.000,00 | R$9.000,00 R$9.000,00
Municipais

5 Sistema de Nota Fiscal Eletronica | 1 R$6.000,00 | R$7.000,00 R$8.000,00 R$7.000,00
e ISSON online

6 Sistema de Atendimento ao 1 R$800,00 R$1.000,00 R$800,00 R$866,66
Cidadao na WEB com modulo
para dispositivos mdveis (APP)

7 Sistema de Gestao de Pessoas e 1 R$7.000,00 | R$6.000,00 R$6.000,00 R$6.333,33
Recursos Humanos

8 Sistema de Atendimento ao E- 1 R$500,00 R$800,00 R$400,00 R$566,66
Social

9 Sistema de Atendimento ao 1 R$1.000,00 | R$880,00 R$2.200,00 R$1.360,00
Servidor Pablico na WEB

10 Sistema de Ponto Eletronico com 1 R$1.600,00 | R$2.000,00 R$2.200,00 R$1.933,33
modulo via internet

11 Sistema de Gestao de Compras, 1 R$6.000,00 | R$4.500,00 R$5.000,00 R$5.166,66
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Licitacoes e Contratos
12 Sistema de Gestao de R$3.000,00 | R$2.800,00 R$3.200,00 R$3.000,00
Almoxarifado
13 Sistema de Patrimonio R$4.000,00 | R$4.000,00 R$3.200,00 R$3.733,33
14 Sistema de Gerenciamento de R$3.000,00 | R$4.000,00 R$3.200,00 R$3.400,00
Frota
15 Sistema de Gerenciamento de R$500,00 R$800,00 R$1.200,00 R$833,33
Obras
16 Sistema de Controle de Processos R$2.000,00 | R$1.800,00 R$2.200,00 R$2.000,00
Administrativos
17 Sistema de Controle de Processos R$800,00 R$700,00 R$1.700,00 R$1.066,66
Judiciais
18 Sistema de Informagdes R$400,00 R$500,00 R$900,00 R$600,00
Gerenciais
19 Sistema do Portal da R$1.500,00 | R$1.900,00 R$2.200,00 R$1.866,66
Transparéncia
20 Servico De R$56.600,00 | R$63.100,00 | R$64.800,00 R$63.459,95
Implantagao,Conversao,Migragao
E Treinamento
TOTAL SUBITEM 1.1: R$63.459,95
1.2.CESSAO E LICENCA DE USO, LOCACAO, SUPORTE E MANUTENCAO
MENSAL
1.2.1. Na tabela abaixo demonstra a estimativa dos valores orcados no mercado:
Cotacdo e média de precos obtida
Item Descrigdo ORC. 1 ORC. 2 ORC. 3 Média de Precos
1 Sistema de Contabilidade R$11.800,00 R$12.000,00 R$10.000,00 R$11.266,66
2 Sistema de Tesouraria R$2.400,00 R$2.600,00 R$3.000,00 R$2.666,66
3 Sistema de Planejamento R$1.500,00 R$2.000,00 R$2.500,00 R$2.000,00
Governamental (PPA, LDO e
LOA)
4 Sistema de Gestao das Receitas R$11.100,00 R$12.000,00 R$12.000,00 R$11.700,00
Municipais
5 Sistema de Nota Fiscal Eletronica | R$19.000,00 R$18.000,00 R$18.900,00 R$18.633,33
e ISSQN online
6 Sistema de Atendimento ao R$5.700,00 R$6.000,00 R$6.700,00 R$6.133,33
Cidadao na WEB com moédulo
para dispositivos moveis (APP)
7 Sistema de Gestao de Pessoas e R$12.900,00 R$13.000,00 R$11.900,00 R$12.600,00
Recursos Humanos
8 Sistema de Atendimento ao E- R$1.920,00 R$2.000,00 R$2.300,00 R$2.073,33
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Social
9 Sistema de Atendimento ao R$1.300,00 R$1.500,00 R$2.000,00 R$1.600,00
Servidor Publico na WEB
10 Sistema de Ponto Eletronico com R$1.000,00 R$1.300,00 R$1.500,00 R$1.266,66
modulo via internet
11 Sistema de Gestao de Compras, R$8.900,00 R$9.000,00 R$9.200,00 R$9.033,33
Licitagoes e Contratos
12 Sistema de Gestao de R$3.300,00 R$4.000,00 R$3.600,00 R$3.633,33
Almoxarifado
13 Sistema de Patrimonio R$1.100,00 R$1.300,00 R$1.600,00 R$1.333,33
14 Sistema de Gerenciamento de R$2.000,00 R$2.300,00 R$2.500,00 R$2.266,66
Frota
15 Sistema de Gerenciamento de R$1.100,00 R$1.500,00 R$1.800,00 R$1.466,66
Obras
16 Sistema de Controle de Processos | R$8.900,00 R$9.000,00 R$9.200,00 R$9.033,33
Administrativos
17 Sistema de Controle de Processos | R$2.700,00 R$3.000,00 R$3.200,00 R$2.966,66
Judiciais
18 Sistema de Informacodes R$1.100,00 R$1.300,00 R$1.500,00 R$1.300,00
Gerenciais
19 Sistema do Portal da R$3.500,00 R$4.000,00 R$4.600,00 R$4.033,33
Transparéncia
TOTAL SUBITEM 1.2: R$105.006,60
1.3.PLANILHA PARA FORMACAO DE PRECOS GLOBAIS:
1.3.1.Na tabela abaixo demonstra a estimativa de valores dos subitens 1.2 + 1.1:
Quant. Valor Unit. Valor Unit Valor Total ano
Item Especificacio/Etapa més Més (R$) (R$) (R$)
1.2 1.1 1.2
1 |Sistema de Contabilidade 12 R$11.266,66 R$7.333,33  |R$135.199,92
2 Sistema de Tesouraria 12 R$2.666,66 R$3.566,66 R$31.999,92
3 Sistema de Planejamento Governamental 12 R$2.000,00 R$1.900,00 R$24.000,00
(PPA, LDO e LOA)
4 Sistema de Gestao das Receitas Municipais 12 R$11.700,00 R$9.000,00 R$140.400,00
5 Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISSQN 12 R$18.633,33 R$7.000,00 R$223.599,96
online
6 Sistema de Atendimento ao Cidaddo na WEB |12 R$6.133,33 R$866,66 R$73.599,96
com moddulo para dispositivos mdveis (APP)
7 Sistema de Gestdo de Pessoas e Recursos 12 R$12.600,00 R$6.333,33 R$151.200,00
Humanos
8 Sistema de Atendimento ao E-Social 12 R$2.073,33 R$566,66 R$24.879,96
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9 Sistema de Atendimento ao Servidor Publico |12 R$1.600,00 R$1.360,00 R$19.200,00
na WEB
10 | Sistema de Ponto Eletronico com médulo via |12 R$1.266,66 R$1.933,33 R$15.199,92
internet
11 | Sistema de Gestao de Compras, Licitagdes e 12 R$9.033,33 R$5.166,66 R$108.399,96
Contratos
12 |Sistema de Gestao de Almoxarifado 12 R$3.633,33 R$3.000,00 R$43.599,96
13 | Sistema de Patrimonio 12 R$1.333,33 R$3.733,33 R$15.999,96
14 | Sistema de Gerenciamento de Frota 12 R$2.266,66 R$3.400,00 R$27.199,92
15 | Sistema de Gerenciamento de Obras 12 R$1.466,66 R$833,33 R$17.599,92
16 | Sistema de Controle de Processos 12 R$9.033,33 R$2.000,00 R$108.399,96
Administrativos
17 | Sistema de Controle de Processos Judiciais 12 R$2.966,66 R$1.066,66 R$35.599,92
18 | Sistema de Informacoes Gerenciais 12 R$1.300,00 R$600,00 R$15.600,00
19 | Sistema do Portal da Transparéncia 12 R$4.033,33 R$1.866,66 R$48.399,96
20 | Servigo De Implantacao,Conversao,Migragao |1 R$63.459,95
E Treinamento
TOTAL SUBITEM 1.1 +1.2 R$63.459,95 R$1.323.399,15

1.4. Nao sera utilizado a divisao das cotas da Lei Complemtar 123/06, por se tratar de

servigo e por ser valor global.

2.DO VALOR ESTIMADO.

Estima-se conforme planilhas o valor global subitem 1.1 + 1.2: R$1.323.399,15 (um milhao
trezentos e vinte e trés mil trezentos e noventa e nove reais e quinze centavos reais e setenta e
seis centavos) por periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o maximo de 48
(quarenta e oito) meses, conforme disposto no artigo 57, IV da Lei 8.666/93.

3- DA FORMA DE PAGAMENTO:

3.1. Contraprestagato MENSAL, com prazo de pagamento de 21 (vinte e um) dias, da
apresentacao da nota fiscal com programacao da Secretaria M. de Fazenda.

3.1.2 A nota fiscal /fatura devera constar o(s) numero (s) da(s) ordem (ens) de fornecimento
parcial (is) emitida pelo setor de compras desta Prefeitura.

3.1.3 Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente
vierem a ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiada de reducao de aliquota
de qualquer imposto, taxa ou de contribui¢do social ou ainda optante pelo SIMPLES, devera
apresentar junto com a fatura, copia comprovante respectivo.

3.1.4.0 pagamento esta condicionado a apresentacdo de relatério mensal aprovado pelo Fiscal
do Contrato.

4. PROCEDIMENTO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
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4.1. A Ata terd como responsaveis:
4.1.1.GESTORA DO CONTRATO: Hemerson Lourenco de Assis
4.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Fabricio Garcia de Aratijo Ribeiro
4.1.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragdo do contrato, com
atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais sejam, verificar
se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orcamentdrias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogagao, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-
financeiro e da celebragao dos respectivos termos aditivos, etc.
4.1.4. Compete ao fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do objeto respectivo,
encaminhar informacgdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as dividas que surgirem no curso da execugao do contrato, etc.
4.2. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, o fiscal representante para acompanhar e fiscalizar a
prestacdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados, o servidor lotado na
Secretaria Municipal de Fazenda;
4.3. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993;
4.4. O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis, dando-lhe prazo para corregao;;
4.5. Fiscalizagdo ampla, irrestrita e permanente e o gerenciamento do contrato ficara a cargo da Secretaria
Municipal de Coordenagao de Governo, esclarecimento e atestes dos servigos executados, sem prejuizo da
obrigacao deste fiscalizar seus empregados, prepostos e/ou subordinados, podendo o fiscal do contrato
rejeitar no todo ou em parte os servigos julgados insatisfatérios ou que nao atendam ao especificado.
4.6. Acompanhar e fiscalizar e receber provisoriamente e definitivamente a aquisi¢ao e os servigos:
4.6.1.0 recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.
4.6.2.0 recebimento provisério, para posterior verificagaio da conformidade dos extintores de
incéndio dar-se-a em até 05 (cinco) dias corridos.
4.6.3.0 recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias corridos, contados da data de
efetivacao do recebimento provisdrio.
4.6.4.A garantia de validade da aquisicao e dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados da data
do recebimento definitivo.

5. DAS PENALIDADES

5.1 O atraso injustificado na execugido do objeto constante neste edital sujeitard a contratada a multa de
mora calculada sobre valor estimado da ata de registro de pregos, sem prejuizo das demais sangdes,
inclusive o art. 7° da lei n.? 10.520/02 e a prevista no inciso 1V, do art.78, da Lei n® 8.666/93, que sera

aplicada na forma seguinte:
A) Atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25%;
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B) Atraso superior a dez dias (10) multa diaria de 0,4%, limitado a 90 (noventa) dias, sem prejuizo da
rescisdo unilateral por parte da Administragao.

5.2 Pela inexecugdo total ou parcial das condi¢des estabelecidas neste ato convocatério, a Prefeitura
Municipal de Alfenas podera garantir a prévia defesa da licitante vencedora no prazo de cinco (05) dias
uteis, aplicar, sem prejuizo penal e civil, as seguintes sangdes:

A) Adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determina¢Ges necessarias regularizagao
de faltas ou defeitos concorrentes a entrega dos bens, a critério da Administracdo e da Prefeitura
Municipal de Alfenas;

B) Multa compensatdria no percentual de dez por cento (10%) calculado sobre o valor estimado da Ata de
Registro de Pregos;

C) Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Alfenas, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

D) Declaragao de idoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma da Lei, perante
propria autoridade que aplicou a penalidade.

E) O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Prefeitura Municipal de Alfenas,
dentro do prazo de trés (03) dias titeis apds a respectiva notificagao.

6. OUTRAS DISPOSICOES

6.1 No julgamento das propostas, para fins de selecio da proposta mais vantajosa para esta
Administragdo, sera considerado a adjudicagdo por MENOR PRECO GLOBAL, elegendo a modalidade
PREGAO PRESENCIAL, autorizado pelos decretos municipais.

6.2. Como critério de aceitagdo do objeto sera verificado a conformidade com o edital, a qualidade do
servigo prestado e demais fatores relevantes.

Alfenas(MG), 20 de julho de 2022.

Hemerson Lourencgo de Assis
Secretaria Municipal de Coordenagao de Governo
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA

PREGAO N¢ 079/2022
PROCESSO N°259/2022

FL.

Prezados Senhores, Apresentamos a V.S% nossa proposta de precos para a Contratagio de empresa
especializada servigos técnicos profissionais na cessdo de softwares de gestdo municipal integrada em
ambiente 100% WEB, bem como os servigos de migragao, implantacdo, treinamento, manutengao e suporte

técnico remoto, pelo preco global de R$ ( ), nos termos do Edital e seus Anexos.
Item | Descri¢ao dos servigos UN | Quant. | Valor mensal | Valor Total
1 Sistema de Contabilidade SV |12 R$ R$
2 Sistema de Tesouraria SV |12 R$ R$
3 Sistema de Planejamento Governamental (PPA, LDOe | SV | 12 R$ R$
LOA)
Sistema de Gestdo das Receitas Municipais SV |12 R$ R$
Sistema de Nota Fiscal Eletronica e ISSQN online SV |12 R$ R$
Sistema de Atendimento ao Cidadao na WEB com SV |12 R$ R$
modulo para dispositivos méveis (APP)
Sistema de Gestao de Pessoas e Recursos Humanos SV |12 R$ R$
Sistema de Atendimento ao E-Social SV |12 R$ R$
Sistema de Atendimento ao Servidor Ptblicona WEB | SV | 12 R$ R$
10 Sistema de Ponto Eletrdnico com médulo via internet | SV | 12 R$ R$
11 Sistema de Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos | SV | 12 R$ R$
12 Sistema de Gestdo de Almoxarifado SV |12 R$ R$
13 Sistema de Patrimonio SV |12 R$ R$
14 Sistema de Gerenciamento de Frota SV |12 R$ R$
15 Sistema de Gerenciamento de Obras SV |12 R$ R$
16 Sistema de Controle de Processos Administrativos SV |12 R$ R$
17 Sistema de Controle de Processos Judiciais SV |12 R$ R$
18 Sistema de Informacdes Gerenciais SV |12 R$ R$
19 Sistema do Portal da Transparéncia SV |12 R$ R$
20 Servigo De Implantacao,Conversao,Migracao E SV |1 R$ R$
Treinamento
VALOR TOTAL: R$

O prazo de validade da proposta de precos é de 90 (noventa) dias corridos, contados da data da

abertura da licitagdo. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas

no Edital e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigagdes e responsabilidades constantes das

especificagdes. Em nossa proposta, estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,

fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo,

impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem

quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflaciondria e deduzidos os descontos
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eventualmente concedidos. Comprometemos a assinar o contrato e/ou efetuar os servigos no prazo

determinado no documento de convocagao, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social: CNPJ/MEF:

Endereco: Tel./Fax:

CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: c/c:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato.

Nome:

Endereco:

Email:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcao:

RG n* Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:
(LOCAL), de de 2022.

(Assinatura e nome do representante legal da empresa proponente)’
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ANEXO “II1”

Declaracao de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93 e alteracdes".

DECLARACAO

Ref.: PREGAO PRESENCIAL n2079/2022.

...................................................................................... , inscrito No CNPJ n? .oy
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n® ... , e do CPF n°

.............................................. , DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993, acrescido Pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo
Decreto n® 4.358, de 05/09/2002, que que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

(representante legal)

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO IV

DECLARACAO

A empresa , C.N.PJ. n°

, sediada , declara, sob as penas da lei,

que até a presente data cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagio no processo licitatério, PREGAO n°079/2022 da Prefeitura

Municipal de Alfenas, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V

PROCURACAO
A (nome da proponente) , CNPJ n® , com sede a
, n° , Bairro cidade , neste ato

representada pelo (s) (sécios ou diretores com qualificagio completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissao e endereco), nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o
Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e endereco), a quem confere
(m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto ao Municipio de ALFENAS, MG, praticar os atos
necessarios e especificos com vistas a participacdo do outorgante na licitacio, modalidade
PREGAO PRESENCIAL n°79/2022, usando dos recursos legais e acompanhando-os,
conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais,
negociar precos e demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou
acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem

reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO N°
PROCESSO n°259/2022
PREGAO PRESENCIAL n°079/2022

Ao(s) XXX dia(s) do més de XXXX de 2022, o Municipio de Alfenas, CNP] n® 18.243.220/0001-
01, pessoa juridica de direito publico interno, sediado a Praga Dr. Fausto Monteiro, n°347,
Centro de Alfenas, neste ato representado pela Secretaria Municipal de Coordenagao de
Governo, pelo Sr. Hemerson Lourengo de Assis, delegado pela Portaria n°387/2021,
doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa ... , sediada a
............................ , nY ..., na cidade de ............e............, Estado de ........................, CNPJ n*
................................. , a seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu
Procurador, .....cocecevvvvevevevieneeninnns , Portador do CPF n? ...ccoovvvvvvvivineenn, , resolvem firmar o
presente contrato, em conformidade com o Processo Licitatorio n® 100/2022 , na modalidade
PREGAO PRESENCIAL n°079/2022, sob a regéncia da Lei Federal n.? 10.520, de 17/7/2002,
Decreto n® 1.037 de 9 de julho de 2003 com altera¢des posteriores, Lei Federal n°8.666/93 de
21/6/93 e alteragdes posteriores, mediante as seguintes cldusulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada servigos técnicos profissionais na cessdao de
softwares de gestao municipal integrada em ambiente 100% WEB, bem como os servigos de
migracao, implantagao, treinamento, manutengao e suporte técnico remoto.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. Para efeitos legais fica estipulado o valor total de R$ ( )
do presente contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PAGAMENTOS

3.1. Em 12 (doze) parcelas mensais, apos assinatura do contrato e emissao da 1? Ordem de
Servigo, conforme entrega e aceite dos servigos realizados, com emissao da Nota Fiscal;

3.2 A efetivagdo dos pagamentos mensais estard condicionada a realizacdao das atividades
previstas neste projeto basico, a entrega dos produtos e a sua aprovagao pelo Coordenador
do Projeto definido pelo Gabinete do Prefeito;

3.3. Serao de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas relativas a
deslocamento, estadia e alimentacdo para a realizagao dos trabalhos previstos projeto bascio
bem como todos os custos envolvidos com tributos e encargos sociais incidentes sobre a
remuneracao.

132

Secretaria Municipal de Fazenda e Suprimentos/ Licita¢des e Contratos
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone: (35)3698-1360/65 - Compras: (35) 3698 — 2110 e (35)9238-4285/} Contratos: (35) 3698 1359/65
Site: www.alfenas.mg.gov.br — e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
@ PREFEITURA
MUNICIPAL DE ALFENAS
‘GESTAD 2017 / 2020



mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. O contrato a ser firmado entre o Municipio, terd validade de até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado até o maximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme disposto no artigo 57, IV da Lei
8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1.As despesas decorrentes da presente licitagao correrdo no exercicio de 2022 a conta da seguinte
dotagao or¢camentaria:

Classificacdo Funcional Programatica Elemento da Despesa | N.° da Despesa
Institucional
01.02.03 004.122.0001.2.010 3.3.90.39 32/2022

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES

6.1. DO CONTRATANTE

6.1.1.Efetuar o pagamento dos servigos prestados conforme programagao da Secretaria Municipal
Fazenda, apds a emissdao da nota fiscal, bem como disponibilizar todas as informagoes e insumos
de responsabilidade direta exclusiva da administra¢do publica necessaria para a execugao indireta.
6.1.2.Exercer a fiscalizagao dos servigos por servidores especialmente designados;
6.1.3.Assegurar-se da boa prestacao dos servigos, verificando sempre o seu bom desempenho;
6.1.4.Fiscalizar o cumprimento das obrigagoes assumidas pela CONTRATADA, inclusive quanto a
continuidade da prestagdo dos servigos, que ressalvados os casos de for¢a maior, justificados e
aceitos pela Contratante, ndao devem ser interrompidas;

6.1.5.Emitir pareceres em todos os atos relativos a execu¢ao do Contrato, em especial aplicagao de
sangoes, alteragOes e repactuagoes do Contrato;

6.1.7.Permitir o acesso dos empregados da Contratada, quando necessario, para execugdo dos
servicos e prestar as informagOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

6.1.8.Indicar as areas onde os servigos serdao executados;

6.1.9.Prestar informag0es e os esclarecimentos atinentes a prestacao dos servigos que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA.

6.1.10.Deverd impedir que terceiros executem os servigos.

6.1.11.Comunicar, oficialmente, a CONTRATADA, quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave.

6.2. DA CONTRATADA:

6.2.1. Responsabilizar-se pela execugao indireta dos servigos constante do escopo e objetivos deste
projeto basico, mediante a realizacdo da etapa discriminada no cronograma fisico-temporal basico
constante do item 14 deste projeto.
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6.2.2. Responsabilizam-se pela entrega devendo implantar todos os sistemas e mddulos no prazo
maximo de 120 (cento e vinte) dias contados a partir da data de assinatura do contrato.

6.2.3. Manter a frente dos servigos, equipe técnica competente, sempre liderada por profissional
qualificado, com capacidade e poderes bastante para representa-la perante a fiscalizacao da
Secretaria Municipal de Governo.

6.2.4. Manter, em carater de exclusividade, pelo menos um técnico do seu corpo profissional
prestando suporte aos usudrios nas dependéncias da Prefeitura (on site), durante toda a vigéncia
do contrato de prestagao de servigos.

6.2.6. Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des parafiscais cujo fato imponivel
esteja relacionado ao cumprimento da contratacao objeto deste projeto;

6.2.7. Responsabilizar-se por todos os atos, omissos ou comissos que venha praticar, cabendo as
respectivas indenizacdes em face desses e em favor do Municipio de Alfenas, vindo a ser restituido
os valores pagos devidamente corrigidos.

6.2.8.Caso necessario, a contratada devera apresentar a qualificagdo dos profissionais responsaveis
pela execugado dos servigos, e a planilha de composigao de custos diretos e indiretos (BDI), para ser
utilizada nas possiveis prorrogagdes e alteragdes contratuais;

6.2.9. Assegurar, em caso de rescisao ou extingao do contrato, a Prefeitura Municipal de Alfenas a
continuidade de utilizacdo dos sistemas para fins exclusivos de consulta ao banco de dados e
emissao de relatorios, por periodo maximo de 12 meses e sem custos adicionais. Deverd ser
disponibilizada pelo menos uma licenga de uso para consulta de cada sistema e mddulo
implantado. Vale ressaltar que essa pratica de locagao (cessao de uso) € praxe em praticamente
todos os d0rgdos publicos em todas as suas esferas, uma vez que, sdo raras as situagdes onde o
orgao tenha uma equipe técnica qualificada para o desenvolvimento e manutengao de sistemas
proprios, tais como: contabilidade, tributacao, pessoal, tesouraria, entre outros.

6.2.10.Finalizada a migracao de dados e iniciada a operacao da solugdao vencedora do certame, a
executante contratada devera apresentar cronograma, no prazo de noventa dias, prevendo a
disponibilidade de funcionalidades e ferramentas no conjunto softwares de gestdo municipal
integrada em ambiente 100% WEB, que atendam os demais regimes juridicos especiais de
contratagao e ajustes, tais como os relativos a convénios e ag¢des bilaterais com administragao
publica direta e indireta, as organiza¢Oes sociais privadas do terceiro setor(Lei Federal n°
13.019/2014), bem como contratos de gestao ( Lei Municipal n® 4.732/2017 ), contratos de concessoes
comuns e de parceria publico-privadas(Lei Federais 8987/95 , 11.079/2004 e 12.766/12), regime
diferenciado de contratagao (Lei Federal n® 14.065/2020 e 12462/2011), dentre outras singularidades
como contratos de servicos de TI e Publicidade.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1.0 atraso injustificado na execu¢do do objeto constante neste edital sujeitard a contratada a
multa de mora calculada sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais sangdes, inclusive a
prevista no inciso IV, do art. 78, da Lei n® 8.666/93, que serd aplicada na forma seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, sem prejuizo da rescisdao unilateral por
parte da Administragao, até o limite de 90 dias.
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7.2. Pela inexecugdo total ou parcial das condigOes estabelecidas neste ato convocatdrio, a
Prefeitura Municipal de Alfenas podera garantida a prévia defesa da licitante vencedora no prazo
de 05 (cinco) dias tuteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes
sancoes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagOes necessarias a
regularizagao de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da administragao da
Prefeitura de Alfenas;

b) multa compensatoria no percentual de 10% (dez) por cento, limitante-se a 90 (noventa) dias,
calculado sobre o valor do contrato;

c) suspensao temporaria de participar em licitacao e impedimento de contratar com o Prefeitura de
Alfenas, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo, na
forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro prefeitura de Alfenas,
dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis apds a respectiva notificagao;

7.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por
ocasido do pagamento efetuado pela Prefeitura de Alfenas.

CLAUSULA OITAVA - METODOLOGIA

Para atender ao objeto deste termo, a executora dos servigos se obriga a realizar o servigo de cessao
de softwares de gestdo municipal integrada, bem como os servicos de migracdo, implantagao,
treinamento, manutengao e suporte técnico remoto.

CLAUSULA NONA - PRAZOS DE EXECUCAO:

9.1.A migragao, implantacdo e treinamento integral e o pleno funcionamento do objeto licitado
deverao ocorrer no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contados da assinatura do contrato.
9.2. O contrato a ser firmado entre o Municipio, terd validade de até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado até o maximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme disposto no artigo 57, IV da Lei
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA DOCUMENTACAO

A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execuc¢dao do contrato, em observancia as
obrigacoes assumidas, todas as condigoes de habilitacdo e qualificagao exigidas neste Pregao
Presencial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- PROCEDIMENTO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO:

10.1. O contrato terd como responsaveis:

10.1.1.GESTORA DO CONTRATO: Hemerson Lourengo de Assis
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10.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Fabricio Garcia de Araujo Ribeiro
10.1.3. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragao do contrato,
com atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratacao, quais sejam,
verificar se os recursos estao sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orcamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovacao/prorrogacao, bem como estudar a viabilidade de realizacao de reequilibrio econémico-
financeiro e da celebragao dos respectivos termos aditivos, etc.
10.1.4. Compete ao fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagao concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execuc¢ao do contrato, etc.
10.2. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, o fiscal representante para acompanhar e fiscalizar
a prestagao dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados, o
servidor lotado na Secretaria Municipal de Fazenda;
10.3. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de
1993;
10.4. O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis, dando-lhe
prazo para corregao;;
10.5. Fiscalizagdo ampla, irrestrita e permanente e o gerenciamento do contrato ficard a cargo da
Secretaria Municipal de Coordenagao de Governo, esclarecimento e atestes dos servigos
executados, sem prejuizo da obrigacdo deste fiscalizar seus empregados, prepostos e/ou
subordinados, podendo o fiscal do contrato rejeitar no todo ou em parte os servigos julgados
insatisfatorios ou que ndo atendam ao especificado.
10.6. Acompanhar e fiscalizar e receber provisoriamente e definitivamente a aquisi¢ao e os servigos:
10.6.1.0 recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato.
10.6.2.0 recebimento provisdrio, para posterior verificacio da conformidade dos extintores de
incéndio dar-se-a em até 05 (cinco) dias corridos.
10.6.3.0 recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias corridos, contados da data de
efetivacdo do recebimento provisdrio.
10.6.4.A garantia de validade da aquisi¢ao e dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados da data
do recebimento definitivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECO
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12.1. O contrato, se necessdrio, serd reajustado mediante a aplicagdo de indices de precos gerais,
setoriais ou que reflitam o mais proximo possivel a variagao dos custos de produgdo ou dos insumos
utilizados, conforme o Manual de Licitacoes do Tribunal de Contas da uniao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DO FORO

13-1Fica eleito o foro da comarca de Alfenas para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente
contrato, com expressa rentncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

13.2.Assim, justos e acordados, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor e
valor, na presenca das testemunhas abaixo, para os fins de direito.

Alfenas, xxx de xx de 2022.

Hemerson Lourenco de Assis
Secretaria Municipal de Coordenacao de Governo

EMPRESA CONTRATADA

Testemunhas
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO
(OPCAO PELO SIMPLES)
, com sede a
, na cidade de
, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob o n®

, DECLARA, para fins do disposto na Portaria MF n®377, de 04 de
outubro de 1999, que:

1- se enquadra como pessoa juridica sujeita ao regime tributdrio de que trata a Lei
Complementar n® 123, de 14/01/2006, e

IT - o signatario é representante legal desta pessoa juridica e estd ciente de que a falsidade na
prestacao desta informagdo o sujeitard, juntamente com as demais pessoas que para ela
concorrerem as penalidades previstas na legislagao criminal e tributaria, relativas a falsidade
ideologica (art. 299 do Codigo Penal) e ao crime contra a ordem tributdria (art. 1, da Lei
8.137/1990).

Data:

Nome:
CPF:
Administrador
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

PROCESSO LICITATORIO N©259/2022
PREGAO PRESENCIAL n°079/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede na , por intermédio de
seu representante legal, Sr.(a) , inscrito (a) no CPF sob o n®

, declara, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente os requisitos para
sua habilitagao no presente processo licitatorio, e DECLARA ainda que:

I) que concorda com os preceitos legais em vigor, especialmente o disposto na Lei n°
10.520/02 e Lei n® 8.666/93, com suas alteragdes posteriores e as clausulas do presente edital;

IT) que se propde a realizar os servigos licitados pelos precos ofertados nos lances verbais,
obedecendo a estipulacao do correspondente ato convocatdrio;

III) que atenderd as determinagdes dos orgaos da Prefeitura de Alfenas;

IV) que em caso de divergéncia entre o prego unitario e total dos produtos prevalecera o
preco unitario;

V) que o prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias;

VI) que atende as normas relativas a seguranga do trabalho;

VII) que conhece e aceita o inteiro teor do instrumento convocatorio, ressalvando-se o direito
recursal, bem como declara ter recebido todos os documentos e informacdes necessarias ao
cumprimento integral das obrigacoes objeto da licitacao;

VIII) que nao foi declarada inidonea para contratar com o poder publico em nenhuma esfera
governamental;

IX) que ndo consta em sua diretoria nenhum funciondrio publico;

X) que nos pregos ofertados estdo inclusos todos os impostos, taxas, frete, etc; nao cabendo
desconto de nenhuma espécie.

, de de 2022.

Ass. Responsavel e Carimbo da Empresa
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ANEXO IX

DECLARACAO DE CONTRATACAO DE MENOR APRENDIZ

A EMPRESA,
-—-CNPJ, , endereco

Declara para os devidos fins, que conforme orienta a Lei Complementar Municipal n®
27/2017 (Pro-Direitos) e a Lei Municipal n® 4766/2017 (Escola Municipal Integral de Educagao
Infantil e Ensino Fundamental — Escola da Vida). Regulamentado pelo Decreto Municipal 2114 de
08/06/2018, prevendo a parceria com Ministério Pablico do Trabalho (MPT) e a Prefeitura
Municipal de Alfenas - MG, onde visa a colaboragao para a erradicagao do trabalho Infantil, com
previsao no 429 e seguintes da CLT. A empresa declara que cumprird a cota de aprendiz a que
estd obrigada pela CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS, tendo como preferéncia a
contratagaio de MENOR APRENDIZ, com prioridade exclusiva para jovens e adolescentes em
risco social, bem como adolescentes que estejam em cumprimento de medida socioeducativa em

meio aberto, e ou que tenham finalizado o cumprimento da medida socioeducativa imposta.

Local
Data
Assinatura
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ANEXO X

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

(Razao Social)
CNPJ/MF Ne
Sediada

(Endereco Completo)

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento

licitatorio sob a modalidade n® , instaurada pela Prefeitura

Municipal de Alfenas, ndo integra nosso corpo social, nem nosso quadro funcional
empregado publico ou membro comissionado de o¢rgao direto ou indireto da
Administragdo Municipal e que ndo possuo parentesco consanguineo ou afim, até 3°
grau, com os funciondrios publicos municipais de Alfenas-MG.

Por ser verdade, firmamos o presente.

Data

Local

Nome do declarante
RG
CPF OBS. Esta declaragao deverd ser emitida em papel

timbrado da empresa proponente e carimbada com o namero do CNP]J.
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