Prefeitura Municipal de Alfenas FL.
CNPJ/MF 18.243.220/0001-01

Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL n® 046/2022
PROCESSO n° 148/2022

O Municipio de Alfenas, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob o n®
18.243.220/0001-01, sediado a Praca Dr. Fausto Monteiro, n°347, Centro/ Alfenas - MG, torna
publico, para ciéncia dos interessados, que por intermédio de sua pregoeira, designada pela
Portaria n® 419 de 20 de agoisto de 2021 e pelo Secretario Municipal de Servidores Pubicos,
Sr. Flavio Renato de Campos, delegado pela Portaria n°387/2021, realizarao licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL. O recebimento e abertura dos envelopes de proposta e
habilitagao ocorrerao no dia 22 de junho de 2022, as 12:30h (horario de Brasilia), no seguinte

endereco: Rua Joao Luiz Alves, n.? 181, centro, em Alfenas/MG, ou, se ndo houver expediente
nesta data, no primeiro dia tutil subsequente.

A presente licitacdo, cujo tipo ¢ o de MENOR PRECO GLOBAL, sera integralmente
conduzida pelo Pregoeiro, assessorado por sua equipe de apoio, sendo regido pelos decretos
municipais n.? 1037/03, decreto n.® 1603/2016 e altera¢des, pela Lei Federal 13.979/2020 e MP
926/2020, Lei n® 10.520/02, Lei Complementar n® 123/06 e, subsidiariamente pela Lei n°
8.666/93, com altera¢Oes posteriores, consoante as condi¢des estatuidas neste instrumento
convocatdrio e seus anexos, constantes do processo indicado acima.

Optamos pela nao utilizagdo da Nova Lei de Licitacdes n®14.133/2021, a fim de adaptagdes

gradativas as novas regras.

OBSERVACOES: Na hipétese de nio haver expediente na data fixada, devido a decretacdo
de feriado ou outro fato superveniente, de cardter piiblico que impeca a realizacido do
certame, o Pregio ficard SUSPENSO E/OU SERA PRORROGADO para uma nova data a

ser divulgada no site da Municipio, no link: http://pregao.alfenas.mg.gov.br e em jornal de

grande circulagdo.

1-DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica, voltados a
reorganizacao da estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Alfenas,
incluindo-se o aprimoramento dos instrumentos legais relativos ao Plano de Carreira dos
Servidores Publicos Municipais.
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2 - DO VALOR DO CONTRATO E VIGENCIA

2.1. Estima-se conforme planilhas constantes deste projeto o valor global é de R$
644.842,40(seiscentos e quarenta e quatro mil, oitocentos e quarenta e dois reais e quarenta
centavos).

2.2. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura da minuta contratual, podendo ser prorrogado, desde que ocorra algumas das

situagOes previstas no paragrafo 1 do Art. 57 da lei 8.666/93.

3-DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. As empresas que desejarem participar do pregao deverao entregar ao pregoeiro dois
envelopes fechados indicando, respectivamente, “PROPOSTA” e ”DOCUMENTACAO”.

3.2. Os Licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento) deverdao remeté-los ao endereco constante do preambulo deste edital, aos
cuidados do Pregoeiro. A comissao de licitacdo nao se responsabilizard por envelopes
intempestivos, extraviados, bem como, enviados para o setor diverso da licitagao.

3.3. Em hipdtese alguma serdo recebidos pelo Pregoeiro, envelopes apds a abertura do
primeiro envelope de proposta comercial ou quinze (15) minutos apos o horario de abertura
do certame. A tolerancia de 15 (quinze) minutos serd adotada caso haja menos de 3 (trés)
participantes no dia do certame.

3.4. Nao poderao participar as interessadas que se encontrem sob o regime falimentar,
empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nem aquelas que estejam impedidas de
licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Alfenas, ou que tenham sido declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica.

3.5. Os interessados em se credenciar deverdao apresentar-se na sessao publica do pregao
munidos dos seguintes documentos:

a) Todos os participantes — documento de identificacdo oficial, com foto e validade em todo
o territdrio nacional e ato constitutivo da empresa, estatuto ou contrato social em vigor, que
comprove os poderes do proprio interessado presente ou do outorgante da procuragao ou da
carta de preposicao ou de preposto, dependendo do caso;

b) Representantes constituidos — procuragao que o nomeie a participar deste procedimento
licitatério em nome da empresa licitante e que comprove os necessdrios poderes para
formular verbalmente lances de precos, negociar, prestar declaragoes, desistir de recorrer ou

2
Secretaria Municipal de Suprimentos e Contratos/ Superintendéncia de Licitagbes
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone Geral: (35)3698-1365 — Compras P.M.A:  ( '.:J 3698-2110 - Compras F.M.S: (35) 3698-1364/2156
Contratos: (35) 3698 1359/65 — Financeiro P.M.A:  ([i%) 3698- 1774 - Financeiro F.M.S: (35) 3698-1372 @ E&EFE'THM

Licitagdes: (35)3698-1360 - e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br
Horario de Atendimento: 12h as 18h



mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.
CNPJ/MF 18.243.220/0001-01

Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

motivar a intengao recursal, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao
presente certame;

c) Prepostos — carta de preposicdo ou de preposto que o autorize a participar deste
procedimento licitatorio em nome da empresa licitante e que comprove os necessarios
poderes para formular verbalmente lances de precos, negociar, prestar declaragoes, desistir
de recorrer ou motivar a intengdo recursal, assinar a ata de julgamento e praticar todos os
demais atos pertinentes ao presente certame;

3.6. Caso os interessados nao sejam credenciados, ficardo impossibilitados de se
manifestar na sessao publica, em nome da empresa licitante, bem como praticar todos os
atos pertinentes ao presente certame.

3.7. Poderao participar as empresas interessadas que estiverem cadastradas no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores — CRC da Prefeitura Municipal de Alfenas, sendo se
necessario, sua regularidade serd confirmada por meio de consulta “ON-LINE”, no momento
oportuno da licitagao.

3.7.1. As empresas interessadas em participar da presente licitagio que nao se encontram
cadastradas no CRC da Prefeitura de Alfenas, deverdao apresentar os documentos
relacionados no item 7.1 do edital, observando-se os respectivos prazos de validade. Ja
aquelas cadastradas no CRC, poderao apresentar somente o(s) documento(s) que nao
constarem deste ou que estejam fora do prazo de validade.

3.7.1.2. Caso tenham interesse as empresas poderdo realizar o PRE-CADASTRO, o seu
preenchimento ird auxiliar para maior agilidade no credenciamento no dia de abertura do
certame. Neste caso deve solicitar o Modelo de documento através do email
cadastro@alfenas.mg.gov.br. O envio das informagdes nao desobriga a entrega de todos os
documentos exigidos no credenciamento e na habilitagdo.

3.7.1.3. O preenchimento e envio documento que trata o item anterior nao é obrigatorio.

3.7.1.4. Todos os documentos serdao conferidos no dia do certame para confirmagao das
informacoes.

3.8. Os documentos necessarios a habilitacio poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartdrio
competente, ou publicacio em d6rgao da imprensa oficial, ou ainda por copia, desde que
acompanhada do original para conferéncia e autenticacao pela Divisao de Licitacio ou
pelo Pregoeiro ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

3.9. Sob pena de inabilita¢do, todos os documentos apresentados para habilitacao deverao
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com niimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:
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3.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
3.10.1. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

3.10.2. Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverao ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

3.10.3. Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.11. O representante legal deverd apresentar-se ao Pregoeiro, na data, hora e local
estipulados neste instrumento convocatério munido dos seguintes documentos:

4 - DAS DECLARACOES
4.1. Instaurada a sessao, os interessados em participar da disputa apresentarao:

a) declaragao, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e de
fatos impeditivos, na forma do art. 4°, inc. VII, da Lei n® 10.250/02, anexo IV;

4.2. Em caso de participagao de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa a
estas equiparadas, a declaragao deverd obedecer ao anexo VII deste edital, informando sua
condicao empresarial atual.

4.3. Os interessados que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR deverao
apresentar as declaragdes acima dentro de um terceiro envelope, contendo na parte externa a
palavra ”DECLARACC)ES”, o n® do pregdao, nome da empresa, local, data e hora da
realizagdo do certame.

5 - DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

5.1. Por for¢a da Lei Complementar n°® 123/06 com alteracdes e do art. 34 da Lei n® 11.488/07,
as microempresas — MEs, as empresas de pequeno porte — EPPs e as estas equiparadas —
COOQPs que tenham interesse em participar deste pregao deverao observar os procedimentos
a seguir dispostos:

a) as licitantes que se enquadrem na condi¢ao de ME, EPP ou COOP, e que eventualmente
possuam alguma restrigao no tocante a documentacao relativa a regularidade fiscal, deverao
consignar tais informacdes expressamente na declaracao prevista no item 4.1.;

b) no momento da oportuna fase de habilitagdo, caso a licitante detentora da melhor
proposta seja uma ME, EPP ou COOP, devera ser apresentada, no respectivo envelope, toda
a documentacdo exigida neste edital, ainda que os documentos pertinentes a regularidade
fiscal apresentem alguma restrigao, bem como alguma espécie de documento que venha a
comprovar sua condi¢gdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;
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¢) Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacao para MEs, EPPs
ou COQOPs, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
por MEs, EPPs ou COOPs, sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor
proposta classificada ofertada por empresa comum.

5.2. Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-a do seguinte
modo:

a) a ME, EPP ou COOP mais bem classificada tera a oportunidade de apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusao;

b) a nova proposta de preco mencionada na alinea anterior deverd ser inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que o objeto licitado serd adjudicado em
favor da detentora desta nova proposta (ME, EPP ou COQOP), desde que seu prego seja
aceitavel e a licitante atenda as exigéncias de habilitacao;

¢) nao ocorrendo a contratagao da ME, EPP ou COOP, na forma da alinea anterior, serao
convocadas as MEs, EPPs ou COOPs remanescentes, na ordem classificatdria, para o
exercicio do mesmo direito;

d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs, EPPs e COOPs que se
encontrem enquadradas no item 5.1., alinea ¢, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

e) na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos no item 5.1., alinea c, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

f) o procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por ME, EPP ou COOP E/ou EQUIPARADAS.

6 - DA PROPOSTA

6.1. As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes
dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS - MG

RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL N° 046/2022, PROCESSO n® 148/2022

ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

(DADOS DA EMPRESA)

6.2. Na parte externa do envelope deverd constar a palavra “PROPOSTA”. A proposta
devera ser impressa em lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem
alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas ou no préprio formulario que integra o presente
edital. Suas folhas devem estar rubricadas e a tltima datada e assinada pelo proponente ou
seu representante legal, devendo constar:
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a) nome (identificagdo) da licitante, endereco, niimero de telefone e/ou fax, CEP e n°® do
CNPJ;

b) preco apresentado deve discriminar as caracteristicas dos servigos cotados, que devem
estar em conformidade com as descritas no Anexo I deste edital, indicando o valor unitario e
global, expresso em algarismos, a marca (uma tinica, nos casos em que houver);

¢) uma Uunica cotagdo de prego, contendo a descrigao dos servigos que serdo executados, o
prego unitario e global.

6.3. A simples participacao neste certame implica:

a) a aceitacao de todas as condig¢des estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) que o prego apresentado abranja todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitagdo (a
exemplo de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
gastos com transporte), bem como os descontos porventura concedidos;

¢) que a licitante vencedora se comprometa a executar os servigos no prego e prazo
constantes de sua proposta e de acordo com o Edital e seus anexos;

d) que o prazo de validade da proposta seja de 90 (noventa) dias, contados da data
estipulada para sua entrega.

6.4 Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatoério do pregao,
quanto as falhas ou irregularidades que o viciarem.

6.5. Nao serao admitidos cancelamentos, retificagdes de precos ou alteragdes nas condig¢des
estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes havidos nas
cotagdes de pregos, serdo de inteira responsabilidade do proponente, nao lhe cabendo, no
caso de erro para mais e consequente desclassificagao, qualquer recurso, nem tampouco, em
caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da presente licitagao.

6.6 RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.6.1. No dia, hora e local designados neste edital, o pregoeiro recebera, em envelopes
distintos, devidamente fechados e rubricados, as propostas comerciais e os documentos
exigidos para habilitacao.

6.6.2. Abertos os envelopes com as propostas, serad verificada a conformidade das propostas
apresentadas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério, sendo
desclassificadas as:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;
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b) apresentarem precos excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagao que
comprove que o0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e serdo
desclassificadas as propostas que apresentarem valor superior ao limite estabelecido pela
administracao, apos a fase de lances;

¢) apresentarem pregos totais, ou unitarios simbolicos, irrisdrios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

6.6.3. Apds o pregoeiro declarar a abertura da sessao, observado o item 3.3 deste edital, nao
mais serao admitidos novos proponentes.

6.6.4 A indicacdo nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcrigao,
desde que ndo cause duvida quanto a seu conteudo ou ndo atrapalhe o andamento do
processo nao sera motivo para exclusao do procedimento licitatdrio.

6.6.5. No curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
de até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamagao do vencedor.

6.6.6. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no item anterior, o
pregoeiro classificard as melhores ofertas seguintes as que efetivamente ja tenham sido por
ele selecionadas, até o maximo de trés, quaisquer que sejam os precos oferecidos.

6.6.7. As licitantes selecionadas na forma dos itens 6.5. e 6.6. serd dada oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a

partir da autora da proposta de maior prego.

6.6.8. Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, serd realizado um
sorteio para definir qual das licitantes registrara primeiro seu lance verbal.

6.6.9. Serao realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se facam necessarias.

6.6.10. Podera o pregoeiro negociar com as licitantes visando estabelecer um tempo entre os
lances ofertados e tempo para ligagdes via celular.

6.6.11. Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o Menor Prego Global.

6.6.12. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro, implicara
exclusdo da licitante apenas da etapa de lances verbais.
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6.6.13. ApoOs esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e serdo organizadas as propostas,
em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de Menor Prego Global.

6.6.14. O pregoeiro negociara diretamente com o proponente primeiro classificado para que
seja obtido preco melhor e, ato continuo, examinara sua aceitabilidade, conforme este edital e
seus anexos, decidindo motivadamente a respeito.

6.6.15. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢bes de habilitacao
somente da licitante que a tiver formulado.

6.6.16. Se a oferta nao for aceitdvel ou se a proponente nao atender as exigéncias de
habilitacdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagao, até a
apuracao de uma proposta, sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a ela
adjudicado o objeto, para o qual apresentou proposta, apds o transcurso da competente fase
recursal.

6.6.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicios, a licitante sera declarada
vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, apds
o transcurso da competente fase recursal.

6.6.18. Da reunido lavrar-se-d ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes.

6.6.19. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos
neste edital e seus anexos, a proposta serd desclassificada;

6.6..20. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e
seus anexos;

6.6.21. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, nao havendo lances, o desempate
se fard por sorteio;

6.6.22. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessdrias a andlise das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atender as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao;

6.6.23. Caso exista algum fato que impeca a participacdo de alguma licitante, ou a mesma
tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administra¢gao Publica, esta
sera desclassificada do certame, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

6.6.24. Quando a proponente vencedora nao apresentar situacao regular, no ato da assinatura
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do contrato, serd convocada outra licitante, (que deverd aceitar nas mesmas condigdes da
primeira colocada), observada a ordem de classificagao, para tal, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicacao das sangdes cabiveis, observado o disposto no item 9.

6.6.25. Se a licitante vencedora recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera
aplicada a regra estabelecida no subitem anterior.

6.6.26. Apos a assinatura do Contrato pela(s) empresa(s) vencedora(s) da licitagdo, serao
devolvidos os envelopes de habilitagao fechados e lacrados, desde que nao haja pedido de
recurso, das licitantes participantes e nao vencedoras do certame

6.6.27. Quando a proponente vencedora nao apresentar situagao regular, no ato da assinatura
do contrato, serd convocada outra licitante, observada a ordem de classificacdo, para tal, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

7 - DA HABILITACAO

Com vistas a habilitacdo na presente licitacdo as empresas deverao apresentar envelope
lacrado contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALFENAS - MG

RUA JOAO LUIZ ALVES, N° 181, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL N° 046/2022, PROCESSO n° 078/2022
ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(DADOS DA EMPRESA)

7.1. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta
Comercial;

b) Ato Constitutivo e Estatuto em vigor, devidamente registrados, em se tratando de
sociedades por agdes, acompanhado de documento indicando a eleicdo de seus atuais
administradores;

¢) Contrato Social ou registro no Cartdério de Registro de Pessoas Juridicas no caso de
sociedades por cotas, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, com ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado;

Os documentos que se referem as alineas “a”, “b” ou “c”
de habilitacao, junto com o credenciamento.

deverao estar fora do envelope
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o

d) declaragao em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei n® 8.666/93 acrescido pela Lei n®
9.854/99, conforme modelo apresentado no “Anexo III — Declaracao de atendimento ao Art.
27,V da Lei n® 8.666/93 e alteragoes”;

e) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, esta do local da sede do solicitante;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual- Certidao que comprove regularidade
fiscal perante o Estado ou Distrito Federal;

h) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, compreendendo: Certiddao conjunta,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional, referente a CND do INSS e demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por
elas administrados;

i) Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade;
j) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

k) Certidao negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou da execugao patrimonial, datada de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a
data prevista para abertura da presente licitacao.

1) Declaragao de Superveniéncia (Anexo VIII);
m) Declaracao de Contratacao de Menor Aprendiz (Anexo IX);

n)Atestado de capacidade técnica, para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas do objeto da licitagao.

0) Qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos. A equipe técnica deve ser composta por ao menos:

-01 (um) advogado devidamente inscrito na OAB, com titulo de mestrado, stricto sensu, na
area do Direito Publico;

-01 (um) advogado devidamente inscrito na OAB, com titulo de especialista, lato sensu, na
area do Direito Administrativo, com experiéncia comprovada na area publica.

-01 (um) contador com experiéncia comprovada, na area publica.

p) Balango Patrimonial, na forma da lei.
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7.3.0 Certificado de Registro Cadastral (CRC) no Municipio de Alfenas substituira todos os
documentos nele descrito que estejam dentro da validade.

7.4. A documentagao devera:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente.
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

7.5. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacao na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serao inabilitadas, nao se admitindo complementagao
posterior, a ndao ser os de previsao legal.

7.6. Os documentos mencionados acima deverao referir-se exclusivamente ao
estabelecimento licitante (matriz ou filial) — ressalvada a hipdtese de centralizacdo de
recolhimento de tributos e contribui¢cdes, que devera ser comprovada por documento
proprio — e estar vigentes a época da sessao de recebimento e abertura.

7.7. Nao serdo aceitos protocolos referentes a solicitagdo feita as reparticdes competentes,
quanto aos documentos acima mencionados, nem copias ilegiveis, ainda que autenticadas.

8 -DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. Até 2 (dois) dias tuteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
pregao.

8.2. A apresenta¢ao de impugnagao contra o presente edital serd processada e julgada na
forma e nos prazos previstos no art. 9° do Decreto n.? 1.037/2003 e alteracdes, devendo ser
entregue diretamente ao pregoeiro.

8.3. Acolhida a petig¢do contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagao
do certame.

8.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
edital, implicarda na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condicdes nele
estabelecidas.

8.5. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatorio cabe recurso, sendo a manifestacao da
intencao de interpo-lo expressa no final da sessao publica, com registro em ata da sintese das
suas razodes e contrarrazdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés)
dias.

8.6. O recurso contra decisdao do pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

8.7. Se nado reconsiderar sua decisdo o pregoeiro submeterd o recurso, devidamente
informado, a consideracdo da autoridade superior competente, que proferird decisao
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definitiva antes da homologag¢ao do procedimento.

8.8. Os memoriais dos recursos e contrarrazdes deverao dar entrada no Servigo de Protocolo
desta Prefeitura no endereco do rodapé das paginas deste edital, quando dos originais e
copias digitalizadas pelo enderego eletronico licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br .

8.9. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intengao de recorrer, observando-se o rito previsto no inc. XVIII do art. 4° da Lei n°® 10.520/02.
8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no setor de

licitagOes.

8.11. O acolhimento do recurso importard a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.12. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagao do objeto a vencedora.

9 - DAS PENALIDADES

9.1. O atraso injustificado na execucao do objeto constante neste edital sujeitara a contratada
a multa de mora calculada sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais sancdes,
inclusive a prevista no inciso IV, do art. 78, da Lei n® 8.666/93, que serd aplicada na forma
seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, sem prejuizo da rescisao unilateral
por parte da Administragao, até o limite de 90 dias.

9.2. Pela inexecugao total ou parcial das condigdes estabelecidas neste ato convocatorio, a
Prefeitura Municipal de Alfenas podera garantida a prévia defesa da licitante vencedora no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as
seguintes sangoes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagdes necessarias a
regularizagdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da
administracdo da Prefeitura de Alfenas;

b) multa compensatédria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor do
contrato;

c) suspensao tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Prefeitura de Alfenas, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra¢ao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢dao ou até que seja promovida a reabilitagao,
na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro prefeitura de Alfenas,
dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis apds a respectiva notificagao;
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9.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou
descontada por ocasidao do pagamento efetuado pela Prefeitura de Alfenas.

10 - DA ADJUDICACAO

A adjudicagao, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeiro no final da sessao e
registrada em ata.

11 - DA HOMOLOGACAO

A homologacao, em favor da licitante adjudicada nesta licitagao, sera feita pelo Secretario
Municipal de Servidores Publicos Municipais, apos recebimento do processo concluido pelo
Pregoeiro e sua equipe de apoio.

12 - DO CONTRATO

12.1. O licitante ao qual for adjudicado o objeto do certame serd convocado para assinar o
contrato, ou serd encaminhado por e-mail, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, conforme
minuta anexa, parte integrante deste Edital.

12.2. O contrato a ser firmado entre o Municipio e as empresas que apresentarem o melhor
preco, terd validade de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, nos casos previstos no
art 57, paragrafo 12 da Lei 8.666/93.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a presente licitagdo correrao a conta da Dota¢do Or¢amentdria, consignadas
na proposta or¢amentdria da sua correspondente do exercicio de 2022, conforme abaixo:

Classificacao Funcional Elemento da N.° da Despesa
Institucional Programatica Despesa
01.20.01 004.128.0001.2.274 | 3.3.90.39.00.00.00.00 595/2022

14 - DOS REAJUSTAMENTOS e REEQUILIBRIO DE PRECOS
14.1. Sera utilizado o indice IPCA.

14.2. O reajuste s6 serd possivel depois de decorrido o périodo de 12 meses da vigéncia do
contrato, de acordo com a imposicao legal.

14.3. O reequilibrio economico financeiro deste se ocorra alguma das situagdes previstas no
srt 65, letra D, da Lei 8.666/93.
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15 - DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera por hora técnica trabalhada e estara condicionada a realizagao
das atividades previstas neste Termo de Referéncia. A sua aprovacao, fiscalizagao e
definicao, sera realizada pelo gestor do contrato.

15.2. A efetivagdo dos pagamentos mensais estara condicionada a realizagao das atividades
previstas neste Termo de Referéncia, a entrega dos produtos e a sua aprovacao pelo
Coordenador do Projeto definido pelo Gabinete do Prefeito;

15.3. Serao de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas relativas a
deslocamento, estadia e alimentagdao para a realizagao dos trabalhos previstos neste Termo
de Referéncia bem como todos os custos envolvidos com tributos e encargos sociais
incidentes sobre a remune

16 -DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Nenhuma indenizagao sera devida as proponentes pela elaboragdo e/ou apresentagao
de documentagao relativa a presente licitagao.

18.2. A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, nos termos do art. 49 da Lei n.2 8.666/93, nao cabendo as
licitantes o direito de indenizagdes, ressalvado o disposto no paragrafo tinico do art. 59 da
citada lei.

18.3. O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentacdo e proposta, desde que nao contrariem a legislacao
vigente e ndao comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo. Nao sendo possivel a
juntada de documentos que obrigatoriamente deveriam constar nos envelopes de propostas
ou de habilitagao.

18.4. A participagao nesta licitagdo implica em plena aceitagdo dos termos e condi¢des deste
edital e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

18.5. Nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, as
responsabilidades advindas deste contrato. A fusao, cisdo ou incorporacao s6 sera admitida
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com consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE, desde que nao afetem a boa
execugao do presente instrumento;

18.6. E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as
licitantes.

18.7. As multas e outras penalidades somente poderdao ser relevadas pela Prefeitura
Municipal de Alfenas, nos casos de for¢a maior, devidamente comprovados e para os quais
nao tenha dado causa a licitante vencedora.

18.8. Sao partes integrantes deste Edital:

Anexo I - Termo de Referéncia/Projeto Basico;

Anexo II - Modelo de Proposta;

Anexo III - Declaracao de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93;
Anexo IV - Declaragao de Fatos Impeditivos;

Anexo V - Modelo de Procuracao;

Anexo VI - Minuta do Contrato;

Anexo VII - Modelo de Declaragao (Opgao pelo Simples);

Anexo VIII - Modelo de Declaracao de Superveniéncia;

Anexo IX - Declaragao de Contratacao de Menor Aprendiz;

Axexo X- Declaracao de Inexisténcia de Parentesco

18.9. O licitante ndo poderd negar cumprir o objeto do contrato ao argumento de nao
conseguir realizad-los. A inadimpléncia nos servigos podera provocar o cancelamento do
contrato, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

18.10. A licitante vencedora sera convocada para receber a Ordem de fornecimento
correspondente ao crédito referente aos respectivos objetos desta licitagdo, ou a mesma sera
encaminhada por EMAIL, na forma do disposto no caput do art. 64 da Lei n.® 8.666/93.

18.11. O Municipio de Alfenas reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessoes e utilizar
este meio como prova.

18.12. O Pregoeiro dirimird as duvidas que possam surgir em decorréncia da interpretacao
deste Edital, desde que arguidas até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o inicio da
Sessao de julgamento, no enderego: Rua Jodo Luiz Alves, n.° 181, centro, Divisdao de
Licitagdes e Contratos, Alfenas/MG, ou pelo telefone (035) 3698-1360, no horario de

15

Secretaria Municipal de Suprimentos e Contratos/ Superintendéncia de Licitagbes
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone Geral: (35)3698-1365 — Compras P.M.A: ( 3698-2110 - Compras F.M.S: (35) 3698-1364/2156
Contratos: (35) 3698 1359/65 — Financeiro P.M.A: ( 3698- 1774 - Financeiro F.M.S: (35) 3698-1372 @ '\,.
Licitagdes: (35)3698-1360 - e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br >
Horario de Atendimento: 12h as 18h

CESTAD 2

REFEITU

FOCPAL DE ALFENAS
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12h00min as 18h00min. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo pregoeiro, de
acordo com o que reza a Lei n.® 10.520/2002, os Decretos n.® 1.037/2003 e alteragdes e
subsidiariamente, a Lei n.? 8.666/93 e suas alteragdes.

18.13. E competente o foro do Municipio de Alfenas para dirimir quaisquer litigios oriundos
da presente licitagao.

Alfenas (MG), 06 de junho de 2022.

Flavio Renato de Campos
Secretario Municipal de Servidores Publicos
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ANEXO1
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAL
(SESER)
PROJETO BASICO
ANEXO SOLICITACAO n°110/2022

Fund.Legal: inciso IX do art 6%e, inciso Ido §2°do art. 7°da Lei 8.666/93

1. OBJETO:
Fund. Legal: art. 38, Lei 8666/93, caput

Contrata¢ao de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica, voltados a reorganizacao da estrutura
administrativa do Poder Executivo Municipal de Alfenas, incluindo-se o aprimoramento dos instrumentos legais
relativos ao Plano de Carreira dos Servidores Publicos Municipais.

2. UNIDADES DESTINATARIAS OU REQUISITANTES:
Fund. Legal:Lei .M. n° 3235/01

| Secretaria Municipal de Servidores Publicos Municipal.

3. FINALIDADE:
Fund. Legal: inciso 111, art. 75 da Lei 4320/64 — Art. 70 dos ADCP

Assessoria e consultoria técnica, na area de gestao publica, com énfase na administragao de pessoal, visando o
desenvolvimento de atividades institucionais a cargo da Secretaria Municipal de Servidores Publicos Municipal.

4. JUSTIFICATIVA:
Fund. Legal: alinea “e”, inciso VIII, art 6° Lei 8.666/93

Justifica-se a necessidade de execugao indireta de servigos em razao de iniimeros os problemas que, diariamente,
chegam até a equipe de gestdo e que, prima facie, aparentam-se insuperaveis, dada a especificidade dos assuntos
que permeiam a Administragdo Publica. A solugdo a tais problemas deve ser rapidamente adotada, mas nem
sempre sao conhecidas, senao por profissionais especializados. Atualmente o Municipio ndo conta com servidores
dotados de especialidade a ponto de implementar a modernidade nesta Administragao, tanto no aspecto da
capacitagao de seus colegas, como da legislacdo, como também para superar, com solucdes seguras e eficazes, as
adversidades que, como dito, diariamente, chegam a equipe de gestao.

Da mesma forma nao se pode contar com servidores do quadro de pessoal para, com exceléncia, se incumbir da
defesa dos interesses do Municipio em questdes especificas, como as que tramitam perante o Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, Tribunal de Contas da Uniao, Governo Estadual e Governo Federal. A moderna
gestao publica pressupde atuagdo cada vez mais profissionalizada e especializada para a solugao dos distintos
desafios que lhe sao inerentes. A modernidade em questdao nao se limita ao gestor e demais agentes da
Administragao. Deve ser observada, também, nas ferramentas que estarao a disposi¢ao dos agentes para a pratica
de atos administrativos, notadamente pela legislacdo municipal, precursora do que o gestor pode ou nao fazer.

A profissionalizagdo da gestao, aliada a modernidade da legislagdo, permitem que falhas sejam evitadas ou
reduzidas. E quando verificadas, subsidiam a adogao de solugdes corretivas pautadas na legalidade, dotadas de
eficiéncia, como preconiza a Constituigao Federal.

Sao inimeros os problemas que, diariamente, chegam até a equipe de gestdo e que, prima facie, aparentam-se
insuperaveis, dada a especificidade dos assuntos que permeiam a Administracdo Publica. A solucao a tais
problemas deve ser rapidamente adotada, mas nem sempre sao conhecidas, sendo por profissionais
especializados.
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Atualmente o Municipio ndo conta com servidores dotados de especialidade a ponto de implementar a
modernidade nesta Administracdo, tanto no aspecto da capacitagao de seus colegas, como da legislacao, como
também para superar, com solugdes seguras e eficazes, as adversidades que, como dito, diariamente, chegam a
equipe de gestdo.

Da mesma forma nao se pode contar com servidores do quadro de pessoal para, com exceléncia, se incumbir da
defesa dos interesses do Municipio em questdes especificas, como as que tramitam perante o Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, Tribunal de Contas da Uniao, Governo Estadual e Governo Federal.

Sao intmeras as qualidades dos servidores do Municipio, todavia, a intensidade dos trabalhos ordinarios e
diarios demanda deles todo o tempo de dedicagao a Administragao, ndo lhes permitindo debrucar em assuntos
especificos, que devem ser executados por profissionais especializados.

Isto deixa clara a necessidade da equipe gestora deste Municipio de contar com o assessoramento de profissionais
especializados no tema “gestao publica”.

Para tanto, tal servigo especializado, capaz de aprimorar a legislagdo municipal, capacitar servidores, dota-los de
alternativas de solugdes técnicas a serem aplicadas nas adversidades e defender os interesses do Municipio, deve
ser contratado pelo Municipio, por ser de natureza acessorio-instrumental e atender ao interesse no
aprimoramento da gestdo municipal.

5. COMPATIBILIDADE LEGAL DA PROGRAMACAO DA DESPESA
Fund. Legal: inciso 11, § 1° inciso II, art 16, LRF e inciso IV do § 2°do art. 7° da Lei 8.666/93

Conformidade da natureza da despesa as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstas na LDO e PPA,
classificacao institucional- UO 20.01- fungao 04 — Administragao, subfs.128, Prog. n®:0001 — Programa: Alfenas e a
Excelencia na Gestao Municipal.

6. CONDICAO FUNCIONAL PROGRAMATICA DA DESPESA:
Fund. Legal: Portaria SOF n° 42 — Inciso Il do § 2° do Art. 7° d a Lei 8.666/93

Classifica¢ao Funcional Atividade

04 128 0001 2.274 MANUTENCAO ATIVIDADES DA SECRETATIA MUNICIPAL
DOS SERVIDORES - 395/2022

Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00-Servicos de Consultoria- Fichas: 595/2022

7. UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO BASICO:

Secretaria Municipal de Suprimentos e contratos

8. ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES E DEMAIS REQUISITOS LEGAIS:
Fund. Legal: inciso IX do art 6° e incisos do art 12 da Lei 8.666/93

Informagdes gerais e especificas sobre a solucao escolhida, viabilidade técnica, impacto, escopo e detalhamento dos
elementos constitutivos da prestagao dos servigos, objeto do presente, bem como os requisitos legais exigidos pelo
art. 12 das NGLCA estao consignados no Termo de Referéncia deste projeto basico.

9. VALORES GLOBAIS E PRAZO ESTIMADO DA EXECUCAO INDIRETA:
Fund. Legal: art. 5° da Lei 8.666/93

Estima-se conforme planilhas constantes deste projeto o valor global é de R$ 644.842,40(seiscentos e quarenta e
quatro mil, oitocentos e quarenta e dois reais e quarenta centavos).

18
Secretaria Municipal de Suprimentos e Contratos/ Superintendéncia de Licitagbes
Rua Jodo Luiz Alves, n.2 181, centro — CEP 37.130-143 — Alfenas(MG)
Fone Geral: (35)3698-1365 — Compras P.M.A: ( 3698-2110 - Compras F.M.S: (35) 3698-1364/2156
Contratos: (35) 3698 1359/65 — Financeiro P.M.A: ( 3698- 1774 - Financeiro F.M.S: (35) 3698-1372 @ '\,.8,
Licitag®es: (35)3698-1360 - e-mail:licitacoes.contratos@alfenas.mg.gov.br =
Horario de Atendimento: 12h as 18h

T

EFEITURA


mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Alfenas FL.

CNPJ/MF 18.243.220/0001-01
Praga Fausto Monteiro 347 — Centro — 37.130-000 - ALFENAS(MG)
Telefone: (35)3698-2000 — Email prefeitura@alfenas.mg.gov.br

| O prazo de execugao sera de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do Contrato.

10. FORMA DE EXECUCAO:

Fund. Legal: art.10 da Lei 8.666/93

O servigo devera ser executado por hora técnica, com inicio em no maximo 07 (sete) dias, apds a assinatura do
contrato e emissao da Autorizacao de Fornecimento.

O pagamento sera mensal medido por hora técnica e em no maximo 21 dias mediante a nota fiscal/ fatura a ser
apresentada, atestada e visada pelos 6rgaos de fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢ao do objeto.

Alfenas (MG), 02 de Maio de 2022

FLAVIO RENATO DE CAMPOS
Secretdrio Municipal de Servidores Publicos
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAL
(SESER)
TERMO DE REFERERNCIA
ANEXO SOLICITACAO n® 110/2022

1. OBJETO

Contratagao de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica, voltados a reorganizacao da estrutura
administrativa do Poder Executivo Municipal de Alfenas, incluindo-se o aprimoramento dos instrumentos legais
relativos ao Plano de Carreira dos Servidores Publicos Municipais.

2.EXECUCAO:

E sabido que, no ambito da Administragio Publica, s é permitida a pratica de atos que estejam
autorizados por lei. Por légica, a legislacao é importante ferramenta a permitir a fluidez no desenvolvimento do
ente federado, que se da, sobretudo, com a pratica dos referidos atos.

Partindo dessa ideia, faz-se necessario que a legislagao relacionada ao funcionalismo publico do
Municipio passe por um processo de atualiza¢do, sobretudo quanto ao aspecto da modernizagdo, devido as
constantes modificagdes que sao feitas na Constituigdo Federal e leis nacionais, mas também da desburocratizacao
e eficiéncia da estrutura funcional, aperfeicoando os instrumentos de reconhecimento da meritocracia na é6rbita da
evolucdo funcional.

A implementacao de melhorias na legislacio municipal se dard, na pratica, com a execugao das
seguintes atividades:

Revisdo e implementac¢ao de melhorias nas legisla¢des que disciplinam:

I) a estrutura administrativa do Municipio, contemplando, no minimo, seu organograma, quadro
de cargos, com suas respectivas lota¢des, atribui¢des, requisitos de investiduras, cargas horarias e remuneragdes,
hipéteses de vacancia e extingdo, quadro de funcdes de confianca e fungdes gratificadas, com suas respectivas
atribuicdes, requisitos de ocupagao e remuneragoes;

II) o regime juridico que regulamenta as relagdes entre o Municipio e seus servidores,
contemplando, no minimo, os direitos e deveres dos servidores, as regras de acesso, contratagdo e gestdo do
pessoal, normas de ética e disciplina dos servidores e regras para revisao geral da remuneragao;

IIT) o plano de carreira e salarios dos servidores, com previsao de evolugao funcional horizontal e
vertical e seus requisitos;

IV) o estatuto da guarda municipal, contemplando, no minimo, os principios da atividades da
guarda, suas competéncias, requisitos de investidura na carreira, capacitacao, controle, prerrogativas e vedagoes.

Os servigos serdo efetuados mediante a extra¢do dos dados fornecidos pelos sistemas informatizados
utilizados pela Municipio, bem como pelos seus servidores, sem, contudo, fazer aferi¢ao in loco, quanto a origem e
veracidade das informagdes eventualmente processadas. As fontes de informagdes utilizadas sdo de exclusiva
responsabilidade do Municipio.

Os servigos deverao ser executados pela equipe técnica da contratada, devendo a mesma disponibilizar,
“in loco”, na sede da contratante, durante toda a vigéncia do contrato, equipe composta por no minimo 3 (trés)
trés profissionais, que ficardao a disposicao dos servidores e gestor do Municipio durante todo o periodo de
expediente ordinario da Prefeitura,todos os dias uteis da semana.

A implementa¢do de melhorias na legislagdio municipal sera executada a partir de expedicdo de ordem
de servigo que contemple o diploma legal objeto da adequagado ou criacao, bem como o tempo para conclusao da
tarefa, considerando, para isso, a quantidade de horas técnicas de dedicagdo por més estabelecida pela planilha
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que é parte integrante deste Termo de Referéncia, devendo a contratada dispor de equipe técnica especializada,
sem prejuizo da presenca dos profissionais que estarao “in loco” na sede da contratante.

3. REQUISITO PARA A CONTRATACAO (QUALIFICACAO TECNICA):

E requisito para a contratagio, e para tanto devera ser apresentada comprovacio por ocasido da apresentagio
da documentagao relativa a qualificagdo técnica (junto a documentacao de habilita¢do), a comprovagao de aptidao
da concorrente, mediante atestado de capacidade técnica, para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao, e indicagao das instala¢des e do aparelhamento
e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo
de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

3.1. A equipe técnica deve ser composta por ao menos:

-01 (um) advogado devidamente inscrito na OAB, com titulo de mestrado, stricto sensu, na area do Direito
Publico;

-01 (um) advogado devidamente inscrito na OAB, com titulo de especialista, lato sensu, na area do Direito
Administrativo, com experiéncia comprovada na area publica.

-01 (um) contador com experiéncia comprovada, na area publica.

4 - PLANILHA PARA FORMACAO DE PRECOS:
4.1. Na tabela abaixo demonstra a estimativa dos valores orcados no mercado:

Cotacdo e média de precos obtida

Item Descri¢ao Un Un ORC.1 ORC. 2 ORC. 3 MPé::i;:e ‘g:t(;rm::lt:l
1 Estrutura administrativa do

Municipio,  contemplando, no

minimo, diagndstico, estudo de

impacto econdmico-financeiro seu

organograma, quadro de cargos,

com suas respectivas lotagOes,

atribuicdes, requisitos de R$204.210,80

. . . R$393,50 | R$406,00 | R$335,00 | R$378,17
investiduras, cargas horarias e | HT | 540

remuneragoes, hipéteses de
vacancia e extingdo, quadro de
fun¢des de confianca e fungdes
gratificadas, com suas respectivas
atribuigdes, requisitos de ocupagao

e remuneracoes

2 Regime juridico que regulamenta as
relagdes entre o Municipio e seus
servidores, contemplando, no
minimo, os direitos e deveres dos
servidores, as regras de acesso, | HT | 420 | R$368,00 | R$335,00 | R$406,00 | R$369,67

R$155.261,40
contratagdo e gestdo do pessoal,
normas de ética e disciplina dos
servidores e regras para revisao
geral da remuneracao
3 Plano de carreira e salarios dos R$393,50 | R$335,00 | R$406,00 | R$378,17
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servidores, com previsao de

econOmico-financeiro, evolug¢dao | HT | 520
funcional horizontal e vertical e

seus requisitos

diagndstico, estudo de impacto R$196.648,40

4 Estatuto da guarda municipal,
contemplando, no minimo,
diagnostico, estudo de impacto
econdmico-financeiro, os principios
da atividades da guarda, suas | HT 240

competéncias, requisitos de

R$368,00 | R$335,00 | R$406,00 | R$369,67 R$88.720,80

investidura na carreira, capacitagao,

controle, prerrogativas e vedagdes

TOTAL DE HORAS TECNICAS: 1.720

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$644.842,40

4.2. A cotacado de pregos para apurar a estimativa foi feita baseado em orcamentos, em conformidade com o Art.
15 da lei 8.666/93 e em pesquisa de mercado, composto por trés orcamentos de empresas locais do ramo do
objeto a ser licitado.

4.3. Devido ao processo ter como forma de julgamento o menor preco global e devido a impossibilidade técnica
ndo iremos separar os itens para beneficiar as micro empresas segundo o art. 49 inciso III da lei 123/2006.

5. DO VALOR ESTIMADO.

Estima-se conforme planilhas constantes deste projeto o valor global é de R$ 644.842,40(seiscentos e quarenta e
quatro mil, oitocentos e quarenta e dois reais e quarenta centavos).

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

6.1.Das Obriga¢des Da Contratada:

6.1.1.Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des parafiscais cujo fato imponivel esteja relacionado ao
cumprimento do objeto deste projeto;

6.1.2. Ser responsavel por todas as despesas com deslocamento, hospedagem e alimentacio para a realizagao dos
trbalhos previstos;

6.1.3. Responsabilizar-se por todos os atos, omissos ou Comissos que venha praticar em fungao da executora do
objeto, cabendo as respectivas indeniza¢des em face desses e em favor do Municipio de Alfenas e de terceiros,
vindo a ser restituido os valores pagos devidamente corrigidos;

6.1.4.Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto deste termo de referéncia, inclusive materiais, Mao de
obra, locomogao, seguro de acidentes, impostos, contribui¢des previdenciarias, encargos trabalhistas, e outras
decorrentes da execugao do objeto licitado, sem qualquer relagao de solidariedade ou subsidiariedade com o
Municipio.

6.1.5.Manter durante o periodo de execugdao do objeto licitado, as condi¢des de regularidade solicitadas quando
da fase de habilitagao.

6.1.6.Providenciar a imediata corregao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo Municipio na
entrega dos servigos.

6.1.7. Apresentar apds a contratagdo um cronograma anual com as atividades a serem desenvolvidas e o
desembolso financeiro mensal a ser efetivado pela contratante;

6.1.8. Realizar as atividades dentro dos procedimentos e prazos estipulados;

6.1.9. Elaborar relatérios mensais de atividades realizadas com a entrega dos mesmos em meio fisico e digital;
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6.1.10.Executar os servigos necessarios 4 elaboracdo dos projetos e atuar junto a Camara Municipal durante
sua aprovacao, se for ocaso.

6.2 Obrigacdes Da Contratante

6.2.1. Efetuar o pagamento mensalmente dos servigos prestados apds a assinatura do contrato e emissao de ordem
de fornecimento e mediante a apresenta¢do de Nota Fiscal/ fatura a ser apresentada, atestada e visada pelos
orgaos de fiscalizacido e acompanhamento da execucdo do contrato e disponibilizar de todas as informacoes e
insumos para a execugao indireta.

6.2.2..Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

6.2.3. Oferecer as informagdes solicitadas e necessarias a preparagao e desenvolvimento dos trabalhos;

6.2.4. Garantir materiais e apoio logistico;

6.2.5. Disponibilizar dados necessarios para analise e avaliagao;

6.2.6. Efetuar o pagamento dos contratados nos prazos estipulados e acordados.

6.2.7. Elaborar portaria de nomeacao do fiscal com suas atribuic¢des e responsabilidades, inclusive de receber

os servigos de forma provisdria e definitiva nos termos da Lei.

7. DO PAGAMENTO:
O pagamento sera por hora técnica trabalhada e estara condicionada a realizagdo das atividades previstas
neste Termo de Referéncia. A sua aprovagao, fiscalizagao e definigao, sera realizada pelo gestor do contrato.

8. PRAZO:

7.1. O prazo para o inicio do servigo sera de até 7 (sete) dias teis apds a assinatura do contrato e recebimento da
autorizacdo de fornecimento.

7.2. O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, nos casos previstos no art 57,
paragrafo 1° da Lei 8.666/93.

9. FISCALIZACAO

A fiscalizagdo ampla, irrestrita e permanente e o gerenciamento do contrato ficara a cargo da Secretaria
Municipal de Servidores Publicos onde esta, através de seu servidor designado pela fiscalizacdo do objeto
fara o acompanhamento, esclarecimento e atestes dos servigos executados, sem prejuizo da obrigagdo deste
fiscalizar seus empregados, prepostos e/ou subordinados, podendo o fiscal do contrato rejeitar no todo ou
em parte os servigos julgados insatisfatérios ou que nao atendam ao especificado.

Acompanhar e fiscalizar a execugao, receber provisoriamente e definitivamente.

10 - OUTRAS DISPOSICOES

10.1 No julgamento das propostas, para fins de sele¢ao da proposta mais vantajosa para esta Administragao,
serd considerado o MENOR PRECO GLOBAL elegendo a modalidade PREGAO PRESENCIAL, com os
itens constantes na solicitagdo n® 110/2022, com fundamento na Lei n® 10.520/02 subsidiaria a LEI N98.666/93 e
o Decreto Municipal n® 1.603/2016.

Alfenas-MG, 02 de Maio de 2022.

FLAVIO RENATO DE CAMPOS
Secretario Municipal de Servidores Puiblicos
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA

PREGAO N° 046/2022
PROCESSO N°148/2022

Prezados Senhores, Apresentamos a V.5? nossa proposta de pregos para a Contratagao de empresa especializada
em assessoria e consultoria técnica, voltados a reorganizagao da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal de Alfenas, incluindo-se o aprimoramento dos instrumentos legais relativos ao Plano de Carreira dos
servidores publicos municipais, pelo prego global de R$ ( ), nos termos do Edital e
seus Anexos.

Item | Descri¢ao dos servigos UN Quantidade Valor da Hora Valor Total

1 Estrutura administrativa do
Municipio, contemplando, no
minimo, diagndstico, estudo de
impacto econdmico-financeiro seu
organograma, quadro de cargos, com
suas respectivas lotagoes,
atribuigdes, requisitos de - 540 RS R$
investiduras, cargas horarias e
remuneragdes, hipoteses de vacancia
e extingdo, quadro de fungdes de
confianga e fung¢des gratificadas, com
suas respectivas atribuicoes,
requisitos de ocupagao e

remuneracoes

2 Regime juridico que regulamenta as
relagdes entre o Municipio e seus
servidores, contemplando, no
minimo, os direitos e deveres dos R$ R$
servidores, as regras de acesso, | HT 420
contratagdo e gestdo do pessoal,
normas de ética e disciplina dos
servidores e regras para revisao geral

da remuneracao

3 Plano de carreira e saldrios dos

servidores, com  previsao de uT
diagnostico, estudo de impacto
N . - R$ R$
econOmico-financeiro, evolugdo 520
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FL.

funcional horizontal e vertical e seus

requisitos
4 Estatuto da guarda municipal, R$ R$
contemplando, no minimo,

diagnostico, estudo de impacto
econdmico-financeiro, os principios - 240
da atividades da guarda, suas
competéncias, requisitos de

investidura na carreira, capacitacao,

controle, prerrogativas e vedagoes

Total de hora técnica: 1.720

Valor Global R$:

O prazo de validade da proposta de pregos é de 90 (noventa) dias corridos, contados da data da abertura da

licitagdo. Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no Edital e seus Anexos,

bem como aceitamos todas as obrigagdes e responsabilidades constantes das especificagdes. Em nossa proposta,

estao incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos

da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam

incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os

descontos eventualmente concedidos. Comprometemos a assinar o contrato e/ou efetuar os servi¢os no prazo

determinado no documento de convocagao, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social: CNPJ/MF:

Endereco: Tel./Fax:

CEP: Cidade: UF:
Banco: Aggéncia: c/c:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato.

Nome:

Endereco:

Email:

CEP: Cidade: UE:
CPF/ME: Cargo/Fungao:

RGn% Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:
(LOCAL), de de 2022.

(Assinatura e nome do representante legal da empresa proponente)’
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ANEXO “II1”

Declaracao de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93 e alteracdes".

DECLARACAO

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N© 046/2022.

...................................................................................... , inscrito No CNPJ n? .oy
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n° ... , e do CPF n°

.............................................. , DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993, acrescido Pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo
Decreto n® 4.358, de 05/09/2002, que que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

(representante legal)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO 1V

DECLARACAO

A empresa , CN.PJ. n®

, sediada , declara, sob as penas da lei,

que até a presente data cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagio no processo licitatério, PREGAO n°046/2022 da Prefeitura

Municipal de Alfenas, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V

PROCURACAO
A (nome da proponente) , CNPJ n® , com sede a
, n° , Bairro cidade , heste ato

representada pelo (s) (socios ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissao e endereco), nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o
Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego), a quem confere
(m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto ao Municipio de ALFENAS, MG, praticar os atos
necessarios e especificos com vistas a participacao do outorgante na licitagao, modalidade Pregao
Presencial n°® 046/2022, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda,
poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais
condigOes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacao,
podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando

tudo por bom, firme e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO N°
PROCESSO n° 148/2022
PREGAO PRESENCIAL n® 046/2022

Ao(s) XXX dia(s) do més de XXXX de 2022, o Municipio de Alfenas, CNP] n® 18.243.220/0001-
01, pessoa juridica de direito publico interno, sediado a Praga Dr. Fausto Monteiro, n°347,
Centro de Alfenas, neste ato representado pelo Secretario Municipal de Servidores Publicos,
Sr. Flavio Renato de Campos, delegado pela Portaria n°387/2021, doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa .......cccoeveveurerviunnnen. ,sediada a ...ceeeevveeeneeennnnen. SN . , ha
cidade de ......coovveereennennen. , Estado de .......cooeeeunnenn. , CNPJ] n? e, , a seguir
denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu Procurador,
................................. , Portador do CPFn°..........................., resolvem firmar o presente contrato,
em conformidade com o Processo Licitatério n® 148/2022 , na modalidade Pregao Presencial
n® 046/2022, sob a regéncia da Lei Federal n.® 10.520, de 17/7/2002, Decreto n® 1.037 de 9 de
julho de 2003 com alteracdes posteriores, Lei Federal n°8.666/93 de 21/6/93 e alteragdes
posteriores, mediante as seguintes cldusulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica, voltados a
reorganizacdo da estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Alfenas,
incluindo-se o aprimoramento dos instrumentos legais relativos ao Plano de Carreira dos
servidores publicos municipais.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. Para efeitos legais fica estipulado o valor total de R$ ( )
do presente contrato, sendo o valor dividido em 12 parcelas mensais no valor de

R$ ( )-

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PAGAMENTOS

3.1. O pagamento sera mensal medido por hora técnica e em no maximo 21 dias mediante a
nota fiscal/ fatura a ser apresentada, atestada e visada pelos drgaos de fiscalizacao e
acompanhamento da execugao do objeto.

3.2 Serao de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas relativas a
deslocamento, estadia e alimentagdao para a realizagao dos trabalhos previstos neste Termo
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de Referéncia bem como todos os custos envolvidos com tributos e encargos sociais
incidentes sobre a remuneracao.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura da minuta contratual, podendo ser prorrogado, nos casos previstos no art 57,
paragrafo 1° da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente licitagido correrao no exercicio de 2022 a conta da
seguinte dotagao or¢amentdria:

Classificagao Funcional Elemento da N.° da Despesa
Institucional Programatica Despesa
01.20.01 004.128.0001.2.274 | 3.3.90.39.00.00.00.00 595/2022

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES

6.1. DO CONTRATANTE

6.1.1.Efetuar o pagamento mensalmente dos servigos prestados apos a assinatura do contrato
e emissao de ordem de fornecimento e mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/ fatura a ser
apresentada, atestada e visada pelos drgaos de fiscaliza¢do e acompanhamento da execugao
do contrato e disponibilizar de todas as informagdes e insumos para a execugao indireta.
6.1.2.Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

6.1.3.0ferecer as informagdes solicitadas e necessarias a preparagao e desenvolvimento dos
trabalhos;

6.1.4.Garantir materiais e apoio logistico;

6.1.5.Disponibilizar dados necessarios para analise e avaliagao;

6.1.6.Efetuar o pagamento dos contratados nos prazos estipulados e acordados.

6.2. DA CONTRATADA:

6.2.1.Responsabilizar-se por todos os tributos e contribuigdes parafiscais cujo fato imponivel
esteja relacionado ao cumprimento do objeto deste projeto;

6.2.2. Ser responsavel por todas as despesas com deslocamento, hospedagem e alimentagao
para a realizagao dos trbalhos previstos;

6.2.3. Responsabilizar-se por todos os atos, omissos ou Comissos que venha praticar em
funcao da executora do objeto, cabendo as respectivas indenizagdes em face desses e em
favor do Municipio de Alfenas e de terceiros, vindo a ser restituido os valores pagos
devidamente corrigidos;
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6.2.4.Arcar com todas as despesas decorrentes do objeto deste termo de referéncia, inclusive
materiais, Mao de obra, locomogao, seguro de acidentes, impostos, contribui¢des
previdencidrias, encargos trabalhistas, e outras decorrentes da execucao do objeto licitado,
sem qualquer relacao de solidariedade ou subsidiariedade com o Municipio.

6.2.5.Manter durante o periodo de execugao do objeto licitado, as condicoes de regularidade
solicitadas quando da fase de habilitagao.

6.2.6.Providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo Municipio na entrega dos servigos.

6.2.7. Apresentar apds a contratacdo um cronograma anual com as atividades a serem
desenvolvidas e o desembolso financeiro mensal a ser efetivado pela contratante;

6.2.8. Realizar as atividades dentro dos procedimentos e prazos estipulados;

6.2.9. Elaborar relatérios mensais de atividades realizadas com a entrega dos mesmos em
meio fisico e digital;

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1 . O atraso injustificado na execugao do objeto constante neste edital sujeitard a contratada
a multa de mora calculada sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais sangoes,
inclusive a prevista no inciso IV, do art. 78, da Lei n° 8.666/93, que serd aplicada na forma
seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, sem prejuizo da rescisao unilateral
por parte da Administracgao, até o limite de 90 dias.

7.2. Pela inexecugao total ou parcial das condigOes estabelecidas neste ato convocatorio, a
Prefeitura Municipal de Alfenas podera garantida a prévia defesa da licitante vencedora no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as
seguintes sangoes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagOes necessarias a
regularizacdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da
administracdo da Prefeitura de Alfenas;

b) multa compensatdria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor do
contrato;

c) suspensao tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Prefeitura de Alfenas, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra¢ao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢dao ou até que seja promovida a reabilitagao,
na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro prefeitura de Alfenas,
dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis apds a respectiva notificagao;
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7.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, serd ela cobrada ou
descontada por ocasidao do pagamento efetuado pela Prefeitura de Alfenas.

CLAUSULA OITAVA - DOS SERVICOS

Os servigos abaixo deverao ser executados no decorrer de 12 meses.

540 Estrutura administrativa do Municipio, contemplando, no minimo, diagndstico, estudo de
impacto econémico-financeiro seu organograma, quadro de cargos, com suas respectivas lotagdes,
atribuigdes, requisitos de investiduras, cargas horarias e remuneragdes, hipdteses de vacancia e
extingdo, quadro de fungdes de confianga e fungdes gratificadas, com suas respectivas atribuigdes,
requisitos de ocupagao e remuneragdes

420 Regime juridico que regulamenta as relagdes entre o Municipio e seus servidores, contemplando,
no minimo, os direitos e deveres dos servidores, as regras de acesso, contratacdo e gestdo do
pessoal, normas de ética e disciplina dos servidores e regras para revisao geral da remuneragao

520 Plano de carreira e salarios dos servidores, com previsdo de diagnoéstico, estudo de impacto
econdmico-financeiro, evolucao funcional horizontal e vertical e seus requisitos

240 Estatuto da guarda municipal, contemplando, no minimo, diagnoéstico, estudo de impacto
econdmico-financeiro, os principios da atividades da guarda, suas competéncias, requisitos de

investidura na carreira, capacitacdo, controle, prerrogativas e vedagdes

Total de 1.720 horas técnicas

CLAUSULA NONA - LOCAL E PRAZOS DE EXECUCAO:

9.1. Prazo

9.1.1. O prazo para para o inicio do servico serd de até 7 dias ap0s a assinatura do contrato e
recebimento da autorizacao de fornecimento.

9.1.2. O prazo do contrato serd de 12 meses ,podendo ser prorrogado, nos casos previstos

no art 57, paragrafo 1° da Lei 8.666/93.

9.2. Do Local de Execugao

9.2.1. A execucao dos servigos sera desenvolvida principalmente na Secretaria Municipal de
Servidores Publicos, podendo ser realizada atividades nas dependéncias de outros 6rgaos de
governo.

CLAUSULA DECIMA - DA DOCUMENTACAO

10.1.A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execugdao do contrato, em
observancia as obrigacdes assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificagao
exigidas neste Pregao Presencial.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

11.1. A fiscalizagao ampla, irrestrita e permanente e o gerenciamento do contrato ficara a
cargo da Secretaria Municipal de Servidores Publicos onde esta, através de seu servidor
designado pela fiscalizagdo do objeto fara o acompanhamento, esclarecimento e atestes dos
servigos executados, sem prejuizo da obrigacao deste fiscalizar seus empregados, prepostos
e/ou subordinados, podendo o fiscal do contrato rejeitar no todo ou em parte os servigos
julgados insatisfatdrios ou que nao atendam ao especificado.

11.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao, receber provisoriamente e definitivamente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DOS REAJUSTAMENTOS

13.1. Sera utilizado o indice IPCA.

13.2. O reajuste so6 sera possivel depois de decorrido o périodo de 12 meses da vigéncia do
contrato, de acordo com a imposigao legal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA METODOLOGIA
13.1. Os trabalhos serdo realizados nos itens abaixo:

I) a estrutura administrativa do Municipio, contemplando, no minimo, seu organograma,
quadro de cargos, com suas respectivas lotagoes, atribuigOes, requisitos de investiduras,
cargas hordrias e remuneragdes, hipoteses de vacancia e extingdo, quadro de fungdes de
confianga e fungdes gratificadas, com suas respectivas atribuig¢des, requisitos de ocupacgao e
remuneracoes;

II) o regime juridico que regulamenta as relagdes entre o Municipio e seus servidores,
contemplando, no minimo, os direitos e deveres dos servidores, as regras de acesso,
contratacao e gestao do pessoal, normas de ética e disciplina dos servidores e regras para
revisao geral da remuneragao;

III) o plano de carreira e saldrios dos servidores, com previsdao de evolugao funcional
horizontal e vertical e seus requisitos;

IV) o estatuto da guarda municipal, contemplando, no minimo, os principios da atividades
da guarda, suas competéncias, requisitos de investidura na carreira, capacitagao, controle,
prerrogativas e vedagoes.

13.2. Os servigos serao efetuados mediante a extragdo dos dados fornecidos pelos sistemas
informatizados utilizados pela Municipio, bem como pelos seus servidores, sem, contudo,
fazer afericao in loco, quanto a origem e veracidade das informagdes eventualmente
processadas. As fontes de informagdes utilizadas sdo de exclusiva responsabilidade do
Municipio.
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13.3.0s servigos deverao ser executados pela equipe técnica da contratada, devendo a
mesma disponibilizar, “in loco”, na sede da contratante, durante toda a vigéncia do contrato,
equipe composta por no minimo 3 (trés) trés profissionais, que ficardao a disposi¢ao dos
servidores e gestor do Municipio durante todo o periodo de expediente ordinario da
Prefeitura,todos os dias uteis da semana.

13.4.A equipe técnica deve ser composta por ao menos:

01 (um) advogado devidamente inscrito na OAB, com titulo de mestrado, stricto sensu, na
area do Direito Publico;

01 (um) advogado devidamente inscrito na OAB, com titulo de especialista, lato sensu, na
area do Direito Administrativo.

01 (um) contador com experiéncia comprovada, na area publica.

13.5. A implementacdo de melhorias na legislagio municipal serd executada a partir de
expedicao de ordem de servigo que contemple o diploma legal objeto da adequagao ou
criagdo, bem como o tempo para conclusao da tarefa, considerando, para isso, a quantidade
de horas técnicas de dedicagao por més estabelecida pela planilha que é parte integrante
deste Termo de Referéncia, devendo a contratada dispor de equipe técnica especializada,
sem prejuizo da presenca dos profissionais que estarao “in loco” na sede da contratante.

13.6. Reunides estruturadas entre a assessoria contratada para analisar o desenvolvimento do
servigo proposto;

13.7. Elaboragao de questiondrios e entrevistas para sistematizacdo de dados e informagoes
junto aos érgaos da administracao quando necessario;

13.8 Elaboracao de relatérios mensais de consultoria;

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DO FORO

15.1.Fica eleito o foro da comarca de Alfenas para dirimir quaisquer davidas oriundas do
presente contrato, com expressa rentncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

15.2.Assim, justos e acordados, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual
teor e valor, na presenca das testemunhas abaixo, para os fins de direito.

Alfenas, xxx de xx de 2022.

Flavio Renato de Campos
Secretaria Municipal de Servidores Publicos
EMPRESA CONTRATADA

Testemunhas
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAOQ
(OPCAO PELO SIMPLES)
, com sede a
, na cidade de
, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob o n®

, DECLARA, para fins do disposto na Portaria MF n°377, de 04 de

outubro de 1999, que:

1- se enquadra como pessoa juridica sujeita ao regime tributdrio de que trata a Lei
Complementar n® 123, de 14/01/2006, e

IT - o signatdrio é representante legal desta pessoa juridica e esta ciente de que a falsidade na
prestacao desta informagdo o sujeitard, juntamente com as demais pessoas que para ela
concorrerem as penalidades previstas na legislagao criminal e tributaria, relativas a falsidade
ideologica (art. 299 do Codigo Penal) e ao crime contra a ordem tributdria (art. 1, da Lei
8.137/1990).

Data:

Nome:
CPF:
Administrador
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 148/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 046/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°®
, com sede na , por intermédio de
seu representante legal, Sr.(a) , inscrito (a) no CPF sob o n®

, declara, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente os requisitos para
sua habilitagao no presente processo licitatorio, e DECLARA ainda que:

I) que concorda com os preceitos legais em vigor, especialmente o disposto na Lei n°
10.520/02 e Lei n® 8.666/93, com suas alteragdes posteriores e as clausulas do presente edital;

IT) que se propde a realizar os servigos licitados pelos precos ofertados nos lances verbais,
obedecendo a estipulacao do correspondente ato convocatorio;

III) que atenderd as determinagdes dos orgaos da Prefeitura de Alfenas;

IV) que em caso de divergéncia entre o preco unitario e total dos produtos prevalecera o
prego unitario;

V) que o prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias;

VI) que atende as normas relativas a seguranga do trabalho;

VII) que conhece e aceita o inteiro teor do instrumento convocatorio, ressalvando-se o direito
recursal, bem como declara ter recebido todos os documentos e informacdes necessarias ao
cumprimento integral das obrigacoes objeto da licitagao;

VIII) que nao foi declarada inidonea para contratar com o poder publico em nenhuma esfera
governamental;

IX) que ndo consta em sua diretoria nenhum funciondrio publico;

X) que nos precos ofertados estdo inclusos todos os impostos, taxas, frete, etc; ndo cabendo
desconto de nenhuma espécie.

, de de 2022.

Ass. Responsavel e Carimbo da Empresa
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ANEXO IX

DECLARACAO DE CONTRATACAO DE MENOR APRENDIZ

A EMPRESA,
--—-CNP]J, , endereco

Declara para os devidos fins, que conforme orienta a Lei Complementar Municipal n®
27/2017 (Pro-Direitos) e a Lei Municipal n® 4766/2017 (Escola Municipal Integral de Educagao
Infantil e Ensino Fundamental — Escola da Vida). Regulamentado pelo Decreto Municipal 2114 de
08/06/2018, prevendo a parceria com Ministério Pablico do Trabalho (MPT) e a Prefeitura
Municipal de Alfenas - MG, onde visa a colaboragao para a erradicagao do trabalho Infantil, com
previsao no 429 e seguintes da CLT. A empresa declara que cumprira a cota de aprendiz a que
estd obrigada pela CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS, tendo como preferéncia a
contratagaio de MENOR APRENDIZ, com prioridade exclusiva para jovens e adolescentes em
risco social, bem como adolescentes que estejam em cumprimento de medida socioeducativa em

meio aberto, e ou que tenham finalizado o cumprimento da medida socioeducativa imposta.

Local
Data
Assinatura
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ANEXO X

FL.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

(Razao Social)
CNPJ/MF N®
Sediada

(Endereco Completo)

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento

licitatério sob a modalidade n°

, instaurada pela Prefeitura

Municipal de Alfenas, ndo integra nosso corpo social, nem nosso quadro funcional

empregado publico ou membro comissionado de o¢rgao direto ou indireto da

Administragdo Municipal e que ndo possuo parentesco consanguineo ou afim, até 3°

grau, com os funciondrios publicos municipais de Alfenas-MG.
Por ser verdade, firmamos o presente.
Data

Local

Nome do declarante
RG

CPF OBS. Esta declaracao deverd ser emitida em papel

timbrado da empresa proponente e carimbada com o namero do CNP]J.
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